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1 Uvod 

U okviru novog načina konkurisanja za upis na Tehnološko-metlurški fakultet Univerziteta u 
Beogradu, očekuje se da kandidati skeniraju potrebne dokumente i pošalju odgovarajuće datoteke 
sa slikama dokumenata. 

U ovom kratkom uputstvu biće objašnjeno kako: 

- se "pametni" mobilni telefoni sa kamerom (Android ili iPhone) mogu koristiti za skeniranje 
dokumenata i  

- treba podesiti skener ukoliko se dokumenti skeniraju klasičnim ravnim skenerom. 

Kao primer aplikacije za skeniranje pomoću mobilnog mobilnog telefona uzet je program Genius 
Scan. Napominjemo da se može koristiti bilo koji program koji će dati odgovarajuće datoteke, koje 
moraju da ispune sledeće uslove:  

- da budu dovoljno jasne da se bez problema može pročitati sav tekst i 

- da ne zauzimaju mnogo memorije, najviše 1 MB po stranici formata A4. 

Korisnici koji već imaju iskustva sa nabavkom aplikacija za mobine telefone preko Guglove ili 
Eplove prodavnice (Google Play, Apple Store), mogu odmah da pređu na poglavlje 3. 
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2 Intalacija programa Genius Scan na platformu Android 

U pretraživaču Interneta treba uneti tekst "genius scan" i pokrenuti pretraživanje (Slika 1). 

Zatim treba izabrati prvu adresu koja se pojavi u rezultatima pretraživanja (Slika 2).  

Pojaviće se veza za preuzimanje i instalaciju aplikacije. Instalacija se pokreće biranjem dugmeta 
"Инсталирај" (Slika 3). 

 

 

 Slika 1 Slika 2 Slika 3 

 

Za veme instalacije možda će se pojaviti ponude za registraciju ili preuzimanje nekih drugih 
programa (slika 4). Te ponude nije neophodno prihvatiti da bi se instalirao i koristio program 
Genius Scan. 

Neposredno posle uspešne instalacije, program Genius Scan se može pokrenuti biranjem 
dugmeta "Отвори" (Slika 5). 

Sledeći put program može da se pokrene preko ikone koja se automatski postavlja na radnu 
površinu mobilnog telefona, i ispod koje piše Genius Scan (slika 6). 
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 Slika 4 Slika 5 Slika 6 
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3 Podešavanje parametara skeniranja dokumenta i kreiranja datoteke 

Prilikom pokretanja programa može se pojaviti obaveštenje da su kreatori programa Genius Scan 
nekako uspeli da smanje broj oglasa koji će se pojavljivati tokom korišćenja besplatne verzije, na 
čemu smo im zahvalni (Slika 7).  

Kada se isključi eventualna poruka autora programa, pojavljuje se čista radna površina programa 
Genius Scan, odakle se može početi sa radom (slika 8). 

Iako se, u suštini, ovde radi o fotografisanju dokumenta digitalnom kamerom ugrađenom u 
"pametni" mobilni telefon, u programu se koristi izraz skeniranje, pa će i u daljem tekstu biti tako. 

Da bi se aktivirala kamera i skenirao dokument, potrebno je izabrati dugme sa slikom fotoparata u 
donjoj desnoj polovini ekrana (slika 8). 

Prilikom prvog ulaska u režim "skeniranja", program će tražiti dozvolu za snimanje, na šta treba 
odgovoriti potvrdno – "ДОЗВОЛИ" (slika 9). 

 

 

 Slika 7 Slika 8 Slika 9 

 

Pre skeniranja dokumenta trebalo bi podesiti nivo kvaliteta bitmape, odnosno vrstu i veličinu 
datoteka koje će se dobiti skeniranjem pomoću programa Geius Scan. 
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U meni za podešavanje (Slika 10) može se ući izborom komande Menu u donjem desnom uglu 
ekrana (slika 8). 

Za podešavanje kvaliteta slike treba izabrati komandu Settings iz grupe komandi General (Slika 
10). 

Kvalitet slike (Image quality) treba podesiti na Medium (Slika 11). 

Niže u meniju se nalazi komanda za podrazumevano mesto snimanja dokumenta, Export (slika 
12). U besplatnoj verziji nije moguće izabrati da se slika dokumenta podrazumevano snimi u 
memoriju "pametnog" mobilnog telefona, ali se to može uraditi naknadno, posle skeniranja svakog 
dokumenta, što će biti objašnjeno malo kasnije. 

 

 

 Slika 10 Slika 11 Slika 12 

 

Za povratak na osnovni ekran, odakle se može skenirati dokument, treba najpre izabrati strelicu u 
gornjem levom delu ekrana sa slike 11 ili 12, koja pokazuje levo, a zatim dugme Documents u 
donjem levom uglu ekrana prikazanog na slici 10. 



P. Živković: Uputstvo za skeniranje dokumenata za slanje na konkurs za upis na TMF 

 

© Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora. 
   8 

4 Skeniranje dokumenta 

Ekran iz koga se može zadati komanda za skeniranje prikazan je na slici 8. 

Iako program Genius Scan u velikoj meri automatski ispravlja efekte lošeg osvetljenja, potrebno je 
pre skeniranja obezbedite sledeće: 

- čvrstu, ravnu podlogu za dokument; 

- dobro naleganje dokumenta na podlogu; ukoliko se dokument uvija ili je savijen tako da ne leži 
na podlozi neće se dobiti dobra kopija; 

- što jače i ravnomernije osvetljenje; na primer, difuzno dnevno svetlo, ili jako sobno osvetljenje 
bez senke na dokumentu. 

Komanda za skeniranje se aktivira biranjem dugmeta sa slikom fotoaparata (Slika 8). Tokom 
skeniranja treba se potruditi da se mobilni telefon drži mirno, paraleln sa ravni podloge i da ivice 
telefona budu što je moguće više paralelne ivicma dokumenta. 

Kada se kamera mobilnog telefona dobro postavli u odnosu na dokument, program Genius Scan 
može automatski da ga prepozna i da prikaže narandžasti pravouganik koji označava zonu koja će 
biti skenirana, tako da naknadna obrada najverovatnije neće biti neophodna. Ako se narandžasti 
pravougaonik održi dve-tri sekunde, program će prepoznati da je kamera mobilnog telefona dobro 
postavljena i dokument će se automatski skenirati. 

Korisnik može i sam da zada komandu da se dokument skenira biranjem velikog narandžastog 
okruglog dugmeta u čijem centru se nalazi broj, ali bolje je rešenje ono iz prethodnog pasusa. 

Ukoliko se radi o višestraničnom dokumentu, kao što je, na primer, dodatak diplomi, potrebno je 
skenirati, jednu za drugom, sve stranice dokumenta, pa se tek onda vratiti u osnovni ekran. 

Neposredno posle skeniranja svih stranica jednog dokumenta dobija se prikaz skeniranih 
dokumenata (Slika 13), ali u ovom trenutku to je još uvek privremena memorija, pa ga treba snimiti 
da bi se mogao dodati u prijavu. 

Za povratak u osnovni ekran potrebno je izabrati strelicu u gornjem levom delu ekrana, koja 
pokazuje nalevo. 

U primeru na slici 14 prikazan je izgled osnovnog ekrana posle skeniranja jednog dokumenta koji 
je imao dve stranice. Ispod prikaza dokumenta mogu se videti generički naziv dokumenta (datum-
vreme), datum i vreme skeniranja i broj stranica dokumenta (2 pages). 

Ukoliko je potrebno urediti neku od stranica skeniranog dokumenta, treba izabrati dokument sa 
slike 14, a zatim jednu od stranica tog dokumenta sa slike 13. Posle toga se pojavljuje ekran 
prikazan na slici 15. Sada je moguće sprovesti elementarnu obradu skeniraog dokumenta, ukoliko 
je potrebno. Ako su uslovi skeniranja bili dobri, naknadna obrada najčešće neće biti potrebna. 
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 Slika 13 Slika 14 Slika 15 

 

Komandom EDIT otvara se mogućnost opsecanja (Recrop) i rotacije (Rotate...) skeniranog 
dokumenta (Slika 16). 

Komandom FILTERS dobija se mogućnost izbora da li će dokument biti snimljen kao crno bela 
kontrastna fotografija, crtež u boji ili fotografija u boji (Slika 17). Za potrebe slanja dokumenata na 
konkurs treba koristiti podrazumevani izbor, Black and white. 

Komanda FORMAT omogućava izbor formata dokumenta (Slika 18). Za potrebe slanja dokumenta 
na konkurs treba koristiti podrazumevani izbor, Fit to image. 
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 Slika 16 Slika 17 Slika 18 

 

Po završtku eventualne obrade, skenirani dokument treba konačno snimiti i/ili poslati na neko 
određeno mesto. Ovde će biti objašnjeno kao dokument može da se snimi kao PDF datoteka u 
podrazumevani direktorijum (Folder) u memoriji "pametnog" mobilnog telefona. 

Snimanje počinje izborom ikone za deljenje , koja se nalazi u gornjem desnom uglu ekrana na 
slikama 15-18. Otvara se ekran Export document (Slika 19). 

U polju Name treba dati naziv dokumentu za slanje, po sledećoj šemi: Ime Prezime Naziv 
dokumenta (Slika 20). 

U polju format izabrati PDF (Slika 21). 

Mesto snimanja dokumenta ili njegovog slanja zadaje se u grupi komandi Export plugins (Slike 19-
21). 
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 Slika 19 Slika 20 Slika 21 

 

Ovde će biti objašnjeno kako da se PDF sa slikom dokumenta snimi u memoriju "pametnog" 
mobilnog telefona, odakle se dalje može manipulisati njime. Potrebno je izabrati komandu Device 
Memory, posle čega se otvara ekran prikazan na slici 22. 

Podrazumevani direktorijum za snimanje skeniranog dokumenta je "Preuzeto" ili "Download", 
zavisno od izabranog jezika u operativnom sistemu. Da bi se omogućilo programu Genius Scan 
da snima u ovaj direktorijum, potrebno je izabrati dugme ДОЗВОЛИТЕ ПРИСТУП 
ДИРЕКТОРИЈУМУ "ПРЕУЗЕТО". 

Potrebna je još jedna potvrda, što se postiže branjem dugmeta ДОЗВОЛИ u prozoru sa slike 23. 

Na slici 24 prikazan je sadržaj direktorijuma Преузето u kome se, na vrhu spiska, može uočiti 
snimljeni dokument, Pera Perić diploma.PDF. 
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 Slika 22 Slika 23 Slika 24 
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5 Podešavanje klasičnog skenera za skeniranje dokumenata za slanje 
na konkurs 

Skeniranje dokumenta klasičnim skenerom je bolje rešenje od skeniranja mobilnim telefonom i 
treba ga koristiti ukoliko za to postoje uslovi. Zavisno od softvera koji upravlja radom skenera, 
može se naići na različite izraze za neke parametre skeniranja, pa će ovde u nekim slučajevima 
biti pomenuti svi nazivi koji se često koriste u praksi. 

Rezoluciju skeniranja (Resolution) treba podesiti na 200 dpi (ppi). Ako ta mogućnost ne postoji, 
podesiti na 150 dpi. 

Tip originala koji se skenira treba podesiti na Reflective, Black&White Document, ukoliko su takve 
opcije ponuđene. 

U naprednijim softverima za skeniranje biće ponuđeno nekoliko načina snimanja datoteka, u 
pogledu broja boja: 

1. Monochrome, ili 1bit... ili Black&White; ovo se odnosi na jednotonske crteže; 

2. Grayscale ili 256 Shades of Gray ili Black&White Photo; ovo se odnosi na crno-bele fotografije; 

3. RGB ili 16,7 Milions of Colors ili Color Photo ili 24 bit; ovo se odnosi na fotografije u boji; 

4. CMYK ili 32 bit; ovo se odnosi na pripremu za kvalitetnu višebojnu štampu. 

Treba izabrati podešavanje koje najviše liči na ono označeno brojem 2.  

Pre skeniranja dokument treba poravnati sa ivicama stakla na skeneru. Poklopac skenera treba da 
dobro naleže i pritiska dokument uz površinu stakla. 

Važe iste preporuke za davanje naziva datotekama i skeniranje višestraničnih dokumenata kao i 
kad se koristi program Genius Scan. 


