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1 OpsSte napomene o izvodenju nastave TMF Skolske 2020-

2021.

veéinu predmeta prve godine studija drzati u Velikom amfiteatru, uz poStovanje epidemioloskih mera. Za

N astava na TMF ¢e se u $kolskoj 2020-2021 izvoditi kombinovano (SI. 1.1). Teorijska nastava ¢e se za

vecinu predmeta sa visih godina studija i za deo nastave na nekim predmetima sa prve godine studija,
predavanja ¢e se odrzavati na daljinu na neki od sledecih nacina:
e (OdrZzavanjem Casova preko nekog od servisa za organizovanje sastanaka na daljinu (Zoom, Google Meet)
u terminima koji su definisani rasporedom ¢asova ili u dogovoru profesora sa studentima;
¢ Postavljanjem predavanja sa snimljenim glasom profesora na servis Google Classroom (Uc¢ionica), gde ¢e

ona biti dostupna studentima.

Nastava na TMF 2020/2021.

Teorijska

>

Vezbe

Uzivo
na TMF

Na daljinu

Postavljanje
predavanja sa
snimljenim glasom
profesora na servis
Classroom

UZivo preko servisa
Zoom ili Meet

Vezbe ¢Ce se izvoditi na slede¢i nadin:

na TMF

Jzivo Na daljinu

/N

Postavljanjm
snimljenih vezbi na
servis Classroom

UZivo preko servisa
Zoom ili Meet

SIL.11

e Racunske vezbe na prvoj godini studija i deo vezbi sa visih godina ¢e se u najve¢em broju slucajeva drzati

uzivo, uz postovanje epidemioloskih mera.

e Deo racunskih vezbi, pretezno na visim godinama studija, koje se ne mogu organizovati u prostorijama

fakulteta, bi¢e organizovan na daljinu, uzivo.

e Najveci deo eksperimentalnih vezbi ¢e se drzati u laboratorijama, na nacin prilagoden epidemioloskoj

situaciji, 1 uz pridrzavanje epidemioloskih mera.

e Neke eksperimentalne vezbe ¢e, eventualno, biti snimljene i postavljene u Ugionicu za odgovarajuci

predmet.

Svaki profesor treba da na vreme odluci na koji na¢inu ¢e realizovati nastavu iz svog predmeta, da bi
se mogao napraviti odgovarajuci raspored ¢asova za zimski semestar. Predmeti prve godine imaju prioritet

za odrZavanje nastave u prostorijama fakulteta.

U okviru nastave na daljinu pofesori treba da obezbede:

¢ Interaktivnost; Profesor ukazuje studentima kako da ostvare bolje rezultate u ucenju; Studenti ukazuju
profesoru na mogucnosti poboljSanja nacina rada na predmetu, a sve u cilju povecanja efikasnosti i

postizanja boljih rezultata.
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e QOdrzavanje stalne komunikacije profesora sa studentima tokom semestra; Posebno je vazno dobro
informisanje studenata o novom nacinu rada na predmetu, obavezama, dinamici i vrednovanju njihovog
rada.

e Motivisanje studenata da aktivno i stalno ucestvuju u radu na predmetu; Potrebno je obezbediti da se
svaka aktivnost studenata boduje i da studenti imaju jasnu predstavu o tome koliko svojih obaveza su
ispunili i sa kakvim uspehom.

¢ Pracenje rada studenata tokom semestra; Ovo je preduslov da bi se studenti mogli motivisati za stalan
rad tokom semestra; Potrebno je pripremiti razne nacine provere znanja studenata, od kojih se neki mogu
realizovati i preko servisa Ucionica (Google Classroom)

U ovom trenutku provera znanja putem kolokvijuma i ispita NE MOZE da se realizuje na daljinu.
Medutim, aktivnosti kao Sto su testovi, kvizovi, aktivnost u toku predavanja, seminari, studije slucaja i drugo,
mogu da se realizuju preko servisa Ucionica.

Pod nastavom na daljinu se ne podrazumeva slanje elektronskom postom ili postavljanje na neki servis
Power Point prezentacija ili tekstualnih dokumenata, kao $to su na primer skripte. Pomenuti materijali za
ucenje se, kao i do sada, mogu koristiti, ali ne kao jedini materijali, neophodna su i predavanja uzivo ili snimljena
predavanja sa glasom profesora, kao i stalna komunikacija sa studentima tokom semestra.

U daljem tekstu bic¢e objasnjeno kako se koriste servisi (Zoom, Meet) za organizovanje sastanaka (Casova,
konsultacija) na daljinu i servis Uc¢ionica za komunikaciju sa studentima i praé¢enje njihovog rada tokom semestra.

6 © Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora.



2 Nalozi profesora i studenata

2.1 Nalozi studenata

Od ove skolske godine (2020-2021) svi studenti TMF prilikom upisa dobijaju sluzbeni nalog na Gugl poddomenu
estudenti.tmf.bg.ac.rs, koji je otvoren u okviru Gugl domena registrovanog od stane naseg Univerziteta. Sva
komunikacija izmedu profesora i studenata treba da ide preko novog studentskog naloga, ¢ime ¢e se izbeci
problemi koji nastaju usled nedostajucih adresa elektronske poste studenata. Osim toga, sva komunikacija ¢e se
obavljati u okviru Univerzitetskog domena.

Struktura adrese elektronske poste studenata za nov nac¢inu komuniciranja je sledeca:
godina_upisabroj_ indeksa@estudent.tmf.bg.ac.rs (primer: 20200001 @estudent.tmf.bg.ac.rs.)

Informacije o novom nacinu komunikacije preko poddomena estudenti.tmf.bg.ac.rs bice postavljene na sajt TMF,
a studenti ¢e biti dodatno obavesteni i preko studentskog parlamenta.

2.2 Nalozi profesora

Pored sluzbenih naloga za koris¢enje elektronske poste i servisa eZaposleni, od ove godine (2020) svaki profesor
je, preko Univerziteta u Beogradu, dobio je jo§ dva sluzbena naloga, za:

e servise Guglova Ucionica (Google Clasroom, u daljem tekstu skraceno: Ucionica) i Gugl Mit (Google
Meet); cirkularni dopis sa podacima za pristup poslat je svim profesorima 03.04.2020. sa adrese
tmf@tmf.bg.ac.rs; i

e skup mrezno baziranih servisa Majkrosoft Ofis 365 (Microsof Office 365); cirkularni dopis sa podacima
za pristup je 05.08.2020. poslat sa adrese:

"Microsoft on behalf of your organization" <ms-noreply@microsoft.com>.

Profesori koji se odlu¢e da sastanke na daljinu odrzavaju preko servisa Zoom, morace da otvore jo$ jedan nalog
prilikom instalacije aplikacije Zoom na lokalni ra¢unar (— poglavlje 3.1). Ovaj nalog svako treba da otvori kao
pojedinac (fizi¢ko lice), a ne u ime svoje obrazovne institucije.

Tab. 2.1 Primer naloga profesora TMF u skolskoj 2020/2021

R. Korisnic¢ko ime Namena Pristupanje

br.

1. peca@tmf.bg.ac.rs | sluzbeni e-mail https://webmail.tmf.bg.ac.rs/src/login.php

2. predrag.zivkovic eZaposleni https://zaposleni.tmf.bg.ac.rs/login.web

3. peca@tmf.bg.ac.rs | Google Classroom | https://classroom.google.com

4. peca@tmf.bg.ac.rs | Google Meet https://meet.google.com

5. peca@tmf.bg.ac.rs | Zoom https://zoom.us, pa svaki slede¢i put pokretanjem lokalno instalirane
aplikacije Zoom

Pokretanje i prijavljivanje Ucionice detaljno je objasnjeno u poglavlju 5.1. Kao korisnicko ime (user name)
koristi se sluzbena adresa elektronske poste, a postavljena lozinka (password) se sastoji od inicijala profesora (ime
prezime) napisanih velikim slovima, tacke i poslednjih Sest cifara JIMBG. Ukoliko ime ili prezime pocinje slovom
koga nema u engleskoj abecedi, potrebno je uneti odgovarajuée slovo bez kvacice (C,C —» C; D —» D; Z — Z, Lj
— L). Ukoliko neko ima dva ili viSe prezimena, u sastav lozinke ulazi samo pocetno slovo prvog prezimena. Na
primer (izmisljen):

Ime i prezime: Ilinka Cvorovié-Jakovljevié
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JMBG: 13051948711085

e-mail (na TMF): ilinka.cvorovic-jakovljevic@tmf.bg.ac.rs
korisnicko ime za Ucionicu: ilinka.cvorovic-jakovljevic@tmf.bg.ac.rs
lozinka za prvo pokretanje Ucionice: 1C.711085

Osnovni prozor mrezne verzije programskog paketa Majkrosoft Ofis 365 prikazan je na Sl. 2.1. Otvaranjem
naloga dobija se legalan softver (Word, Excel, Power Point, White Board, Video editor i mnogi drugi) i prostor u
memoriji u oblaku (cloud) za skladiStenje podataka (One Drive). Softveru i memorijskom prostoru se moze
pristupiti sa bilo kog racunara pod uslovom da je povezan na Internet.

TMF webmail ) All apps | Microsoft Office x e - )
< C @ officecom/apps?auth=2 ® a ¥ » o H
HoApps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ eZop @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
i Office 365 £ search & 7 @
Office 365 Allapps  Tips and Tricks
® -
~

N o s o0 O o

Calendar Class Notebook Deive Dynamics 365 Excel Forms Kaizala OneDrive OneNote Outlook People
L |

A |3
q. a8 | a B O O »

Planner Power Apps  Power Autom.. PowerPoint Project SharePoint  Staff Notebook Stream Sway Teams To Do
&=
- d & O B
a Video Whiteboard Word Yammer
»

Tips and Tricks

&
L
-

Il 2 I A

Master your Outlook inbox with time-saving tips Send a note of appreciation to your coworkers Get rid of the clutter in your inbox Craft a resume using Resume Assistant

W Feedback -

wl Uputstva za izvodenje.. Wl cirkulami dopiszacla.. & @ ™ B8 Nastava na daljinu-op

E & Allapps | Microsoft 0. @ The Spaghetti Wester.. [l gugle

Sl.2.1

Ukoliko se jave bilo kakve poteSkoce u vezi sa aktiviranjem naloga za Office 365, potrebno je obratiti se IT
sluzbi TMF preko sluzbenog naloga sa stranice: http://www.support.tmf.bg.ac.rs/ticket/index.php?a=add

Objasnjenje moguénosti mreznog programskog paketa Office 365 bi¢e predmet nekog drugog uputstva.
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3 Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih
ucesnika

(konferencije) putem elektronske poste. Trenutno se koriti verzija na koju profesori treba da se prijave kao

Servis "Zoom" omogucéava registrovanom korisniku da uputi poziv potencijalnim ucesnicima sastanka
fizicka lica, nikako u ime ustanove (TMF).
Pozvani potencijalni uc¢esnici na jednostavan nacin (klikom na link u dobijenoj poruci) pristupaju sastanku.

Ukoliko ucesnik sastanka ima ispravno podesene mikrofon i kameru, svi ostali u¢esnici ¢e mo¢i da ga Cuju i
vide. Tokom sastanka ucesnici mogu da $alju svima vidljive poruke (chat).

Organizator moze da svim ucesnicima sastanka prikaze neku aplikaciju koja je pokrenuta na njegovom
racunaru (na primer, Power Point, Word, PDF, video zapis...) ili ceo sadrzaj ekrana.

Za koris¢enje svih moguénosti osnovne verzije servisa "Zoom" potrebna je dobra veza sa Internetom.
Servis radi pod operativnim sistemima OS i Windows, na ra¢unarima i savremenim mobilnim telefonima.

Osnovna besplatna verzija servisa "Zoom™ (Basic) ograni¢ava (ili omogucava) sledece:

e Broj ucesnika ne moze biti veéi od 100 (Host up to 100 participants);

e Sastanak jedan na jedan moZe da traje neograni¢eno (Unlimited 1 to 1 meetings);

e Trajanje grupnih sastanaka je ograni¢eno na 40 minuta (40 mins limit on group meetings);
e Broj sastanaka nije ograni¢en (Unlimited number of meetings).

3.1 Otvaranje naloga i instalacija aplikacije za Windows 10

Za instalaciju servisa "Zoom" potrebno je najpre pokrenuti pretraziva¢ Interneta (Chrome, Edge, Mozilla, Opera,
Internet Explorer...) i u polje za upis adrese upisati: zoom.us.pa pritisnuti taster Enter. Zavisno od progrma za
pretraZivanje Interneta, kao i dd operativnog sistema na ra¢unaru, moguca su manja odstupanja od prikazanog
redosleda koraka. U prlmerL/na Sl. 3.1 (Chrome, Windows 7) treba kliknuti na dugme SIGN UP, IT'S FREE

c & zoomus
3 Apps ,

REQUEST A DEMO 1.88B.799.9666 RESOURCES ~ S/ JIPPORT

ZOOI l l SOLUTIONS ~  PLANS & PRICING ~ CONTACT SALES JOINAMEETING  HOSTAMEETING ~  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE
x

We have developed resources to help you through this challenging time. Click here to learn more.

zoom academy

SUMMER 2020

Ready for Back-to-
School?

Teachers, School Leaders, and IT Staff - Watch the

1 c Ll = a 1 L Fa¥ata Vot

SI.3.1
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Pojavice se prozor za potvrdu uzrasta, u kome treba izabrati svoj datum rodenja (Sl. 3.2), a zatim kliknuti na
dugme Continue.

N\
' \
&« c & zoom.us{signup\ ' i e H
HH Apps \
REQUESTADEMO  1888799.9666 RESOURCES v  SUPPORT [
zoom SOLUTIONS =~  PLANS & PRICING CO&A(‘I\SALES JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ SIGN IN
\
N\
N\
. . N .
For verification, please confirm your date of birth.
A S
N
Jun v 13 v | Year ~ ‘ éont'nuc
1967
This data will n

1966

1965

1964

1963

1962

1961

SI. 3.2

U prozoru koji se zatim pojavi (Sl. 3.3), u odgovarajuce polje treba upisati svoju sluzbenu adresu elektronske
poste i, eventualno, kod za proveru da li se radi o ¢oveku fli automa‘u; (Captcha code). Procedura se nastavlja

klikom na dugme Sign Up. I
\ /
T — T~
< C = zoom.*{signup l I # o .
HE Apps \ / /

-

REQUEST A DEMO LBBB.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

ZOOI l l SOLUTIO‘S v PLANS&PRICING  CONTACT SALES I JOINAME#WG HOSTAMEETING v  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

\ I II
\ A
\ Slgi'l Up F;ée
‘ Your work email address l I
VL o )
‘ \ I J

‘ Captcha Code

\ JMW-‘%

\

Already have an account? Sign in.

SI. 3.3

10 © Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora.



3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Ukoliko je adresa ta¢no napisana, i ukoliko je korisnik saglasan sa politikom privatnosti servisa "Zoom", treba
kliknuti na dugme Confirm (Sl. 3.4, Chrome, Windows 10).
\
< C @ zoomus \ * 0 @ :
1 Apps @ Previous (P Duck @ tmf-mail M\'l @ imfed @ ezap @ tmiold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gmail » Other bookmarks

Welcom(l Please confirm your email below to get started.

\ peca@tmf.bg.ac.rs

\ Use Another Email

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.

cted by reCAPTCHZ he Privacy Policy
and Terms of Se

SI.3.4

Servis "Zoom" automatski Salje poruku na datu adresu elektronske poste. Ukoliko korisnik ne dobije nikakvu
poruku, treba da zatrazi od servisa "Z8om" da je ponovo posalje, tako $to ¢e kliknuti na komandu Resend another
email (SI. 3.5). \

A \

& C \ zoom.us/emailsent?entry=home \ * @ ° :
2oapps @ vamk O ouk @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ Vdp D tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gmail » Other bookmarks

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

zoom SOLUTWO\‘QS \ PLANS & PRICING CONTACT SALES\ JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ SIGN IN
\ \
\ \
\ \ .
S <7/
\ \ ™

e've sent an email to peca@tmf.bg.ac.rs.
Click the confqnaﬁon link in that email to begin using Zoom.

Mu did not receive the email,

Resend another email

& ELMINA2020 oba...docx A Show all X

1316

M struktura studijskin ) Video Conferencing.- ©® B @ vierssie WH Document1 - Word X1 Excel AN - A D SRR g Mar-20
v 9-Mar- 2
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Ukoliko sistem zatrazi da proveri da li komunicira sa covekom ili automatom, korisnik treba da overi kucicu

levo od natpisa I'm not a robot i{likne na Resend (SI. 3.6)
N

m o Video Conferencing, We x\

< C @ zooMus/emailsentZentry=home x @ ° :
B oApps @ Previous (B hk @ tmf-mail M tmf @ tmied, @ ezap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugired G Ggl M Gmail » Other bookmarks

N A \
™
\/ I'm not a robot .
\
4

SI. 3.6
Poruku dobijenu od servisa "Zoom" treba otvoriti, pronaci vezu (link) z';l potvrdivanje i klikniti na nju (SI. 3.7).

~

' @ TMF webmail ®) Video Conferencing, Web X Mpernea sectu: Mpen no: X lpBw Nosme Ha [pyry mc X B Inbox (3,163) - peca000C X

& C  @® Notsecure | webmail.tmfbg.ac.rs/src/webmail.php /
i oApps @ Previous @@ Duck @ tmfmail M tmi @ tmfed @ eZap @ tmf-old P opr @ opr-ed @ prugi @ prugi-ed G Ggl M Gmail

Folders
Last Refresh: /

Th 17
[Check mail] /

Or paste this link into your brouser: >

https://zoom.us/activatecode=cageAys08rHLVVr-RBVUDbZZR3K1rGfyreS1LWizBS . BQZAA g 1JQARCGV YUBBbWY UYMCLYIWMUCNMBAGQAABYBQkdrbURUU1 I ZMMgwWTU18S 17 TRD! AAA A& fr=home
Questions? Please visit our Support Center.
Happy Zooming!

Recenzije

SI. 3.7

Na eventualno kontrolno pitanje: Da li korisnik otvara nalog u ime obrazovne institucije? treba odgovoriti
odri¢no (SI. 3.8) i kliknuti na dugme Continue. /
~ \ /7
~ &Ac(w&l: your account - Zoom X

@ﬂh----: /z00mM.US/5i el de=DgTVFgKKscta 9¢ bqnrkM1.BQkAAAFOTCPRbgANRjQAXdnBhdmIjZX

REQUESTADEMO 18887999666  RESOURCES »  SUPPORT

zoom SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING N)NTACT SALES ‘ JOIN A MEETING /HOSTA MEETING ~ SIGN IN m
~ - Vs
S o \ »®
Are you sigr@g up on behalf of a school?

‘ YesAo No

A\

SI. 3.8
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Otvorice se obrazac za registrovanje korisnika servisa kao organizatora, ili domacina sastanka (host) (SI. 3.9).
Treba popuniti sva obavezna polja, vodeci ra¢una o pravilima za zadavanje lozinke, a zatim kliknuti na dugme
Continue pri dnu prozora (nije prikazano na slici, treba pomeriti sadrzaj ekrana na gore).

TMF webmail Pl © Activate your account - Zoom X ® Video Conferencing, Web Confer X +

C @ zoomus/activate?code=cagOAysO8rHLVVr-RBVUDbZZR3KIrGfyreSILW1WzB8 BQGAAAFWBVAdWGANjQARCGY)YUBObWYuYmcuYWMucnMBAGQAABY... % @ | @

3 oApps @ Previous (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gmail » Other bookmarks

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES + SUPPORT

zoom SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ SIGN IN
Welcome to Zoom

Hi, peca@tmf.bg.ac.rs. Your account has been successfully created. Please list your

name and create a password to continue

Predrag

E |

Password

Confirm Password
Help

SI. 3.9

v

Ako korisnik zeli da nekom preporuéi da instalira servis "Zoom", treba da popuni polja i klikne na dugme
Invite koje se nalazi pri dnu prozora prikazanog na Sl. 3.10 (dugme je u delu ekrana koji se ne vidi). Prethodni
korak nije obavezan, kolege se mogu pozvati na sastanak i kasnije, ¢ak i ako se ovaj korak presko¢i. Ukoliko
korisnik Zeli da presko¢i ovaj korak, treba da klikne na dugme Skip this step, koje se nalazi pri dnu prozora.

TMF webmail x e NIEETIERINEV LN @ Vidco Conferencing, Web Confer X =+

& (& # zoom.us/invite_colleague?code=cag0AysO8rHLVVr-RBVUDbZzR3kIrGfyreSILW1WzB8.BQgAAAFwW8VAdWgANjQARcGVjYUBObWYuYmcuYWMucnMBA w
g guAy Y g gAnj J

i oApps @ Previous (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gmail » Other bookmarks

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

ZOO' Y\  SOLUTIONS+  PLANS&PRICING  CONTACT SALES SCHEDULEAMEETING ~ JOINAMEETING  HOSTA MEETING ~ SIGN OUT

1 Account Info 2 Invite Colleagues ---- 3 Test Meeting

Don't Zoom Alone.

Invite your colleagues to create their own free Zoom account today! Why invite?

name@domain.com

name@domain.com @ Help

&5 ELMINA2020 oba..docx A Show all X

v

1424

@ rcivateyourac. @ B (@ viver 138165255 w3 Otvaranje nalog. WH ELMINA2020 ob. X1 Excel & teamviewer R
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

U nekom trenutku korisnik ¢e morati da instalira aplikaciju Zoom na svoj lokalni racunar. Instalacija je krajnje

jednosatvna, a redosled koraka zavisi od programa za pretrazivanje Interneta i operativnog sistema. U primeru na
Sl. 3.11 prikazano je da se na kraju prijavljivanja sa mreze ucitala instalaciona datoteka. U ovom sucaju treba
kliknuti na naziv instalacione datoteke preuzete sa Interneta, potvrditi pocetak instalisanja klikom na/ Run i

saekati da se zaviki instalacija, koja traje relativno kratko.
/

r - - - @
o Video Conferencing_.Wik x | ™M PIeaseactivateyourZo:Jl‘ x | o Activate your account - Zo X @ Launch Meeting - Zoom X +

c "] usOlweb.zoom.us,e's{SDSll56849?pwd:I!FIPK2STRDhiSnZDUOg2\a’\-’\-’ZleJPUTD‘3#success / hd o H
Apps l ‘ /
I \ / -
zoom I ‘ / Support English +
I \ /
\ /
I /
I \ /
I \ /
I \ /
I \ /
IAfter download completes, ryn Zoom, then enter )6ur meeting ID
[ 508 115 6849 to join meeting,
| ! ’
I \ /
/
I If you have Zoom Client installed, launch rrfeting. Cﬂ'lerwise, download and run Zoom.
I /
v \,
Click Keep wHen receiving notification )
Then click Zoom... .exe
7\ )
- s e g v L .
Show all x

(¢ Zoom_cm_fo42lnk...exe /

Ko D

, y . \
Open File - Security Waming y. ﬂ
/ \
Do you want to run this file? ’ ‘
@ Name: ..I@BObDazwhiXSgo8RY_k961d0d369e66761_ exe 5
N
Publisher. Zoom Video Communications, Inc. h I\El.__‘lﬂ

Type: Application

From: C\Users\Administrator\Downloads\Zoom_cm_fo... . ‘ .
If meeting \ Installing Zoom...

ar downloa)

Always ask befors opening this file

' 16%

L=
Please do not close this window

l-‘“\ While files from the Intemet can be useful, this file type can
\-qj potertially ham your computer. Only run software from publishers
= you trust. What's the risk?

\

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and rur

It you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwise, download and run Zoom.

SI.3.11
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

3.2 Organizovanje prvog sastanka

Tokom instalacije se moze pokrenuti probni sastanak (Test Meeting). Ovaj korak nije obavezan. Korisnik koji zeli
da u ovom trenutku isproba servis treba da klikne na dugme Start Meeting;\low (SI. 3.12).

TMF webmail X o Activate your account - Zoom X ) Video Conferencing, Web Confer X =+
€ Cc @& zoom.us/signup/skipped?code=cag0AysO8rHLVVr-RBVUDbZzR3kIrGfyreSILW1WzB8 BQgAAAFWSVAdeAllQAR(G\/JYUBObWYqucuVWMu(nMBA * © ° :
2 Apps @ Previous (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opred @ pmgsl @ prugired G Ggl M Gmail » Other bookmarks

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

ZOOI Y\  SOLUTIONS~  PLANS&PRICING  CONTACTSALES SCHEDULEAMEE‘NG JOINAMEETING ~ HOST A MEETING + SIGN OUT
1 Accountinfo---- 2 Invite Colleagues ---- 3 rst Meeting

/

/
Starg your test meeting.

ExL(;HPhllNOW it's time to start meeting.

/

You!personal meeting url:
httts://zoom.us/j/8204693987

/
v

SI. 3.12

Ukoliko aplikacija nije ve¢ instalirana, servis "Zoom" ¢e prilikom prvog organizovanja sastanka sa nekog
racunara (ili pametnog telefonal), morati da instalira i pokrene aplikaciju. Ukoliko je bezbednost na racunaru
korektno postavljena, pojavice se sigurnosno pitanje: Oﬂen Zoom? Za nastavak instalacije potrebno je kliknuti na
dugme Open Zoom (SI. 3.13).

/

TMF webmail @ Video Conferencing, Web Confer X + - g

° L?u,h Meeting - Zoom X J

C @ zoom.us/s/82046939877status=succeg . %4 * 0@ :

i Apps @ Previous (D Duck @ tmfmail M tmf @ ’O rugi-ed G Ggl M Gmail » Other bookmarks
Open 0{?

Zoom https://zoom.us wantadg open this application Support  English «
s m

Launching...

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

If nothing prompts from browser, click here to launch the meeting, or download & run Zoom.

1430
19-Mar-20

© Launch Meeting @ a 338 Viver + 5, nalog, WH ELMINA2020 ob. X1 Excel eamViewer 1 Z Q) SRP
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Za proveru rada mikrofona i zvuénika treba kliknuti na natpis, Test Speaker and Microphone, pa slediti uputstva
na ekranu. Za pokretanje sastanka treba kliknuti na dugme Join’with'Computer Audio (SI. 3.14).

[° I
1o H01@ :
I ' prugi @ prugi-red G Ggl M Gmail » Other bookmarks
Meeting Topic: Predrag Zivkovi¢'s Personal Meeting Room Support  English ~
Host: Predrag Zivkovi¢ I ’

Invitation URL: https://zoom.us/j/8.

Participant ID: 16 I
Joi~ with Computer Audio ren Ci ng
y : eviews.
ve
es
Join Audio
Automatically join audio by computer when joining a meeting
@ Help
rowd.c 3 ke_surve -
[ ¥ B (B viver 3 = 202. 3 Vi - s P
3mar &) Post Attend a 38 Viber +381 wH otvaranjen.  WH EtMINA202. X Excel TeamViewer (@8 Zoom Clou. ) Zoom A @ 7 D) SR B

19-Mar-20

SlI. 3.14

Da bi se na sastanak pozvali drugi ucesnici, treba im poslati vezu za poziv (Invite Link). Veza se kopira u
privremenu memoriju rac¢unara klikom na Copy URL (SI. 3.15), a zatim se otvori nova poruka na sluzbenom
nalogu elektronske poste. Iskopirana veza s zalepi (Paste, Ctrl-V) u polje za udis teksta poruke i, posalje svima
koje treba pozvati na sastanak. U ovoj porlici trebalo bi napisati i kratko objgenjenje pozvanim ucesnicima, o

kakvom se sastanku radi. | I
@0 ' l
Meeting Topic: Predrag Zivkovi¢'s Zoom Meeting ,
Host: ‘ Predrag Zivkovi¢ ,
Password: iH8FuP
Numeric Password: ‘785283
(Telephone/Room Systems)
Invite Link: ;ltps’//usMweb zoom.us/j/76525111079?pwd=NUEWR3Fk.
Participant ID: 150235

2] [ e

Join Audio Share Screen Invite Others

Computer Audio Connected

SI. 3.15
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Potencijalni u€esnik treba da otvori dobijenu poruku i klikne na vezu, ¢ime je zatrazio da ude na sastanak.
Medutim, da bi se zaista ukljucio u tok sastanka na daljinu, neophodno je da mu organizator sastanka (domacin —
Host) to odobri komandom Admit.

3.3 Pokretanje aplikacije "Zoom" koja je vec ranije instalirana

Jedan od nacina pocinje pritiskom na taster "Windows" , posle Cega treba otkucati "zoom". Pojavice se spisak
aplikacija koje u nazivu sadrze re¢ JZoom", pa se odatle lako moze pokrenuti Odgoxgarffuéa (SI. 3.16).
7

Al App iment More ¥
B Best match V4
A

o Start Zoom
H App

Search the web

Start Zoom Vs

s | 2 zoom - See web results > App V4

Folders (5+) A P

Videos (10+) ' Open ”

Settings (6) (-] QWQom

' o SI. 3.2
8 s
7 ? kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora.
V4
V4

anka izmedu udaljenih ucesnika

2 9 4

prazan A4  Google yEd Graph Belarc

Chrome  Editor  Advisor ZOO}T‘
. P - \
@ IR B ™.
Corel isV  Backup_o.. VIC media ‘
PHOTO-P... player

SN T

Corel  WhatsApp prazan A4 Acrobat Sign In

SI. 3.17

U odgovarajuca polja koja se pojave (Sl. 3.18) treba upisati sluzbenu adresu svoje elektronske poste (—Sl.
3.3) i lozinku (—Sl. 3.9). Po zavrSetku unosa treba kliknuti na dugme Sign In. Ukoliko je Windows podesen da
zapamti lozinku, prilikom slede¢eg pokretanja aplikacije "Zoom" prij a/vﬁivanje nece biti potrebno.

“3 q !’ oud Meeting
(7] 2

prazan A4 Google yEd Graph Belarc
Chrome  Editor  Advisor

- é Sign In
) o2

Corel isV Backup_o... VLC media

peca@tmfbgacrs Sign In with SSO
PHOTO-P. player

WhatsApp prazan A4 Acrobat
n Reader DC

o 0,

Malware.. TeamVie.. Bookmarks McAfee
Security.

@ va / ’ Forgot Sign In with Google
2

Sign In with Facebook

SI.3.18
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

3.4 PodeSavanja servisa Zoom — postavljanje profilne slike

Podesavanja servisa Zoom su razvrstana u 13 kategorija (SI. 3.19): opsta (General), video (Video), zvu¢na
(Audio), deljenja ekrana (Share Screen), ¢askanja (Chat), pozadine (Virtual Background), snimanja (Recording),
profila korisnika (Profile), statistike (Statistics), preCica na tastaturi (Keboard Shortcuts) i pristupacnosti
(Accessibility).

Moguénosti podesavanja servisa Z00m su zaista brojna, tako da se ovo uputstvo nece detaljnije baviti njima,
sa jednim izuzetkom. Preporucuje se da Korisnik postavi svoju profilnu sliku, kako bi njegov lik bio
slusaocima pred oc¢ima i u periodu kada je kamera isklju¢ena. Pokazano je da su predavanja efikasnija jer slika
profesora pomaze studentima da se bolje fokusiraju na sadrzaj predavanja, nego kad gledaju u prazan ekran ili
simbolicki prikaz ljudske figure.

Spisak podeSavanja (Settings) se otvara klikom na sli¢icu zupéanika (univerzalna ikona za otvaranje menija sa
podesavanjima). Za postavljanjésQ/oje profilne slike, korisnik trebalda klikne na Prgfile.

. \ | /

- |
I : \ @ Sy 0 / Predrag Zivkovic ~
Howrte Chat Meem\qs\ Contacts i q - / -
o I

v X

Format Text Effects

llart Zoom when | start Windows
Video When closed, minimize window to the notification area instead of the task bar
Use dual monitors
Audio /
Enter full screen automatically when starting or joining a meeting
5 ’ " e,
NewMesling Jolsy C} Share Screen / Automatically copy invite link once the meeting starts
O Chat / Ask me to confirm when | leave a meeting
Show my connected time
Virtual Backgrou
m Remindme 5 - minutes before my upcoming meetings
No upcominy )
j R“"“"”g/ Stop my video and audio when my display is off or screen saver begins
P Reaction Skin Tone
Schedule Share screen ~ &3 Profile
O staistics : = ‘ ‘ ‘
@ «eyboard shortauts
Accessibility

SI. 3.19

Kada se otvore podeSavanja profila (SI. 3.20), da bi se postavila profilna slika potrebno je izabrati obojeno
polje — okvir sa inicijalima korisnika, ¢ime se otvara komunikacioni prozor Edit Profile Picture, odakle s oze
izabrat'@atoteka sa bit-mapom Kkorisnika. P 7

N\ - ‘ /
N\ @ P - /
General P d /
Video g /

N
\
0Q N )
\ -’ O o

N 3
Virtual Background Predrag Fivkovié
. L N\

Edit My Profile

Upgrade to P
t |_privatno * ich * 2020 v \ Search 2020 pgrade to Pro
Organize = New folder \ = 1 9
A View Advanced Features
| Documents - ‘ -
# Downloads
& Music e
& Pictures
B videos Predrag
. Local Disk (C:) v Zivkovic v
File pame: | Predrag Zivkovie || picture files

| cpen |v| Cancel
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Servis Zoom omogucéava da se obave osnovna podeSavanja veli¢ine slike korisnika (plus-minus skala ispod

slike) i njene pozicije (pomeranjem slike pomoé¢u misa) unutar ¢etvorougaonog okvira S} aobljenim ivicama (SI.
3.21).

/

o
I N ( @ 0 / Predrag Zivkovi¢ ~
=) Q. Search @

Home Chat Meetings Contacts

S 160 Y4

Format Text Effects v
/ A &
General
/ 4 SHADOW
Video

/ Presets O~
Y Audio ‘

Color y
/ i -

D Share Screen ransparency :
e y By ;
0 ca :

Add Profile Picture Blur ¥
Virtual Back x Angle [
T) Virtual Backgrod ¢ .
Naw Meeting. . ? 'redrag Zjvkovi¢ « =
© Recording pecr@mibg.acrs s« EteTon
/ Edit My Profile SOFT EDGES
) sttistics

k 3-D FORMAT

@ xeyboard shor¢ Upgrade to Pro

Schedule Shar ‘
€ Accessivility
View Advanced Features ‘
Pokretanje nove
E -
; - \
- B4 s-0 ”

¥ ENGUSH (UNITED STATES) 2

SECTION: 4 PAGE 17 OF 79

| O B

§ e Chy # Pink Floyd- Goodbye [ wlUputstvazaizvodenje. & @ ™ @ Zoom A (7 W}

\ sI.3.21
\
Ukoliko korisnik zeli da ukloni svoju sliku, najpre treba da klikne na Edit My Profile, posle ¢ega se otvara
stranica na Interentu sa korisnikovim Zoom profilom (SI. 3.22). Slika se uklanja klikom na komandu D;Iete, ispod
prikaza slike. Osim uklanjanja slike, u ovom mreznom prozru mogu da se obav 7

I e My Profile - Zoom X
X B https://us0dweb.zoom.us/profile?from=client v e Ve @ 2
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

3.5 Pokretanje novog jednokratnog sastanka

Pokretanje novog sastanka, ¢ije se ponavljanje ne planira, pocinje klikom na NeW,Meeting (SI. 3.23).

=R R P d
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Slede¢i korak je pridruzivanje sastanku klikom na Join with Computer }Audio. (SI. 3.24)
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SECTION:4 PAGE13OF71 &
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Upucivanje poziva potencijalnim uéesnicima objasnjeno je uz Sl. 3.15.
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Ukoliko panel (traka) sa komandama na dnu prozora Zoom Meeting nestane, dovoljno je pomeriti kurzor bilo
gde iznad komunikadionog prozora Zoom Meeting i panel ¢e se ponovo pojaviti (SI. 3.25).

\

ee \ O
\
\

\ Meeting Topic: Predrag Zivkovi¢'s Personal Meeting Room
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Password: 12345
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Join Audio Share Screen Invite Others
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ogle npesopunau - B8N File Explorer wl Uputs vodenje.. (@ ¢ Zoo! ® Zoom Mesting

SI. 3.25

Da bi pozvani ucesnik pristupio sastanku, dovoljno je da otvori poruku sa pozivom, klikne na link i sledi

uputstva. Prethodne pripreme (na primer, instalisanje aplikacije Zoom) mu nisu neophodne, sve pripreme moze
da obavi neposredno pre pocetka sastanka.

3.6 Kreiranje trajnog poziva za pristupanje sastanku

Za sastanke na daljinu koji ¢e se ponavljati (recurring), kao $to su, na primer, predavanja ili konsultacije iz nekog
predemta veoma je praktlcno naciniti trajni poziv. Trajni pozw se prav1 iz mem]a Meetlngs (SI. 3.26), tako §to se

\ -~
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

U polju Topic (SI. 3.27) moZe se upisati naziv ponavljajuceg sastanka, na primer, za odredeni predmet. U
poljima Start i\Duration mogu se definisati datum i vreme podetka sastanka i njegovo trajanje. Medutim, za
sastanak koji ¢e e ponavljati, na primer tokom semestra, potrebno je overiti polje Recurring Meeting, podesiti
ostale parametre i‘Yavrsiti klikom na dugme Schedule. U podesavanjima se m&ze izabrati da li da kamere
organizatora i u¢esniRa budu isklju¢ene prilikom pristu‘)anja sastanku (Video) la li da se za ucesnike koji zele da
pristupe otvori "¢ekaon¥a" (Enable Waiting room), da i ué¢esnici mogu dase prikljuce pre organizatora (Enable
join before host), da li da%e ucesnicima automatski iskljuci mikrofon kafla pristupe sastanku (Mute participants
upon entry) i da li da se po Pokretanju sastanka automats\d ukljuci spifnanje (Automaticaly record meeting on the

. & Schedule meeting 5
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SI. 3.27

Da bi se potencijalni ucesnici (studenti koji slu¢aju predmet) pozvali na ovaj sastanak, potrebno je iskopirati
pozivnicu (Copy Invitation) i poslati im elektronskom po$tom, $to je objasnjeno u tekstu uz sliku Sl. 3.15. Po
dobijanju ovakve pozivnice ugesnici mogu da pokusaju da pristupe sastanku u bilo kom trenutku. Organizator
pokrece ovako definisan ponavljgju¢i sastanak tako Sto ga izabere iz menijagpcoming i klikne na dugme Start.
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

3.7 Podesavanja i vodenje sastanka na daljinu

3.7.1 Prihvatanje zahteva za uCestvovanjem na sastanku i podeSavanje mikrofona i kamere

Organizator i ucesnici sastanka mogu ukljuciti/iskljuciti mikrofon i kameru klikom na odgovarajuce dugme,

Mute/Unmute i Stop VideoéStart Video. Na Sl. 3.29 prikazan je situacija kada jedan u¢esnik pokuSava da pristupi

sabtanku. Organizator moze da mu omoguéi pristup direktno, klikom na dugme Admit, ili moZe da "zaviri u

¢ekaonicu” (SeQWaiting Room), prikazanu detaljnije na Sl. 3.30. /
I

® Zoom Meeting

\
| ! /
A}
| \ /
| RN /
I I \ Meeting Topic: Predrag Zivkovi¢'s Personal Meeting Room /
ost: Predrag Zivkovi¢
I I Password: 12345 /
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I I \ Copy URL
l | \ /
| , N /
: ! . N @
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I Computer Audio Connected \ i(
: |
: I
. I

O B ® univemitet za medicin. B File Explorer Wl Uputstva za izvodenje.

& Zoom Meeting

SI. 3.29

Organizator u ¢ekaonici ima na raspolaganju vise moguénosti za davanje pristupa u¢esnicima sastanka. Moze
da upravlja iskljué¢ivanjem mikrofona ucesnika (Mute All) ili da odbaci zahtev za pristupanjem (Remove).
/7

=] | 4
@0 7
ey ’
7/
| ’
| 7/
7/
Meeting Topic: Prec‘ag Zivkovi¢'s Personal Meeting Room /
o T
Password: 1 person is waiting Messageff|
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SI. 3.30
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Ukoliko organizator zeli da ima kontrolu nad mikrofonima ucesnika tokom sastanka, treba da klikne na
komandu Mute All (SI. 3.30), posle ¢ega se otvara komunikacioni prozor sa Sl. 3.31. Za dobijanje kontrole nad
mikrofonima ucesnika potrebno je da komanda Allow Participants to Unmute Themselves NE bude overena.

Ve

Meeting Topic: Predrag kauvl:"?rmna\ Meeting Room
Host: (=] /

Password: 1 person is waiting / Message
Invite Link: X

vd=YSsySDJUNN..

Cuw‘ and new participants will be muted

Allow Participants to Unmute Themselves
- - | M
Invite Mute All Unmute All ‘
Join Audio Invite Others

SI. 3.31

Posle prihvatanja poziva, u spisku ucesnika pojavljuje se ime ucesnika pod kojim se on prijavio . Preporucuje
se da se ucesnicima (studentima) naglasi da sastanku pristupaju sa punim imenom i preziminom (SI. 3.32).

m r*‘»w Zivkovié (Host, me! Q oA
Meeting Topic: Predrag Zivkovi¢'s Personal Meeting Room
Host: Predrag Zivkovi¢
Password: 12345
Invite Link: https://usO4web.zoom.us/j/8204693987 ?pwd=YSsySDJUNN
’tvmwe Unmute Al

-
3.7.2 Pozivanje potencijalnog ucesnika tokom sasjatfka

U toku sastanka moguce je pozvati jo§ nekog uCesnika, pe 1Zlazeci iz aplikacije Zoom. U komunikacionom prozoru
Participants (SI. 3.32) treba kliknuti na dugme Invite.

U prozoru Invite people to join meeting... (SI. 3.33) treba odabrati meni Email, i, na primer, gmail.
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

U podrazumevanom pretrazivatu Interneta na datom raCunaru otvara se komunikacioni prozor za
poluautomatsko slanje poziva elektronskom postom (SI. 3.34). Sifra za pozivanje se pojavljuje automatski u polju

za tekst poruke, ali adresu potencijalnog(ih) ucesnika treba unet1
Yo 3

O £ AAttps://mail.google.com/mail/u/0/?view=cmé&fs=18&tf=1&todsu= l&‘158+JL)Irl+Z(J( m+meeting+in..
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Passcode: z97U7i
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3.7.3 Prikazivanje sadrZaja svog ekrana ostalim ucesnicima — deljenje ekrana (Share

Screen)

SI. 3.34

Da bi ucesnici sastanka moglli da vide neku od aplikacija koje su pokrenute na racunaru organizatora (na primer
Power Point prezentaciju, Word dokument, PDF ili video zapis), ili sadrzaj celog ekrana, potrebno je kliknuti na
dugme Share Screen (sa Sl. 3.29), a onda izabrati neku od otvorenih aplikacija koje se pojave u prozoru Select a

. U primeru na Sl. 3.35 moze se podeliti ceo ekran, ili samo p
me Share.

window or an application...

Word u kome se sastavlja ovo uputstvo. Deljenje se kona¢no ak,tlﬁra klikom na dyg
s _ s I

Talking: Predrac "ivkovié V4

I
I
I
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rozor programa Microsoft

SI. 3.35
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Kada se aktivira deljenje ekrana, traka sa komandama se automatski pomeri uz gornju ivicu ekrana i prikrije.
Da da bi se ponovo pojavila, treba dovesti kursor na sredinu trake uz gornju ivicu ekrana i malo ga zadrzati (SI.
3.36).
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3.7.4 Davanje organizatorskih fivilegija nekom od uéesq’ka

Na Sl. 3.36 prikazan je meni Remote control, pomo¢u koga se, za vreme dok je aktivno deljenje ekrana, nekom
od ucesnika moze dodeliti kontrola upravljanja miSem (Give mouse/Keyboard Control to:).

Nekom od ucesnika se moze dodeliti najvisi moguéi nivo privilegija — da on preuzme funkciju organizatora
sastanka. U tom slucaju prvobitni organizator moze da izade sa sastanka, a da se sastanak ne prekine za ostale
ucesnike, sve dok je novi organizator uklju¢en. Osim toga, da bi neko od ucesnika mogao da podeli sa svima
sadrzaj svog ekrana, organizator mora da na njega prebaci funkciju organizatora.

I SI. 3.36

Da bi se nekom ucesniku dodelio status organzatora, potrebno je izabrati ga iz prozora Participants, a zatim
kliknuti na dugme More. 1z menija koji se posle toga otvori treba izabrati komandu Make host (SI. 3.37).
\ \
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SI. 3.37
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

3.7.5 Komunikacija porukama tokom sastanaka — ¢askanje (Chat)

Komunikacija izmedu u¢esnika sastanka na daljinu moze se odvijati i bez uklju¢enih mikrofona, kori§¢enjem
opcije Chat, odnosno ¢askanje. Klikom na Shat otvara se prozor za razmenu poruka Zoom Group Chat (SI. 3.38).
U polju za upisivanje poruke treba upisati t

Salje pritiskom na taster Enter. |

kst p(\ruke, a iz menija To\: treba izabrati priﬁ«agca poruke. Poruka se

[ \ \ \

& Zoom Meeting

@0 \ \ . Zoom Group Chat

| \
[ \ \

Meeting Topic: Predrag Zlvkoxfs Zoom Meeting \ \

Host: Predrag Zivkovi¢ \ \
Password: z297U7i

Numeric Password: 122453 \ \
(Telephone/Room Systems)

Invite Link: https://usO4web.zoom.us/j/74140931085?pwd=bGJqYW1B. \ \

we. | \ \

Participant ID: 360277

Y
[ 1o v
v - — \

Computer Audio Connected

7’
-

A
\cumm o=

Pozdrav svim udesnicima

SI. 3.38

3.7.6 Pisanje slobodnom rukom po ekranu tokom sastanka

Dok je aktivan rezim deljenja ekrana, u panelu se pojavljuje jos jedna nova komanda, Annotate, za oznacavanje
(SI. 3.39). Organizator sastanka moze pomoc¢u misa ili graficke table sa elektronskoyl Olovkom pisati po ekranu,
podvlaciti, zaokruzivati, s\liéno kao da je ispred table u realnoj ucionici.
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od ufesnika moZe dodeliti kontrola upravljanja misem (Give mouse/Keyboard Contr »3.7.6+ Pisanje siobodnom rukom pc ekranu tokom sastankaf
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= tesnike, sve-dok jenovi-organizator ukljuten. Osin-toga, da-bi neko Riute"rnlm ‘mogao-da-podeli-sa-svima ekranu, podvladity, Fivati, sliéno kao da je ispred table u realnoj udionici g
)  ekrand, orgs jegapr A ¥ -«
Dab . Tendodel ” potrebno-je-izabrati-ga iz pro {pants,-a-zatin: .
Kliknuti na dugme More. Iz menija koji se posie toga otvori treba izabrati komandu-Make hgst (SL.3.30).0 3.7.7- Snimanje-sastanka (Record){l
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Dopunski panel sa SlI. 3.39 sadrzi nekoliko alata: Mouse — za aktiviranje funkcije obi¢nog kursora; tada
oznacavanje ne funkcioniSe, ali dopunski panel ostaje otvoren; Select — selektovanje i biranje objekta; Text — za
pisanje teksta preko tastature; Stamp — za postavljanje ikonica izabranog oblika na mesto gde se klikne misem;
Spotlight ili Arrow — za pokazivanje dela ekrana; Eraser — za brisanje postavljenih oznaka; Format — za
podesavanje boje i debljine poteza i fonta; Undo — za ponistavanje prethodne akcije; Redo — za poniStavanje
komande Undo; Clear — za uklanjanje odredene grupe postavljenih oznaka; Save — za snimanje sadrzaja ekrana
zajedno sa postavljenim oznakama.

3.7.7 Snimanje sastanka (Record)

Prilikom kreiranja trajnog poziva (—poglavlje 3.6) moze se podesiti da se snimanje pokre¢e automatski, sa
pokretanjem svakog novog sastanka. Snimanje se moze pokrenuti i tokom sastanka komadnom Record,

privremeno zaustaviti komandom Pause i prekinuti komandom Stop recording (SI. 3.40). I
Meeting Topic: Predrag Zivkovi¢'s Zoom Meeting I Meeting Topic: Predrag Zivkovié's Zoom Meeting
Host: Predrag Zivkovi¢ ‘ Host: Predrag Zivkovic I
Password: 297U7i I Password: 297U7i
Numeric Password: 122453 ‘ Numeric Password: 122453 I
(Telephone/Room Systems) I (Telephone/Room Systems)
Invite Link: https://usO4web.zoom.us/j/ 741409 !‘()Hs’pv.‘(l bGJqYW18B I Invite Link: https://us04web.zoom .us/j/741409310857pwd lequwn
oy URL opy URL
Participant ID: 360277 ‘ Participant ID: 360277 l
m .

_— R n| ‘ — R I
P e [ o

Join Audio Share Screen ‘ Invite Others I Join Audio Share Screen l Invite Others

Computer Audio Connected ‘ Computer Audio Connected I

o oo
y Y

oncert L. M Obradjeno

R Obradjeno Wi Uputstva za izvodenje.

SI. 3.40

Ukoliko je aktivirano deljenje ekrana, komande za snimanje i prekidanje snimanja se u ovoj situaciji nalaze u
meniju ... More (SI. 3.41).

?7T EH - F X

BE o 0hb-

FILE HOME INSERT  DESIGN  PAGE LAYOUT ! e Predrag Zivkovic ~
Chat

2
Pause Recording

Stop Recording

Disable participants annotation
Show Names of Annotators

Hide Floating Meeting Controls  Ctrl+Alt+Shift+H
Share computer sound

Optimize Share for Full-screen Video Clip

End
Heading by

Heading 3 n

Heading & ]

Title n

Subtitie ]

a

Subtle Emphasis

Emphasis
Intense Emphasis @
strong

Quote 1
Inense Quote %2
Subtle Reference 2
Itense Reference 2

Book Title

SI. 3.41
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3. Servis "Zoom" za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Po okoncanju sastanka na daljinu aplikacija Zoom ¢e automatski pokrenuti konverziju snimka u MP4 format.

Ova konverzija moze da potraje od nekliko sekundi do nekoliko desetina minuta, zavisno od trajanj

{sastanka.

Snimljeni video =zapis dobija genericko ime zoom_O i zapisuje se u podrazumev; om folderu

...Documents/Zoom/...

Play

Share  View Music Tools

“ x

EPSON Easy Photo Print ~ @ Photo Print
v @ This PC
¥ 3D Objects
B Desktop
v & Documents
Adobe
Autodesk Application Manager
Corel
Custom Office Templates
Downloads
Epson
Fax
FeedbackHub
Grupan_2019-20
Inventor Server SDK ACAD 2016
JobTemplates
My Palettes
OriginLab
Outlook Files
Radni
Scanned Documents
Snimci zvuka
ViberDownloads
Wondershare
v Zoom

(SI. 3.42).
\

2020-05 04 16.59.18 Predrag Zivkovi€'s Personal Meeting Rd

\ Name
\ ©| audio_only

" playback
s zoom_0

2020-03-19 17.09.09 Predrag Zivkovi¢'s Zoom Meetir
2020-05-04 16.59.18 Predrag Zivkovi€'s Personal Mee

> This PC > Documents > Zoom '\020-05-04 16.59.18 Predrag Zivkovic's Personal Meeting Room 8204693987

Contributing ar.

Al

® Stop Share

bum

SI. 3.42

Ukoliko se aplikacija Zoom isklju¢i pre nego §to se obavi konverzija iz internog u MP4 zapis, to se moze
obaviti i kasnije, prilikom sledec¢eg pokretanja aplikacije iz menija Meetings i grupge.Recorded (SI. 3.43). Kada se
izabere sastanak sa nekonvertovanim video zapisom, pojavljuje se dugm£ Cen@rt.

-

« T This PC
2020-09-08 00.53.36 Predrag Zivky
2020-09-08 01.01.27 Predrag Zivky
2020-09-13 16.58.39 Predrag Zivky
2020-09-13 17.31.41 Predrag Zivk
2020-09-13 18.07.08 Predrag Zivky
2020-09-13 18.42.24 Predrag Zivkd
2020-09-13 19.14.41 Predrag Zivk
2020-09-13 19.47.35 Predrag Zivky
2020-09-18 14.01.37 Predrag Zivid
2020-09-21 14.06.45 Predrag Zivk
2020-09-21 15.14.13 Predrag Zivky
2020-09-24 17.23.34 Predrag Zivk
2020-09-24 17.56.37 Predrag Zivks
2020-09-24 18.08.47 Predrag Zivky
2020-09-25 15.22.44 Predrag Zivk
2020-09-27 23.23.56 Predrag Zivks
13 2020-06-11 18.45.49 Predrag Zivk
# Downloads
d Music
& Pictures
[ videos
2. Local Disk (C)
1tmf100123813
Ipredmeti
doktorske
master
osnovne
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2005

Gitems  1item selected 201 MB
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Predrag Zivko

Zoom Meeting
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Predrag Zivkovié's Zaom Meeting
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Thu, Sep 24

Predrag Zivkovi¢'s Personal Meeting

Room
Thu, Sep 24, 2020 18:08

Predrag Zivkovi¢'s Personal Meeting

Room
Thu, Sep 24, 2020 17:56

Predraa Zivkovi¢'s Personal Meetina

1 Search

-
v » > Documen )9-27 23.23
EPSON Easy Photo Print @ Photo Print - Py

Predrag Zivkovié's Zodm Meeting

Sun, Sep 27, 2020 23:23

/

C ‘\U"PlS\PFCB‘.”“(’U"'FhlS\z’r\?l’h\)O?O'uQ')/ 23.23.56 Predrag Zivkovié's Zoom Meeting...

= Convert

X Delete

®

» & Zoom

56 Predrag Zivkovic's Zoo
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3.7.8 ZavrSetak sastanka

Sastanak se zavrSava tako $to organizator klikne na komandu End (pri ¢emu se javi poruka da ée se po zavrSetku
sastanka obaviti konverzija internog zapisa u MP4), a zatim izdbere (SI. 3.44):

- da li ho¢e da samo on napusti sastanak (Leave Meieting),l u kom slu¢aju mora da nekom od uéesnika dodeli
da bude organizator (Assign a New Host), 1li /

- da ga bezuslovnogrekine sastanal}za sve uéesnikell(lilld Meeting for ?II).

l a Predrag Zivkovi (Host, me & oA

Invite Mute All Unmute All

UUNN... MUNn...
i ml

Invite Mute All Unmute Al

Assign a New Host

PP Petar Petrovic

End Meeting for All

Assign and Leave

Leave Meeting

SI. 3.44

Za vreme konvertovanja, na ekranu se pojavljuje prozor sa informacijom o obavljanju i napredovanju
konverzije internog video zapisa sastanka u MP4 format (SI. 3.45).

EEHo-0hb-
FILE HOME INSERT  DESIGN PAGE LAYOUT REFERENCES MAILINGS REVIEW VIEW DEVELOPER Predrag Zivkovic ~

. -]
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o 1 Search ﬁ Clear All -

Home Chat Meeting Contacts
Nabrajanje v
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e . s npefkd a
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ronly
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=~}

Heading 2
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OPR_Grupa_1_konsultal Heading 4

g Meeting 0: 820 469 3987 o Convert Meeting Recording % akice Tie

Subtitie

You have a recording that needs to be converted before viewing. Subtle Emphasis
Emphasis

2 OPR_Grupa_2_konsulta o0% Intense Emphasis 3
= Meeting ID: 820 469 3987 strong

Quote n
Stop Converting Intense Quote
Subtle Reference 3

Intense Reference @

PPHI .
Meeting ID: 820 469 3987

Book Title
List Paragraph
Caption

5

b

TOoC 1 v

Predrag Zivkovi¢ GPP sredom u 16 Toc2 ¥
TOCHeading 1

Meeting ID: 820 469 3987 ;
Footer ]

SI. 3.45

30 © Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora.



4 Snimanje predavanja

snimiti glas profesora, naciniti video zapis tako odrZzanog predavanja i taj video zapis uciniti dostupnim

P reporuka sa Univerziteta je da se teorijska nastava moZe odrzavati na daljinu i tako $to ¢e se Uz prezentaciju
studentima, preko servisa U¢ionica (Google Classroom).

4.1 Snimanje glasa uz prezentaciju i kreiranje video zapisa

Jedan od najjednostavnijih na¢ina da se snimi glas uz prezentaciju jeste upravo pomoéu servisa Zoom. Procedura
je detaljno objasnjena u poglavlju 3.7.7, a ovde ¢e samo biti prikazan redosled operacija koje treba obaviti, uz
nekoliko prakti¢nih saveta vezanih za kvalitet snimljenog glasa i eventualnih snimaka video kamere povezane na
racunar tokom snimanja prezentacije:

e Obaviti tehnicke pripreme za snimanje: proveriti kvalitet mikrofona, zvuénika i kamere; podesiti jacinu

svog glasa, udaljenost od mikrofona i njegovu osetljivost da bi se dobio korektan zvuk; podesiti osvetljenje
u prostoriji, ugao i visinu kamere, ukoliko je potrebno snimiti i predavaca u nekom delu predavanja (na
primer, na pocetku, da bi ga studenti videli iz psiholosko-pedagoskih razloga); obezbediti da se u prostoriji
ne ¢uje buka i da ne bude ometanja.

o Pripremiti prezentaciju: preporucuje se da to bude PowerPoint prezentacija, ali moze se koristiti i bilo koji
drugi dokument koji sadrzi tekst, slike, tabele, crteze, dijagrame i drugo $to se inace pokazuje slusaocima
tokom predavanja.

Pokrenuti sastanak na daljinu pomocu servisa Zoom; nije potrebno da se pozivaju u¢esnici.

Otvoriti dokument sa prezentacijom.

Ukljuciti deljenje ekrana.

Ukljuciti snimanje sastanka na daljinu.

Pokrenuti prezenataciju i objasnjavati slajdove; preporucuje se da trajanje jednog snimka ne bude duze od
15-20minuta; zbog toga je potrebno da svako svoja predavanja podeli u logi¢ne celine koje nece predugo
trajati; na primer, predavanje koje u ucionici traje dva Skolska Cesa treba snimiti iz 4-5 delova, koje ¢e
studenti gledati jedan za drugim.

e Po zatvaranju aplikacije Zoom ostaviti ratunar dovoljno dugo ukljucen da se obavi automattska konverzija

snimka u MP4 video zapis, ili obaviti konverziju naknadno (—Sl. 3.43).

e Dati logi¢ne nazive video zapisima umesto generickih.
o Postaviti MP4 datoteke sa snimljenim predavanjima u U¢ionicu.

Trenutno ne postoje tehnicke moguénosti za studijsko snimanje predavanja izvedenih na klasi¢an nacin, uzivo,
u ucionici, pred tablom.

Glas se moze dodati i direktno u PowerPoint prezentaciju, ali u ovom trenutku ¢e se dati prednosti snimanju
pomocu servisa ZOOm.

4.2 O autorskim pravima

Iz razloga akademske korektnosti, prilikom postavljanja snimljenih predavanja i drugih materijala za ucenje u
Ucionicu, treba voditi racuna o tudoj intelektualnoj svojini i autorskim pravima. Potrebno je da svi delovi
predavanja koji su preuzeti iz drugih izvora budu korektno citirani, odnosno da budu navedeni izvori. Ukoliko se
radi o izvorima u kojima je eksplicitno naznaéeno da je za kopirnaje neophodna dozvola, trebalo bi je obezbediti.

Sto se ti¢e zastite intelektualne svojine i autorskih prava profesora TMF koji ¢ine svoja predavanja dostupna
studentima preko ucionice, preporucuje se da se na svaki slajd prezentacije postavi upozorenje da kopiranje nije
dozvoljeno. Prilikom snimanja predavanja, bi¢e snimljenlo sve §to je na slajdu, pa tako i to upozorenje. Ovo ne
predstavlja apsolutnu zastitu jer se presnimavanje video zapisa ne moze spreciti, ali se makar moZe postaviti
upozorenje koje moze biti korisno u slu¢aju bilo kakvog spora o autorstvu.
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Upozorenje se moze postaviti na svaki slajd na nekoliko nacina, od kojih ¢e ovde bit objasnjena dva. Najpre
¢e biti objasnjen jednostavan nacin, upisivanjem teksta u podnozje slajda (Footer).
Otvoriti postojecu prezentaciju, Kliknuti, redom’,na'_ Insert, Header&Footer, Footer, pa upisati zeljeni tekst u
/

polje Footer (SI. 4.1). - \
=
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1 ]
Cliek'té auld title iomiton ]
2 : Side Nmesa»’undws
: * Click to add text D“;#"m
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© Zabranjeno kopiranje bio kog dela teksta bez dozvole autora.
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U primeru na slici (SI. 4.1) oznaka © je najpre uba¢ena u okvir za tekst na slajdu pomo¢u komandi Insert,
Symbol... pa je prekopirana u polje Footer. Sve §to se nade u polju Footer automatski se pojavljuje na' svim

slajdovima jedne prezentacije (SI. 4.2). =2
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- T -
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4. Snimanje predavanja

Drugi nacin je nesto sloZeniji, ali omogucéava da se bilo kakav objekat postavi na bilo koje mesto na svim
slajdovima kojima je dodeljen isti izgled (Layout) u okviru prezentacije. Da bi se ovo uradilo, potrebno je
komandama: View, pa Slide Mager otvoriti prikaz osnova slajdova (Slide Master, Sl. 4.3).

—

-~
~
BEHS 6T - ” =~

FILE SUDEMASTER  HOME INW TRANSITIONS  ANIMATIONS Rtwt? VIEW Predrag Zivkovic ~

—y Dodavanje oznake za Copyright na sve slajdove u prezentaciji - PowerPoint ?TE - & X
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Normal Outline Slide Notes Reading | Slide Handout Notes Zoom Fitto New Switch  Macros
View Sorter Page \View Master Master Master ¥ CUides Window i Black and White  wingow (51 Move Split  windows -
presentation Views Master Views Shaw 5 Zaom Color/Grayscale windaw Macros ~
Siide Master View B 5 14013 02011 10 091 B T 16 5 14 3 52 O 1112 1304 506 1 7 B 18 10 A1 12113 14 15 16 -

Click to edit Master title style

You can insert a sh

a slide master, for

will show up on a
automatically.

Click to edit Master title style

Click to edit Master title style

Click to edit Master title style

(% ENGLISH (UNITED STA

B 97

Sve §to se postavi na odredeni izgled (Layout) osnove slajda, pojaviée se na svim slajdovima kojima je
dodeljena ta osnova. U primeru na Sl. 4.4 na osnovu slajda sa izgledom Blank postavljen je okvir sa tekstom koji

¢e se pojaviti na svim slajdovima kojima je dodeljena ta osnova. ’

7 /

EES O6F- DRAWING TOOLS Duummuu:mcmcww.gwmslammuup.m-..mm PowerPoint 7 H - & X
SUIDE MASTER HOME INSERT TRANSITIONS ANIMATIONS REVIEW VIEW FORMAT , I Predrag Fivkovic -
= X cur Calibri Body) |26 <| & & B i=-i=- == {z . |fiTexDiecion- - \ooo | O 3 L2 shape Fill - ﬁlnu
Pt [ Copy - N o [ Align Text = / fay [ 5 - N &7 LF Shape Outline - 3;8Replace ~
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Click to edit Master title style i - / I
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4.3 Uredivanje video zapisa

Nije lako snimiti sekvencu bez ijedne greske, pogotovo ako ona duZe traje. Nije lako ni iz prvog puta postici da
kreator bude sasvim zadovoljan nacinjenim snimkom. Ponekad je potrebno u postojeci video zapis naknadno
umetnuti neku fotografiju, drugi video zapis ili postaviti muziku u pozadini. Veoma Cesto se javlja i potreba da se
iz snimka izbaci deo u kome je nacinjana nekakva greska.

Primenom softvera za uredivanje video zapisa moZe se u odredenoj meri popraviti kvalitet snimljenog
materijala i ukloniti neke greske, zbog kojih bi, mozda, morali ponoviti snimanje cele skevence. U ovom poglavlju
bice objasnjeno kako se mogu obaviti neke osnovne operacije na uredivanju video zapisa:

e lIzbacivanje dela snimka (sa pocetka, iz sredine ili sa kraja);

Nadovezivanje video snimaka u duzu celinu;

Ubacivanje kadra sa tekstom (na primer, naziv filma, odnosno predavanja na pocetku);
Ubacivanje slike;

Ubacivanje teksta u postojeci kadara (kao titlovanje filmova);

Dodavanje muzicke podloge.

Primena specijalnih efekata.

Sve pomenute operacije obavi¢e se pomoc¢u softvera Photos — Video editor (Fotografije — Uredivac video
zapisa), koji je ve¢ ugraden u Windows 10. Osim toga, moze se pokrenuti i iz paketa Office 365 (—poglavlje 2.2),
ukoliko se koristi verzija operativnog sistema Windows u kojoj nema pogodnog softvera za uredivanje video
zapisa.

4.3.1 Pokretanje softvera za uredivanje video zapisa

Softver se pokrece klikom na dugme Start, posle ¢ega treba uneti pocetni nekoliko pocetnih slova naziva softvera.
Ovde treba obratiti paznju koji jezik j€ izabran u operativnom sistemu. U primeru na Sl. 4.5 komanda za pokretanje
programa morala se zadati na srpskdm. Kada se u polju Best match pojavi trazeni program, treba kliknuti na njega.
Ukoliko traZeni program nije instafliran, treba kliknuti ng ono §to se pojavi u polju Search the,web, posle Cega ¢e
se otvoriti mrezna verzija softverh iz paketa Office 3G5. -

/ / -~
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4. Snimanje predavanja

U prozoru Fotografije (Photos) koji se otvori (Sl. 4.6) treba kliknuti na Urediva¢ video zapisa (Video editor),

v ~ —
posle ¢ega se otvara prozor trazenog programa (Sl. 4.7). ——
- -
-
-—
- Fotografije <« - - @ OneDrive - =] X
Kolekcija Albumi  Osobe  Fascikle Uredivac video zapisa Potrazi osobe, mesta ili stvari.. =) Novivideo zapis *= lzaberi [ Uvezi e
s — Ee
/" 10-RAD SA GRAPKKOM TABLOM , e "
= =—_
=
dva predavanja spojena Na ovaj dan Radosni dani Vi ste reziser
] prikazite i delite video zapis T 21. oktobar @© #osmeh i3] Kreiraj video zapis sa muzi...
T Sakrij
B E
septembar 2020.
159.-249. Stavki: 8 o
e < \/ 10-RAD SA GRAFICKOM TABLOM J 10:RAD SA GRAFICKOM TABLOM £
-10. - Nabrojati-slucajeve- ; = e N same
uvodenja-postojeéih-standarda- | I — i

SI. 4.6

4.3.2 Pokretanje izrade novog video zapisa

Prilikom prvog pokretanja pocetni ekran e biti prazan, ali ¢e, posle kreiranja video zapisa, na ovom mestu biti
automatski snimljeni i prikazani svi radovi. Kreiranje novog video zapisa pokrece se klikom na dugme Novi video
projekat (SI. 4.7).

\

- Futogram @ OneDrive - a X

Fotografije &edivad video zapisa Potrazi osobe, mesta ili stvari.. O E) Novivideozapis = lzaberi 3 Uvezi e

inhronizovala video projekte u uslugu OneDrive je uklonjena

) Vasi video projekti (0) Sortiraj prema: lzmenjeno

Zatto neki od mojih video projekata nedostaju?

SI. 4.7
Otvara se meduprozor Imenujte vid{eo zapis u kome treba dati naziv video zapisu koji ¢e biti kreiran (Sl. 4.8).

< otografije ‘ @ OneDrive - a X

Novi video zapis & ‘

Biblioteka projekta ‘

Imenujte video zapis

Biblioteka projekta je prazna v
-

=

0:00,00

SI. 4.8
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Naziv se moze promeniti u bilo kom trenutku pomoc¢u komande u obliku olovke sa Sl. 4.9. U ovom primeru

video zapis je nazvan Predavanje-skraceno. -
- -—
- - -
. -~ - ‘
Fotografije V'a — - © OneDrive = o b4
Uredivaé video zapisa - Predavanje-skrateno ﬂ‘ Lo 9

Biblioteka projekta

5 -

B Saovog r&lnara
1z kolekcije

Eg Saveba \

\ A

Eblioteka projekta j; prazna
Dodajte fo:oq'aﬂ\i video klipove da bist‘ napravili prve korake.

\
\ \
\ \ 0:00,00 0:00,00
\ \
Tabla za pricu \ ‘ = Dodaj karticu naslova
\
Y
I\
A\
Y SI.4.9

\
4.3.3 Izbacivanje pocetnog i/i«rajnjé dela video zapisa

Na pocetku rada potrebno je u grogram ugitati jedan ili viSe izvornih video zapisa koje treba obraditi.
Ucitavanje se moze obaviti klikom ng dugme +Dodaj, ili tehnikom prevlac¢enja (Drag&Drop) iz progama File
Explorer (My Computer) u polje Biblioteka projekta. 1z komunikacionog prozora koji se otvori posle klika na
dugme +Dodaj treba izabrati datoteke i kliknuti na Open (SI. 4.10). Osim video zapisa, na ovaj na¢in mogu da se
ugitaju i bit mape (na primer,IPG ili PNG). I

g Uputstva » radno I o 9
1o

Organize ~ New folder = -
katedra % I |

Kolege

komisija za i

komisija za f Drugi deo Prvi deo '
komisija za r

komisija za &

komisija za s '
komisija za s

komisija za t '
Komisija za t

magistranti +

File name: | Prvi deo All files

- o

Open Cancel

0:00,00 0:00,00

Tabla za pri¢u E Dodaj karticu naslova

SI. 4.10
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4. Snimanje predavanja

Utitane datoteke se pojavlju u polju Biblioteka projekta. Datoteke na kojima treba obaviti bilo kakvu operaciju
moraju se prvo prebaciti na Tablu za pricu (Storyboard). To se moZe obaviti na dva na¢ina: tehnikom prevlaéenja
ili selektovanjem datoteke i klikom na komandu Postavi na tablu za pricu. U primeru na Sl. 4.11 prikazano je
premestanje datotke pomocu misa, tehnikom preﬂaéenja. Veli¢ina prikaza u Biblioteci projekta podesava se
klikom na odgovarajucu ikonu. 4

Fotografije \ / @ OneDrive = o X
Uredivac video zapisa Predavanje-skraceno & \/\ )
Biblioteka projekta / \
-+ Dodaj ™ Postavinatabluzapricu [ -+ B #
Hacrasa Ha AQ/HHY Y
BOHPEAHHM OKOAHOCTHMA
(Emergency Remote Teaching)
Npeapar Wonmonn
D> 02:06

0:00,00 0:00,00

Tabla za pri¢u & Dodaj karticu naslova

Prevucite stavke iz biblioteke projekta ovde

SI. 411

U primeru na Sl. 4.12 u¢itani video zapis bice skra¢en za Sest sekundi i trideset stotinki sa kraja, tako da ¢e,
posle obrade, trajati taéno dva minuta. Skrac¢ivanje video zapisa pokrece se klikom na dugme Skrati. Sadrzaj video
zapisa na kome se radi, odnosno koji je izabran u Tabli za pricu (podvucen plavom linijgﬁﬁ, u svakom trenutku
se moze pregledati u prozoru u \desnom delu ekrana.

~
\ / @ OneDrive = o x
Fotografije
. ~ /
Uredivaé video zapisa ~ Predavanje-skraceno & ~ 2 J3 Pozadinska muz? A Prilagodeni audio & Zavrsi video zapis
% NAK NA DAMIN (¢
Biblioteka projekta ~ 4. SASTANAK NA DAMINU (CAS, KONSULTACIJE) PREKO
PLyFORME ZUM (ZOOM)
+ Dodaj E i 1. DEMONSTRACLIA UZ]
2. DETALINO UPUTSTVO:
m-v:nwww}r BG.AC.RS/SR/STUDLIE/NASTAVA-NA-DALINUAGSC TAB=0
HacTasa Ha AGAMHY Y /
BOHPEAHMM OKOAHOCTHMO
(Emergency Remote Teaching) /
Npeapar Muskossh
e
-
- @ T
= " ) I J
/ 4 B b 20046 {O— 20630
Skratite o] 'éeﬂ klip
Tabla za pricu [ Dodaj karticu naslova = Skrati | oo Podeli A] Tekst <@ Pokret & 3Defekti | Filteri € Brzina 9 9 m

SI. 4.12
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Posle klika na dugme Skrati otvara se prozor prikazan na Sl. 4.13. Skracivanje trajanja video zapisa obavlja se
pomeranjem grani¢nika koji su postavljeni na krajevima vremenske skale. U ovom primeru desni grani¢nik (Kraj
skracivanja) je, pomocu misa, pomeren ulevo, na Zeljenu poziciju na vemenskoj osi. Pomeranjem oznacivaca
(Trazi) sa gornje strane vremenske ose moZe se prikazati kadar u bilo kom trenutku, §to olaksava trazenje #esta
gde treba papraviti tzv. rez. Za trazenje odgovarajuceg kadra u video zapisu mogu se koristiti i komande/Play i
Sledeci okvir levo od vremenske ose. Kada se granicnici postave na Zeljene pozicije, treba kliknuti na Ggtovo.

\ N\ / I
‘Fotografijc \ @ OneDrive I* :l' X
‘ \ s Skrati A] Tekst < Pokret & 3Defekti @ Filteri -+ Sl7a!i '
\/ ~— Duzina klipa I F'O0,00
3. POSTAVLSANJE OZNAKE NA SVAKI SLAID PVR’EZENTACUE
— PRIMBR, ,,© ZABRANJENO NEOVLASCENO / I
UMNOZRAVANJE“ — NAPREDAN NACIN / |
3. TZABRATI TIP OSNOVE SLAJDAE,(&YOUT).
4. POSTAVITI OBJEKAT KOJI TREIA DA*POJAVI NA SVIM SLAJDOVIMA SA TOM OSNOVOM. I '
= \\ /I S / I
= x - /
: S N I
N\
/I \\ N I
/ ‘\ N\ I
/ Ovaj Sw bi trebalo da se pojavi na svakom sladju koji ima izgIN¥ (layout) blank '
N\
\ ]
\ -
N I
N I

-
Trajanje skracenja

d > 0200,00‘ 2:00,00

W O B ® Rrdo wiUputstvazaizvodjenj.. @ @ ™ ™ fotografije

SI. 4.13

4.3.4 Snimanje obradenog video zapisa
Prilikom izlaska iz programa za uredivanje video zapisa projekat se automatski snima u internom formatu u
sistemski folder i prikazuje u prozoru Vasi video projekti sa Sl. 4.7. Ovo je korisno jer se uredivanje video zapisa
moze nastaviti. Projekti ostaju sauvani sve dok ih korisnik ne izbrise komandom Ukloni (Delete), koja se
prikazuje u meniju koji se otvara desnim klikom. Brisanje selektovanih (v) video zapish je moguée obaviti i
komandom Ukloni iz menija na tamnoj traci prikazanoj na Sl. 4.14. : /

/

—_—
— —
— —
e —
— —
L — @ OneDrive - o X

B uvel

Fotografije

5 Ukloni Otkazi

1 izabrana stavka

Od 10. januara, 2020. funkcija koja je sinhronizovala video projekte u uslugu OneDrive je uklonjena Saznajte vise
=) Vaii video projekti (3) I Sortiraj prema: lzmenjeno
4. SASTANAK NA DALINU (CAS, KONSULT) ) PREXI
PLATFORME ZUM (200K
HOCTasO HO AGAMHY ¥ HOCTOBG HO AMINHY ¥
BOHDEANHM OKOAKOCTHMG HOCTHMG
(Emergency Remote Teaching)  jkIdhi e Teaching)
Pror
Predavanje-spojeno iz dva dela Predavanje-skradeno 2 Freqavanje-sKraceno

2 min. 40 s. 2 min, 2 min.

Zasto neki od majih video projekata nedostaju?

Sl. 4.14
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4. Snimanje predavanja

Da bi se nacinio video zapis u nekom univerzalnom formatu, potrebno je izabrati komandu Zavrsi video zapis
(SI. 4.15). Posle toga treba izabrati rezoluciju slike i, eventualno, ukljugiti hardversko ubrzavanjelsnimanja.

Ukoliko se pojave bilo kakvi problemi sd snimljenim materijalom, treba probag dhimanje sa ipkljuSenim
hardverskim ubrzavanjem, ili u nizoj rezoludiji.

| 7/

Biblioteka projekta

\

I V4

Zavr;te video zapis 7

Kvalitelvideo zapisa g
Visol1080 p (gporucenc)
srednji 7g#p

Niz%do p (najmanja datoteka)

WISULE T1AaIUVEISRI U1 Zaliv RUUnal)c

R Ubrzajte izvoz. Pokusajte da iskljucite ovu opciju
il ako vidite roze ili obojene smetnje u izvezenim E
video zapisima -

Sy

" Fotografije

I SI. 4.15

: _— A
Na kraju treba Kliknuti na dugme lzvezi (Export), posle ¢ega se otvara komunikacioni prozor za izbor adrese

snimanja i naziva izlazne datoteke (SI. 4.16). Po zavrSetku biranja foldera i naziva datoteke (File name), treba
kliknuti na dugme I\zvezi.

@ OneDrive
% « Komisija za uvodenje on-lif® nastave > Uputstva > radno v O Search radnc » J3 Pozadinska muzika & Prilagodeni audio & Zavrsi video zapis
Organize >  New folder \ - @ - 4
T \ 7 3. POSTAVLIANJE OZNAKE NA SVAKI SLAJD PREZENTACUE
i a j E E - PRIMER, ,,© ZABRANJENO NEOVLASCENO
\ . UMNOZAVANJE“ — NAPREDAN NACIN
@ OneDrive Drugi deo Prvi deo 3.TZABRATI TIP OSNOVE SLAIDA (LAYOUT),
4. POSTAVITI OBJEKAT KOJI TREGA DA SE POJAVI NA SVIM SLAIDOVIMA SA TOM OSNOVOM.
= This PC \\ 2
P 3D Objects = \ ’
B Desktop \ Y \ /
= Documents v
\
¥ Downloads \ ,' \\
» Music \ J’ \
&= Pictures
| & Videos \
| & toclDisk(c) \ -
sx ¢$ (\fujitsu-2012) (Z)

S Natwork L/ \ -
Fierame \ - 7
hd

Save as type: Video datoteka

* > 1:59,86 O 20000
~ Hide Folders lzvezi

Cancel

Tabla za pri¢u & Dodaj karticu naslova i Skrati el Podeli A7 Tekst < Pokret ¢ 3Defekti @ Filteri @ Brzina g2 7 W

SI. 4.16
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Otvara se pregleda¢ sadrzaja slika ili video zapisa (SI. 4.17), u kome se moze videti rezultat rada montazera.
/

Fotografije / @ OneDrive
Uredivac video zapisa _Predavanje-skraceno ‘/ N—r J _fd_Pozadinska muzika &} Prilagodeni audio 18 Zavrsi video zapis
Fotografije — Predavanje-skraceno.mp4 a X
Bibliotek -+ Dodaju 0] < R Urediikreiraj v |12 Deli ... NAKE NA SVAKI SLAID PR,EZENTAC”E
ZABRANJENO NEOVLASCENO
ANJE“ — NAPREDAN NACIN
-+ Dodi YOUT)

A SE POJAVI NA SVIM SLAJDOVIMA SA TOM OSNOVOM

W3son u3 npeaem,aqﬁ]e Netpa bynata u Anhenuje ManeHosuh, centembap 2020; "
O6ase3e HaOCTABHUKA

—~ (Neaarowke mepe) <

v Tpeba noja4yaTt cTeneH aHraXxoeawa cTyAeHaTta
M HaTEpPATH UX A PAAE U y4e PEAOBHO.

v AaBaTu jacHe uHcpopmauuje.

v MNpunpemaTy KOHKpeTHe 1 obasesHe 3aaaTKe -
MHAWBUAYGAHE WAM 30 PaA Y Napy.

m/

O 20000

PeAOBHO NperAeAaTH 30AQTKE U CAQTH NOBPATHE MHcbopmaumje.

lNpoBepaBaT KAKoO CTYAEHTH HanpeaAyjy.
OxpabpueaTtu ux.

O6e36eAUTH KOHTHHYUPAHY KOMYHUKAUM]Y.
kti @ Filteri @ Brzina H 9 m

Tabla za BuTH OTBOpEH 3a NpeAAore U Aeje cTyaeHaTa.

S S S RN

NpuaarohasaTu ce noTpe6ama CTYAEHATA U HUXOBUM

CTUAOBMMA YyYeHra. m
v , ||

T % D O 7

SI. 4.17

4.3.5 lzbacivanje dela iz sredine video zapisa

U sledec¢em primeru bice prikazano kako se iz video zapisa moze izbaciti deo koji nije na pocetku ili kraju.
Operacije se vode na isti nacin kao u poglavlju 4.3.3, sve do slike Sl. 4.12, odnosno primene dugmeta Skrati.
Umeto na njega, treba najpre kliknuti na dugme Podeli, posle ¢ega se otvara prozor prikazan na Sl. 4.18.

Fotografije @ OneDrive = a X

Podeli
WU3sop u3 npeaeﬁlgudje Metpa bynata n Auhennje ManeHosuh, centembap 2020:
0 060 Be3e CTYAEHOTG M Snimak jedan 1:00,00
- Snimak dva 1:06,30

v PeAoBHO y4ye u paae.

v AKTMBHO y4eCTBYjy Y HOCTABM - yKiy4yjy ce y
AUCKyCHje, CNPeMHHU Cy AQ U3HeCY CBoje
MULL/EHbE, MPEAATXY Pelleha U PaAe Y CKAGAY
ca AOCTABAEHUM MHPOPMALMjamMa, CNPEeMHHM 3a
POA Y rpynu.

v CamoperyAaaumja - cnocobHOCT NnAaHMpara u npuAaarohasama
cTparteruje y4erwa Kako 61 ce NnocTUrao umus MAM AOBPLLIMO
3gAQTak.

UAeHTUDUKYjy M paHrMpajy COncTBeHe ,pyne y 3Hamwy",
ynpassdjy y4erham, NocTassdjy jacHe UMAeBa, yCnocTassajy
KOHKpPEeTHe NAaHOBE U NPUKYN/AsAajy noTpebHe pecypce.

=4

v
v CamoeBaAyauuja - NpoueHa pasymesawha rpasmMea 1
cnocobHocT Tpaxerwa nomohu kaaa je To norpeGHo.m

' \/ ‘ ) o] .
4 > b 10000 ?‘ S 2:06,30
‘ ~ Otkazi
~ - 4
\ S o / Sl. 4.18
\ ~ /

U ovom primetyn bi¢e isecena sekvenca od tacke 1:00:00 do 1:06:30. U?om.cilju, inicijani video zapis bice
interno podeljen ng dva dela, i to ta¢no na 1:00:00. To je ucinjeno postavljanjem\pokaziv;éa na odgovarajucu
poziciju (ta¢no vreme je prikazano levo od vremenske ose) i klikom na dugme Gotovo (Finish).
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4. Snimanje predavanja

S obzirom da je inicijalni video zapis sada podeljen, u Tabli za pric¢u se pojavljuju dva objekta. Treba izabrati
desni i skratiti ga prema proceduri objasnjenoj u poglavlju 4.3.3. 4

Fotografije /, @ OneDrive = u} X
Uredivac video zapisa ~ Predavanje-skraceno2 ¢/ 2 el Po{ﬂska muzika A Prilagodeni audio 12 Zavrsi video zapis

3804 3 | WM‘ Netpa Bynata u Auhenuje ManeHoauh, centembap 2020
Biblioteka projekta 4 O6asese cTyaeHaTa
/ v PeAoBHO yye u paae.
-+ Dodaj B H . .
— / ¥ AKTHBHO y4ecTByjy y HOCTABM - yKAYHYjy ce y

AMCKYCHje, CNPeMHHU CY AQ HIHeCY CBoje
, NPEAATXY P ¥ PaAe y CKAGAy

C©a AOCTABAEHUM MHPOPMAUMjamMa, CNPeMHK 3a

/ PAA Y rpynu.

Hacrasa Ha AQmMHY Y

/ ¥ CamoperyAaumja - cnocob6HOCT NAaHUpara u npuaarohasara
SOHPSANMM OKOAHOCTHMO / cTpareruje yuera Kako 61 ce NOCTHIao Wi MAM AOBPLUMO
(Emergency Remote Teaching) / saAaTaK.
/ / v NAaeHTUDHKY]y U PAHrHpajy concTaeHe ,pyne y sHamwy”,
Npeapar Wuswoswh YNpasasgjy y4eram, NocTassdjy jacHe unaesa, ycnocTassajy
/ KOHKpeTHe M NPUKY jy notpe6He pecypce. =
w7 / / v C yaumja - np P rpaAMBa M
- cnocobHocT Tpaxera nomohu KA je To NnoTpe6HO. wm
~ . G ’ dn
/ = N " .. /
7 V4 4 > B> 1:0000 O 2:0630
Tabla za pri¢u / / Dodaj karticu naslova 4 Skrati | = Podeli AJ Tekst < Pokret & 3Defekti & Filteri @ Brzina =0 9 i)

WO B ® BRmnio wlUputstvazaizvodjenj- @& @ ™ ™ Fotografiie

SI. 4.19

Vremenska osa i dalje prikazuje ukupno trajanje inicijalnog zapisa (2:06:30, iako je on bio podeljen. Medutim,
levi grani¢nik se inicijalno nalazi ta¢no na onoj tacki koja je definisana ptilikom deljenja zapisa (1:00:00, SI.
4.18). U ovom primeru, levi grani¢nik je pomeren udesno za Sest sekundi i 3) stotinki, Sto se vidi i na pokazivacu
vremena sa leve strane vremenske ose (Sl. 4.20). Posle bozicioniranja grani¢pika treba kliknuti na Gotovo.

I I
Fotografije ' ' ‘ @ OneDrive - o X

' e Skrati = AJ Tekst <& Pokret & 3Defekti @ Filteri  +-- ‘ Skrati

Duzina klipa 1:00,00

Vlaat'u u3 npe3eHTauvje Netpa bynata n Avhennje Manernosuh, centembap 2020:
/e O6asese ctyaeHath
= I

PeaoBHO y4ye u paae.
A y paae.

I
' v' AKTMBHO Yy4ecCTBYjy Y HOCTABM - YKAYHYjy ce y
AMCKYCHje, CNIPEeMHU Cy ah u3Hecy cBoje
| MULAEHE, MPEAATXY Pejliehd U PAAe Y CKAQAY
Cca AOCTAB/AEHUM MHpopMauMjama, CpemHu 3a
| PaA Y rpynu. I

v CamoperyAauuja - cnocobHocT nAqHupl:H.a 1 npuAaarohasarwa
cTpareruje y4erwa Kako 6u ce NOCTUrag U MAM AOBPLUMO
3aAQTaK.

J UaeHTUdUKY]y M paHrupajy concnene'.,pyne y 3HakY",
' ynpasasajy y4erwham, NocTassdjy jaCHEJUUAEBA, YCNOCTABAAjY
I KOHKpeTHe NMAQHOBE U NpUKynAsajy noTpebHe pecypce. -
v
\4

CamoeBaAyaumja - NpoueHa pasymes'ma rpaAuBa U

cnocobHocT Tpaxerwa nomohu kaaa jr To noTpebHo. m

' ‘ { Trajanje skracenja
d > > 1:06,30 V‘ 1:00,00

M O B ® Rrio wiUputstvazaizvodjen.. @& @ ™ ™ fotografije
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Drugi segment posle obrade traje ta¢no jedan minut, $to se vidi u Tabli za pricu na Sl. 4.21. Inicijalni zapis u
Biblioteci projekta i dalje traje 2:06:30. Prilikom snifnanja izlazne datoteke (—poglavlje 4.3.4), svi segmenti iz
Table za pric¢u e se spojiti u jednu celinu, prema redosledu kako su poredani, i ta celina e trajati tatno 2 minuta,

.y y o o e . . . PR v . v
odnosno bice kraca od inicijlnog zapisa za 6 sekugidi i 30 stotinki, iseCenih od tacke 1:00:00. |
Fotografije I @ OneDrive ~ o X
Uredivac video zapisa Predavanje-skraceno & 2 J3 Pozadinska muzika R Prilagodeni audio 12 Zawrsi vid!) zapis
I 3808 3 npesexTaudie Netpa Bynata u Anhenuje Maneosmh, centembap 2020
Biblioteka projekta I 3 O6asese cTyaeHaTa
——
PeaosHo y4e u paae.
-+ Dodaj I B # Ll - A
_ v AKTHBHO yMecTBYjy Y HOCTABM - yKay'yjy ce y
I AMCKYCHje, CTPeMHHU Cy AT MIHECY CBoje
MHLWAEHE, NPEAATXY PELUeHha 1 PaAE Y CKAGAY
c€a AOCT L] j cnp: 3a
I POA Y rpynu.
HacTasa Ha AQsUHY Y I v Camopery ja - T P  npuAarol
SOHPGAHMM OKOAHOCTHMO cTpareruje yuerna Kako 61 ce MOCTUIa0 WA HAW AOBPLUMO
(Emergency Remote Teaching) I 3aAaTak.
¥ WAeHTUchuKYjy M paHrHpajy concTaeHe ,pyne y 3Hamwy”,
Npeapar Kuskoswh ynp iy Y , No jy jacHe ycnocrasaajy
KOHKpeTHe M NPHKY ijy norpe6He pecypce. =
Nl o C yauumja - np p rPOAMBA M
6 o P
D> 02:06 pl un | T TP KaAd je To norpe&no.m
v | |
/ a4 > > 1:0000 O 2:00,00
Tabla za pri¢u I Dodaj karticu naslova % Skrati ol Podeli AJ Tekst <@ Pokret & 3Defekti f Filteri @ Brzina =) O] 0]

8 ©O B @ T™Fwebmail-Googl. W Razo Wl Uputstva za izvodjenj. @ Viber ® ™ ™ifotografije

SI. 4.21

4.3.6 Spajanje vise video zapisa u jedan
Da bi se od nekoliko inicijalnih video zapisa napravio jedan integralni, potrebno je sprovesti sledecu jednostavnu
proceduru:

o Ucitati inicijalne video zapise u Biblioteku projekta (—SlI. 4.9, SI. 4.10);

e Poredati ih odgovaraju¢im redosledom kako treba da se pojave u integralnom video zapisu u Tablu za pricu
(—Sl. 4.11); Redosled pojedinih video zapisa u Tabli za pricu se moze naknadno urediti tehnikom
prevlacenja pomocu misa;

¢ Smiti obradeni video zapis (—poglavlje 4.3.4).

4.3.7 Ubacivanje kartice naslova u video zapis

U starim nemim filmovima Cesto se, izmedu dve sekvence, pojavljivao kadar sa tekstom na pozadini, koji je
obavljao funkciju konferansjea ili prikazivao najvaznije monologe ili dijalﬁge (SI. 4.22). 1 program za uredivanje
video zapisa pruza tu mogucnost, da se u video sekvencu doda natpi§ koji ¢e se prikazivati odredeno vreme.
Moguce je i izbor nekog od ponudenih izgleda teksta, kao i poziciopiémje u kadru.

‘It was so brave of you to
risk your life, coming into

the enemy’s country, just

to save me.'

SI. 4.22
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4. Snimanje predavanja

U primeru na Sl. 4.23 (spajanje dva video zapisa u jedan integralni), oznacen je drugi po r;du video zapis u

Tabli za pricu. Kartica naslova se dodaje klikom na komandu Dodaj karticu naslova. /
/ Y
il 2 / / S ¢ ezt deljivu video datoteku
Uredivaé video zapisa - Predavanje-spojeno iz dva dela & 2 . / J3 Pozadinska muzika ;ywagoaem audio & Zavrsi video zapis

Biblioteka projekta

+ Dodaj B B
V4 Z 4 > o 20630 O 23090
Tabla za pri¢u = Dodaj karticu naslova / = Skrati == Podeli  A] Tekst < Pokret g 3Defekti @ Filteri @ Brzina 5 ® W

wlUputstva za izvodjenj.. @& @ ™ ™ fotografije

SI. 4.23

Nova kartica pojavice se levo od objekta koji je bio selektovan. U primeru na Sl. 4.24 nova Kartica naslova se,
tehnikom prevlagenja pomoéu mhsa, pozicionira tako da dode na pocetak Table za pricu. Tekst se dodaje klikom
na komandu Telgt, a trajanje prilfazivanja se doreduje klikom na komandu Vreme trajanja.

I

Fotografije ~ ' © OneDrive = o X
Uredivaé video zapisa - Predavanje-spojeno i dﬂdela I/ 2 . J3 Pozadinska muzwk, A Prilagodeni audio & Zavrsi video zapis
- q
Biblioteka projekta <
+ Dodaj \ Ho#

4 b b 20630 ~ O 23390
A
& Dodaj Karticu naslova @ Vieme trajanja &7 Tekst &, Pozadina o}

S
I
I
I
I
I
I
I
I
I
\4

Tabla za pri¢u

" Fotografije

Sl. 4.24
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Prozor za uredivanje teksta na kartici naslova omogucava unos teksta (Tekst), izbor stila (Stil animiranog
teksta) i pozicioniranje unetog teksta (Raspored{i (SI. 4.25). Efekat izabranih &Qandi se moze videti u velfkom

polju za prikaz. Klikom na karticu P({zadina mozese izabrati i boja pozadine teksta{SI. 4.26). I
\ \ I
Fotografije \1 \ \ @ OneDrive = o x
&, Pozadina | A Tekst  --- \ ‘ Tekst

Integralna verzija ®
WuTerpanua eepl

Stil animiranog teksta

S

USHICENJE

NCCIREREIVAIE
MHTerpanHa Bep

\

‘ Raspored

Integralna verzija

Na kartici Pozadina moze se izabrati neka od ponudenih boja, ili, klikom na + u polju Prilagodena boja,
definisati i dodati nova boja u korisnikovu paletu. Nove boje se definisu pozicionira‘ljem u krugu boja (ton boje
— Hue i zas¢enost — Saturation) i na osi svetline (Lightness). U primeru na Sl. 4.26 izkbran je stil Avantura i boja
pozadine sa nazivom Plavozelena morska pena. \

Fotografije

&, Pozadina  AJ Tekst -+

Prilagodena boja

|
4 > b 00300 O 0:03,00

SI. 4.26
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4. Snimanje predavanja

Trajanje pojavljivanja kartice naslova odreduje se biranjem nekog od unapred definisanih vremena (1, 3, 5 ili
7 s), ili upisivanjem proizvoljnog vremena u polje za upis na dnu padaju¢eg menija (Sl. 4.27.
\

Fotografije \ @ OneDrive = a X

Uredivaé video zapisa Predavanje-spojeno izdva dela ¢ \ 5 J3 Pozadinska muzika & Prilagodeni audio & Zavrsi video zapis

Biblioteka projekta

-+ Dodaj

o o
4 D> b 0029 -OA ‘ —_—2369
.
Tabla za pricu 2 Dodaj karticu naslova @© Vreme trajanja  A] Tekst &, Pozadina W

SI. 4.27

4.3.8 Ubacivanje slike u video zapis

U dokumentarnim filmovima Cesto se sa Zivim slikama smenjuju slike dokumenata ili fotografije ucesnika
dogadaja. Program za uredivanje video zapisa omogucava da se u konacnu verziju video zapisa ubaci i bit mapa,
nacinjena skeniranjem ili pomocu digitalnog fotografskog aparata. Osim video zapisa, komandom +Dodaj (—SI.
4.9, Sl. 4.10) mogu se u Biblioteku projekta dodati i bitlmape (Sl. 4.28).

@ OneDrive
1 Local Disk (C) > !"tmf100123813 > Komisija za uvodenje on-line nastave Uputswal radno 0 arch radr p A Prilagodeni audio 12 Zavr3i video zapis
Organize ~ New folder - - B 0 bnuje ManeHosuh, centembap 2020:
cubok 42
radno = = i
a MO 3ANUCOM.
Uputstva = = = o
=3 = = 3 i 3
@ OneDrive - - = fpeaasame xoje ce objasmyje
‘¢ = pko Moodle uau Google Classrooi
= This PC
Drugi deo Predavanje-spojeno iz dva dela
¥ 3D Objects
B Desktop 2 Seink
2 PM M yHanNpeA CHHM/AdEHOT
Dociments T = JoBaeM ca CHCTEMOM 3a
$ Downloads - — | o
b Music i =
& Pictures = - | cryamja cayuaja,
| Videos la chat, =
Prvi F-:
& Local Disk (C) rvi deo TMF-zgrada
~- TOSHIBA EXT ( -
'docymentation/emergency gem|
x ¢$ (\fujitsu-20 l )i
«~ TOSHIBA EXT (D
( O
 Network e
M Fotografije
File name: | TMF-zgrada Al files . [Fiteri @ Brzina 2 9 m

Open Cancel

8 ©O B @nNewwb-GoogleCh.. W Ramo Wl Uputstva za izvodjen; ® ® ™ ™iroografie & TMF-zgrada - Paint A zm sk o108 [

SI. 4.28
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

I one se, kao i kartice naslova, mogu premestati tehnikom prevlacenja po Tabli za pricu i moze im se zadati
trajanje pojavjivanja, komandom Vreme\trajanja (SI. 4.29).

Fotografije \ @ OneDrive = o X
’ \ 2

Uredivac video zapisa Predavanje-spojeno iz dva dela

J3 Pozadinska muzika R Prilagodeni audio 12 Zavrsi video zapis

Biblioteka projekta

-+ Dodaj 7 Postavi na tablu za pricu [

a > o» o:ls,ge—q 1 23690
- I \
abla za pri¢u % laj kartigu naslova © yreme trajanja A7 Tel » Pozadina 0]
T p % [QDOdJklr 1 ’ trajanj A] Tekst &, Pozad
: I /
/
0 2:06 ¢) [l £3 24,6 D) ]
I /
| / Sl. 4.29
. . . . I /
4.3.9 Dodavanje zvucne podloge video zapisu I /

Program za uredivanje video zapisa nudi dve mogucénosti y poglequ dodavanja zvuéne podloge: da se koristi
generi¢ka muzicka podloga koja se postavlja komandom Pozadinskg muzika, ili da korisnik pripremi zvucni zapis
sa zvu¢nom podlogom, koji se postavlja komandom Prilagodeni audio (Sl. 4.29).

Pripremljena datoteka sa zvu¢nom podlogom se dodaje u polje Prilagodeni zvuk tehnikom prevlaenja misem
ili klikom na + Dodaj audiQ datoteku, a onda se, pomocu vremenske skale, moZze zadati u kom preiodu treba da
se uje (SI. 4.30). =~

~~~
—

b .
Fotografije —~ — -~ @ OneDrive — o X
—
— LS Prilagodeni zvuk
)

" je Netpa B A je M h, 6ap 2020: "
3aoqusﬂpe3@_rjuﬂ/1e etpa bynata n Anhenuje Manervosuh, centembap AR

HacTaga Ha AQ/UHY

. Y

X

* Pojver Point npeseHTauy] QayAMO 3AMUCOM.

cobefiibnes .|||n.....|".......|||.....m..‘..

HanpeA CHUMAEHO NpeAdBame Koje ce objasnyje Pozadinska muz... > )

AEHTUMA HNp. npeko Moodle nam Google Classroo

* MUsocTaHak uHTEpPa
Npe3eHTaumja ca ayAMo 3anMcoM U yHanpea CHUMAEHOT
npeaasate npeeasmhu KOMGMHOBAEM CA CUCTEMOM 30
YyNpaB/icame yYehem U NpUNpemom:

TecToBq,
npobAeMcKux 3aaaTtaka / cTyauja cayuaja,
opraHusoBamem cecuja 3a chat,
KOHCYATQLM]Q UTA.

VAR

Korisni saveti https://cteresources.bc.edu/documentation/emergencygem| '
instruction/student-engagement/ /
S l A

dl > > 1:30,00 Pozadinska muzika - Copy (2).mp3 2:36,90

Gotovo

Otkazi

SI. 4.30
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5 Ucionica (Google Classroom)

da komuniciraju sa studentima na napredan i visokoorganizovan nacin, bez potrebe za ucestalim slanjem
mnogobrojnih elektronskih poruka. U¢ionica pruza brojne moguénosti, medu kojima su za profesore
veoma znacajne sledece:

G oogle Classroom ili U¢ionica na Guglu (u daljem tekstu "Ucionica") je servis koji omogucava profesorima

1. Formiranje predmeta u Ucionici;

2. Formiranje grupe studenata koja slusa predmet i ima pristup predmetu u Ucionici;

3. Postavljanje najava i obavestenja koja studenti iz grupe mogu da procitaju svaki put kad udu u U€ionicu;

4. Delimic¢na ili potuna automatizacija komunikacije putem elektronske poste sa studentima iz grupe;

5. Postavljanje materijala za uc¢enje (snimljenih predavanja, skripti u elektronskoj formi) i materijala za
proveru znanja (tekstova zadataka za samostalni rad, tema seminarskih radova, ispitnih pitanja...);

6. Vodenje evidencije o radovima i uspehu studenata;

7. Cuvanje i arhiviranje svega $to je uradeno kroz Ugionicu.

Servis Google Meet (u daljem tekstu servis Meet), koji moze da radi nezavisno od U€ionice, Omogucava
organizovanje sastanaka na daljinu (tele-konferencija) u cilju odrZavanja nastave ili konsultacija.

Koris¢enje pomenutih servisa je besplatno. Domen Kkoji treba da se koristi otvoren je u okviru Univerziteta u
Beogradu, i treba da ga koriste svi fakultei, pa i na§ TMF. Otvaranje naloga van ovog univerzitetskog (...bg.ac.rs)
okvira (privatnih nalog za Google classroom) nije zabranjeno, ali o¢ekuje se da sve §to je vezano za nastavu na
TMF ide preko univerzitetsko-fakultetskog naloga.

Ova dva servisa predstavljaju veliku pomo¢ u organizaciji nastave na daljinu u uslovima pandemije, ali treba
imati na umu da je predvideno da se nastavi sa njihovim kori$¢enjem kao zvani¢nog servisa za komunikaciju sa
studentima i kasnije, kad se nastava bude odvijala u uobi¢ajenim uslovima.

U ovom uputstvu bi¢e objasnjeno najpre kako se dobija i koristi nalog za otvaranje Ucionice, a zatim Ce biti
objas$njene aktivnosti kako su navedene na pocéetku ovog uvoda.

5.1 Otvaranje naloga i pokretanje servisa UcCionica

Naloge za koris¢enje Ucionice napravila je IT sluzba TMF-a i poslala svakom profesoru i saradniku u nastavi na
adresu njegove sluzbene elektronske poste (—poglavlje 2.2). Svaki korisnik Uc¢ionice sa TMF-a je u obavezi da
prilikom prvog ulaska na servis, promeni dobijenu lozinku.

5.1.1 Ulazak u Ucionicu prvi put

Za prvi ulazak u ucionicu treba otvoriti pretraziva¢ Interneta (Chrome, Edge, Internet Explorer, Opera, Mozilla...)
i u adresnoj liniji otkucati classroom.google.com (SI. 5.1), pa pritisnuti taster Enter.

N\
l G Google N x +
A
C | @ classroom.google.com
s @ Previous (P Duck @ tmimail M tmi @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugied G Ggl M Gmail

Gmail I

Google

SI.5.1
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Ukoliko se pojavi poruka koja objasnjava politiku rada sa "kola¢i¢ima" (sookies, Sl. 5.2), treba je prihvatiti:

y |
' G C m r achir x
€ C @ edugoogle.com/intl/sr/products/classroom/?modal_active=none P " O {
3 oApps Q@ Previous (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ }:; S pugi @ pugired G Ggl M Gmail » theg bookmarks
Go gle y 4 Get products
Ve I
For Education Why Google ~ Products v Teaching ?etﬂlfc - Code with Google Training & Support v Thelates' )  Sign "1 -
7/
7 I
7/
Ve |
. . .
Manage teaching and learning with I
e Classroom l'
Classr&m helps students and teachers organize assignments, boost collaboration, and foster I
better communication.
4 I
/ e |
» I
Google serves cookies to analyze traffic to this site. Information about your use of our site is shared with Google for that
purpose. See details A

W3 UPUTSTVO ZA INST.

SI.5.2

Za ulazak u Ucionicu korisnik se prijavljuje preko korisni¢kog imena i lozinke koju je dobio od IT sluzbe TMF
(—poglavlje 2.2). Na raspolaganju su dve komande koje rade istu stvar: (130 to Classroom i Sign in — Gocl>gle

Classroom (SI. 5.3).

C # edu.google.com/intl/sr/products/classroom/?modal_active=none

2 oapps @ Previous (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed S i @ op
Google
For Education Why Google v Products v Teaching Resources v

Thelates: ) S g1m -
4

Manage teaching ang{ learning with
Classroom

Classroom helps students and teachers organize gssignments, boost collaboration, and foster

(0]
»
¢
@
o
Q
3

better commuhication.

¢

Go to Classroom
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5. Ucionica (Google Classroom)

Potrebno je upisati svoje korisni¢ko ime (SI. 5.4), koje je identi¢no adresi sluZzbene elektronske poste profesora
(korisnicko ime u prikazanom primeru sluzi samo za testiranje servisa i kreiranje ovog uputstva), pa izaberati
dugme ,ZZa/\be (u ovom primeru na nekim slikama kao jezik prikaza izabran je srpski, ili Next).

\ /

e s G Mo Gocaleranosn X _

C @ accou&google.com,”sgmn,”\.:2,“‘xdevm“ﬂ;eﬂ:;ce:c!assroom&passwe:1209600&iom nue=https%3A%2F%2Fclassroom.go O
i Apps @ Previous (3 E)Ll(\k \e tmf-mail ™M tmf e\m‘f{—c Dezap @ tmfold @ o;u Dopred @pug @ pugied G Gg ™M
N\ \ /
N\ \
N \ /
S /
§ \
N \ /
N \ JGoogle
N\

N \ I'lbwjaame ce
\ \ KO#«:THTE Google Hanor
N 4
(,‘-; \, <I H ’
suppon@tv.)g acrs

3adopaenmlcrehe;{mecy?

/ N

OB0 HuMje Baw pauyHap? YnoTpetyge pexum

6ucTe wIILV‘dH', M Y NDHBATHOCTK CQHSJ:E Buwe

S e m

SI.5.4

Zatim je potrebno uneti lozinku (password,Sl. 5.5), koja je dobijena preko sluzbene elektronske poste, pa
kliknuti na dugme Ne{ (u ovom primert\izabran je prikaz na engleskom jeziku, ili Jawe).

\
< c # accounts.google.com/Sgnin/v2/cha en!e_fo'.wc’ser‘.*ice7c|assroom&uasswe71239600&(@1‘[ nue=https%3A%2F%2Fclassroom.go... ¢
i Apps @ Previous (P Duck @ t'nfr“ail\m‘f @\tfrfc-d Dezap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugi-ed G Ggl ™M
\
s\
A\
\\
\ N

\ N\ Google
N :
\ «, HiTMFclass
0 s}pnrt@tmf.bg.a:.rs ~
\ N

Foraet password? m

SI.5.5
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Korisnik koji zaboravi lozinku treba da klikne na natpis Forgot Password? (3a6opaBiu cTe CBOjY JIO3UHKY?).
Gugl ¢e na broj mobilnog telefona ili adresu elektronske poste koju je korisnik ostavio prilikom podesavanja
naloga (— Sl. 5.8, Sl. 5.9), poslati uputstvo i novu lozinku.

Ukoliko se postavi pitanje saglasnosti sa uslovima koriSéenja servisa, treba kliknuti na dugme Accept
(ITIpuxeamu), Sl. 5.6).
\

G G A " -
' G Google ,.\A s x + o
<« C kac:ountsgooglecorn‘ﬁz:wcliuv'ru:‘:.—'-,rusi::(,*cvmrw.e'ht:<' 3A%2F%2Fclassroom.google.com%2F&service=classroom8checkedDomains=y o~ % O o

#=oApps @ :":'»‘?;J:\) Duck @ tmf-mail ™ tmf tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ pugi @ pugired G Ggl @ Gm
N\

S Welcome to your new account

N W
N\

Welcome toour new account: peca@tmfbg.rs. Your account is compatible ¥ \nm mary s00gle services,
but your tmfl rs admi T‘VSt ator decides which services YOu may access using y r account. For tips
about using '_.'ou‘ev.‘ account, visit the Google Heilg nter.

When you use Googlg services, your domain administrator will have access to your peca@tmfbg.rs
account information, in®uding any data you store with this account in Google services. You can leam
ult '

more here your organization's privacy policy, if one exists. You can choose to maintain
a separate a n jourdersonal use of any Goou\e services, including email. If you have rrul iple
Google acco C T ‘ y se with Google services and switct

hem whene P’eose YouPusermname and profile picture can help you ensure that you're Jsmg
the intended account

If your organization provides you acoess% the G Suite serv , your use of those services is
govermned by your organizafi ion’ 's G Suite adreement. Any other Goog e services your administrator
erab\e5| Addmoﬂa Services") are available f\you under the Goog f Service and the G
vacy Policy. Certain Additional Services may also have servic Your use of any
services your admms rator allows you to access NsMu es acceptance of appl cable service-specific
terms.
Click "Accept” below to indicate (hrf you .mde stand this de cription of hol your pr—ca @tmfbg.rs
account works and agree to the Google Te of Servic he vac

B @ Googie Accounts -

SI.5.6

Kod prvog ulaska u Ucionicu korisniku ¢e biti postavljen zahtev da promeni lozinku (SI. 5.7). Treba voditi
ra¢una da nova lozinka (New Password) bude dovoljno dugacka (bar osam znakova) i jaka, odnosno da budu
upotrebljena mala i velika sldva, bar jedan dozvoljen interpunkcijski znak i brojeve. Treba izbec¢i ponavljanje
znakova i koriS¢enje pojmoval datuma ili imena koja mogu biti dovedena u vezu sa korisnikom.

|

& preions @ puk @ mbmai Bp it @ mied @ ezp @ mio @ opr @ opred @ puol @ puoed G Gol M G

Google Account 1 @ = o
1

<" Password

SI.5.7
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5. Ucionica (Google Classroom)

Ukoliko korisnik koji zaboravi lozinku zatrazi pomo¢ od Gugla, ili ukoliko Gugl posumnja da neko
zloupotrebljava korisnikov nalog, Gugl ¢e korisniku poslati poruku za proveru ili resetovanje lozinke, na mobilini
telefon ¢iji se broj moze upisati u polje Yuecume 6poj menegpona (Sl. 5.8). Korisnik koji ne Zeli da ostavi telefonski

broj treba da klikne na Jawe (Next). \ I
\ I
¢ & & myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web&utm medium:We?&utm

: Apps @ Previous (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfAio‘ Dezap @ tmfold @ opr @ opred @ prug' S

\ I
\
\

I

I
\ I
Gpogle
RS I
Bebudukyjte 6poj TenedoHa I

\upport@tmf,bg.acirs '

Bepudugyjte 6poj TenedoHa aa 6v Google morao aa BaL
HOMOFH;\HKO 3a60paBuUTe NIO3MHKY 3a Hanor

\

\ cute 6poj TenedoHa

m . Y

I

I
I
I
I
4

MNpeckouu A

SI.5.8

ili na adresu elektronske poste, koja se moze ostaviti u slede¢em komunikacionom prozoru (Sl. 5.9), posle ¢ega
treba kliknuti na digme ZJawe (Next).
\ \

3 o - myac&unl.googleh)m/s gninopuons/recovery-opuons-colecuonsutm_source=vvepxutum_meaium=vveoautm_campaigng

! Apps @ Previous (P B\mk S tmf-mai M tmf Dtmfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ prugired G
\ \

\ N\
\ N\
N\
N N Google
N\

\ [Adanaj umejn 3a spahatbe

\ npucTyna Hanory
\ ° support@mf.bg.acrs

\ [opajre umejn 3a Bpadarbe npucTyna Hanory aa 6u Google
\ MOrao fia Bac KOHTaKTMp@ ako Aohe A0 HEOBUUHMX
aKTUBHOCTM Ha Hanory un a&) u3ry6ute NpUcTyn Hanory.

N\
| peca@tmf.bg.ac.rs \

N\
4

b m

SI.5.9
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Posle prvog uspesnog ulaska u Ucionicu trebalo bi da se dobije ovakvo obavestenje (SI. 5.10), posle ¢ega treba
kliknuti na dugme I'omoso,

AN

o C = myaccount.googx‘com/signinoptions/recovery<options-collection?utm_source:Web&utm_medium:Web&utm_

i Apps @ Previous (P Duck @ tmfqqail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ p
\
\
\
\
\

N Google
\ g

N Yenenu crel!
support@tmf.bg.ac.rs

KoHTaKT nidopmaumje cy p.o)me Ha Google Hanor
support@tmf.bg.ac.rs.
N\

To moxeTe fia axypupare y 6uno KoM TpeHyTKy Ha Google Hanory

4

roToBo

SI.5.10

¢ime se, konac¢no,ulazi u "Ucionicu" (SI. 5.11). Priprema ucionice moze da pocne, treba kliknuti na dugme
Continue (Hacmasu).
\

B dasses

<« C =& classroom.go‘gle.com/h
=2 Apps @ Previous (P Duck Nmf—man Mimf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gmail

Google Classroom

Clas sroom helps classes communicate, save time, and stay organized.
Learn more

\

@ \TMF class test
. sypport@tmf.bg.ac.rs
<

r class. Learn more

SI.5.11
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5. Ucionica (Google Classroom)

Izuzetno je vazno da korisnik na ovom mestu pravilno izabere na da li ¢e U¢ionici pristupiti kao profesor
ili student (SI. 5.12). Naknadne izmene ovog izbora mogucée su samo uz pomo¢ administratora. /7
N e

cC a claxuomgoog\e‘cum-‘ufﬁ.‘" , a « @ o i
Q@ Previous O}k @ tmimail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opred @ pugi @ prugi-ed G Gal e/'n » Other bookmarks

Pick your role

I'M A STUDENT I'M ATEACHER

Ovom procedurom korisnik je pokrenuo servis U¢ionica i prijavio se za njegovo kori§éenje sa svojim nalogom.
Sledeci korak je da se u¢ionica dobro organizuje (—poglavlje 5.3), da bi se mogucnosti koje servis pruza $to bolje
iskoristile.

SI.5.12

5.1.2 Ponovni ulazak u Uéionicu

Prilikom svakog sledeceg ulaska u svoju u€ionicu, procedura je znatno jednostavnija. Pocetak je isti kao i kod
prvog ulaska, u adresnoj liniji treba otkucati classroom..., a zatim se ulogovati sa svojim nalogom. U primeru na
Sl. 5.13 u pretrazivacu je ostao zapaméen neki drugi nalog na Guglu, koji nije povezan sa uc¢ionicom, pa ga treba
promeniti. S

~
~

' . * _

€« C @ cdassroom.google.com/u/0/h ~ ~ ¥ a*x 0 @ :

~
5 Apps Q@ Previous (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opred @ pugi @ pugiced G Ggl W um\ » Other bookmarks

‘ = Google yunonuua

He suaure nocrojehe npeamere?

MPOBAJTE NOMORY APYTOr HANOrA

SI.5.13
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

1z spiska naloga koji se otvori, treba izabrati odgovarajuéi (Sl. 5.14),

<« C & cassroom.google.com/u/0 \ Qa « O °
“oapps @ Previous (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ \e S G M < b
= Google Classroom \ + o
\
\
\ ®
\ PZ
pecad00@gm
\ Manage your Google Account
\
E \ o o
\ o TMF class test
|
° Pfadr‘ugz‘vko‘wcv
&* Add another acccm‘t*
Sign out of all ,)ccou'v'.‘

/ si\5.14

ili, ukoliko taj nalog nije na spisku, pokrenuti unosenje novog naloga, komandom Jooaj jow jedan nanroe (Add
another account), posle ¢ega treba sprovesti proceduru sa Sl. 5.4 i Sl. 5.5 na stranici 49.

5.2 Osnovna podeSavanja Ucionice

Osnovna podeSavanja Ucionice odnose se, u stvari, na podeSavanja Google naloga, i vazice i za druge Google
servise u okviru istog korisnickog naloga.

5.2.1 Izbor jezika

Jezik prikaza u servisu Ucionica moZe se izabrati tako $to se klikne na Mgin Menu (I naeénu menu), a zatim na
Settings&ﬂodemaeama) (SI. 5.15). -
~

x TMF webmail X B Texionowko-mer TMF webmail X B TexHonowko-me
& C ] c\assmomg&%le{m!’u’f@/h’ - < C @ classroom.google.com/u/0/h
= oapps (3 Duck eﬂ-m’ hﬂm % f{ecl D ezap @ tmiold @ opr $oapps (P Duck @ tmimaill M tmf @ tmfed @ eZap @ tmiold @ opr
- ~

= 4€%ogle Classroom ~ @ Classes
= =

\ D Calendar

~
~
> ~ @ Archived classes
A
@3 Settings
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5. U¢ionica (Google Classroom)

TMF webmail

I QA % O o Fauscd)
2 oApps (D Duck @ tmfmail M tmf @ tmf-ed @ eZap !umma Dopr Dopred @ prugi @ prugired G Gyl Iv1 Gm ™ Gmail » Other bookmarks
= Settings / / i @

Profile

Profile picture I

g Change I
| 4

Account settings
Change your password and security options, and access other Google services. Manage

L ] ¢ # classroom.google.com/u/0/s

Notifications

Email

Receive email notifications

@)

https://accounts.google.com/ManageAccount?service=classroom&authuser=0

§8 O B ® Cassoom Settings- R Uputstva wil Uputstva za izvodenje.. @ Viber E A 1w srp 1936 []

SI.5.16

POsle otvaranja prozora za podesavanje profila (Sl. 5.17) treba kliknuti na Manage your data & personalization
(Upravﬁﬁj{e podacima i personalizacijom).

\

B Classroom Settings G Google Account X - - w] X
cC a myaccount,oo\gle.com QA % O » o Paused
i Apps (D Duck @ tmf-mail ™M Q S mfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

Google Account Q \\ ® = o

Home \

Personal info

Data & personalization \

N\ Welcome, Predrag Zivkovic

® 0

Security

Manage your info, prlvaC\and security to make Google work better for you. Learn more

Transfer your content ' Privacy &
Transfer your email and Google Drive \ personalization
é 4

files to another Google Account See the data in your Google Account
and choose what activity is saved to

personalize your Google experience

2, People & sharing

m

Payments & subscriptions

@ About

Start transfer Manage your data & personalization

Security issues found Account storage

https://myaccount.google.com/data-and-personalization

B Google Account - Go... # The Bangles - Eternal [}
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Komande za izbor jezika nalaze se pri dnu prozora, u grupi General preferences for the web (Opsta
podesavanja za veb). Za podesavanje jezika za.grikaz u Guglovim servisima treba kliknuti na traku Language
(Jezik) (SI. 5.18). N

N

G Google Account x _

&« > C @ myaccount.google.com/data-and-personalization N\ aQ % 0O R Co pgugpq) H
2 oApps (3 Duck @ tmimail M tmf @ tmied @ ezap @ tmiold @ opr @ opred @ prugi N prugieed G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
Google Account Q \ @ = o

Home General preferences for the web

Manage settings for Google services on the web

i @

Personal info

Data & personalization

> 0

Security @ Language English (United States) >
2, People & sharing

Input Tools Type more easily in your language >
= Payments & subscriptions
Screen reader OFF

I Accessibilit >
(D About L) Y High-contrast colors OFF

Q_ Search settings Settings like private results and safe search A

Reservations

Your past and upcoming reservations for flights, hotels, and events 'ﬂ
made using Search, Maps, and the Assistant. Learn more 3,\

https://myaccount.google.com/language -

B & Google Account - Go.. @ Quee

SI.5.18

Osnovni jezik je engleski i on se ne moze deaktivirati. Osim engleskog moze se dodati jos jezika, tako S§to se
klikne na dugme Add another, language (Jooaj nosu jesux) (Sl. 5.19).

B Classroom Settings G Lb‘TQU,QL‘ X ~

& C & myaccountgoogle.com/ ar'uage- Q % O N Co F.:user:b :
2 Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf qlml-eu Dezap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugiced G Ggl ™M Gm M Gmail » Other bookmarks
Google Account | ®@ o

<« Lar’!guage

Your pref‘rred language for Google products. Your language variant may
affect thi spelling or vocabulary used by some of them.

DEFAULT LANGUAGE
Eng‘ish 2
Un'ed States

ﬂ"i[R LANGUAGES YOU UNDERSTAND

+ Add another language

Privacy Policy - Terms of Service - Help

& Language - Google .. @ Pink Floye

SI.5.19
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5. Ucionica (Google Classroom)

U prozoru Add Language koji se otvorio (Sl. 5.20) nalazi spisak jezika koji se mogu koristiti za prikaz u
Guglovim servisima, medu kojima je i UCionica. Pretrazivanje se moze ubrzati tako $to se u polju Search for
language (7Tpascu jesux) otkuca nekoliko pocetnih slova traZzenog jezika. Za srpski su u ponudi dve varijante,
¢irilica i laginica. /

N /

Language \ X
m/language

@ mied @ ezap @ tmi-old wr @ opred @ pugi @ prugi-ed G Ggl

Language X

\/language I
Qimed @ eZzap @ tmfold @ opr @ opred @ 7191 Q prugired G Ggl

Add Language

Search for your language

Acoli Add Language

Afrikaans

Akan

Asusu Igho

srpski (latinica) (Serb'v\ (Latin))

Aymara cpncku (Serbian)

azarbaycan

Balinese

Basa Sunda

SI.5.20

S obzirom na specifi¢nosti srpskog jezika po drzavama formiranih posle raspada SFRJ, potrebno je obaviti jos
jedan izbor, i to drzave u kojoj se govori srpski jezik (SI. 5.21), i kliknuti na dugme Select (Mza6epu).
\ /

~

@ Classroor ) G Language w] X
< CcC & myaccount.google.&m/language I aQa & O N H
# Apps (D Duck @ tmf-mail M tm'\ D tmied @ ezap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugiced G Ggl ™M Grv ™M Gmail » Other bookmarks

Add Language
& srpski (latinica)

\ SELECT YOUR COUNTRY

%rbija

Bosna i Hercegovina

Crna Gora

Cancel Select

SI.5.21
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Posle dodavanja novog jezika potrebno je jo§ podesiti koji ¢e jezik biti podrazumevani (DEFAULT
LANGUAGE), odnosno koji ¢e biti na vrhu novog spiska (Sl. 5.22). Pomeranje naziva jezika naviSe kroz listu
obav?ja se klikom na dugme sa strelicom u krugu. Jezici koji su naknadno dodati mogu se ukloniti klikom na
slicicuMkante za smeée (Recycle Bin). Za povrétak u prethodni prozor treba klﬂmuti na strelicu koja je usmerena
nalevo. Wovopostavljeni jezik ¢e se\q)javiti posle prvog osveZavanja sadradja stranice sa UCionicom.

-

\ \
G Language X
« > C \myaccountgoogle.ccm«’arguagp \ ’( Q2 r O =N Co F.:.\sedj\ :
3= Apps (@ Duck \@ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @}}f D opr ¢ opred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
-\ \
Google Accouny - - \ \ @ = o
-
\ 47 AN
«“Language
\ Ny

\ Your preferred language for Google products. Your langua e\arlanl may
\ affect the spelling or vocabulary used by some of them. { \

\ \
DEFAULT LANGUAGE \
English \\
United States \ \ 7
N\

v %
1+ m

OTHER LANGUAGES YOU UNDERSTAND

srpski (latinica)
Srbija

SI. 5.22

U primerima u nastavku ¢e biti prikazani prozori sa nazvima na srpskom. Autoru ovog uputstva ni u jednoj
varijanti pisma (¢irilica ili latinica) niti izabrane drzave (Srbija, BiH ili Crna Gora), nije uspelo da u samoj u¢ionici
dobije natpise na latinici. Cak i kad se podesi da u drugim Guglovim servisima prikaz bude na latinici, u
UC¢ionici je za srpski prikaz uvek na ¢irilici.

5.2.2 Izbor naclina obaveStavanja o aktivnostima studenata
U prozoru sa Sl. 5.16 nalazi se jo§ jedno izuzetno vazno podeSavanje, Oéaseuumema (Notifications).

) v . PR
Preporucuje se da na pocetku ovo bude iskljuceno. /

TMF webmail X K1 Yuvonnua - nogelwasarba X - — ] X
<« C @ classroom.google.com/u/1/s / B QA T O * 0 $
22 Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ pugired G Ggl M n, M Gmail » Other bookmarks
= Tlopgewasatba / i 0

ObaBelTera /
Mowarbu umejn ’
LLlansu My o6aBewTersa MENOM (-]
KomeHTapu

KomenTapw Ha sawe noctose L]
KOMEHTapH y KOjHMa CTe NOMeHyTH F+3
[pUBATHW KOMEHTAPU Ha 3anaTKe [-]
MpeameTy Koje NpepajeTe

3aRaUM yeHHKa NOCAITH €2 3aKaWKEoEM @
MoHOBO NOCAATH 338aLM yueHHKa )
Noausk Aa 3ajeano npepajere @
YCnewHo Wn HeycnewHo 06jaB/uBarbe 3aKasaHor NocTa -]
ObasewTetba 0 NpegMeTy a
YK/BYHUTE MNK MCKIBYSHTE NpHjenm obasewTera o NpeaMeTy NPeXo Umejna  Mobunnor ypehaja

e Osnovi grafickog inzenjerstva 2 ®

SI.5.23
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5. Ucionica (Google Classroom)

Ukoliko je ukljuceno, na adresu elektronske poste profesora koji je postavio predmet stizace automatski
generisane poruke o svakoj aktivnosti koju student napravi, $to, ukoliko je grupa za sluSanje predmeta brojna a
studenti vredni, moze dovesti do zaguSenja profesorovog postanskog sanduceta. Ukoliko se obavestenja ukljuce,
preporucuje se da profesor izabere kategorije obavestenja o aktivnostima studenata koja zeli da prima. U svakom
sluéaju, ovom podeSavanju treba pristupiti sa puno paznje i promisljanja.

5.2.3 Postavljanje profilne slike

Smisao dodavanja profilne slike objagnjen je u poglavlju 3.4. Cak je i sam nadin postavljanja slike veoma sli¢an.
Ovde postavljena slika prikazivace se uéesnicima tokom sastanka na daljinu preko servisa Meet u periodu kada je
kamera isklju¢ena. Procedura pocinje klikom na komandu Change (M3menwu) sa Sl. 5.16, posle ¢ega se otvara
prozor Usz6op ciuke npoghuna (Sl. 5.24).

l F YuynoHwua - NoAewaBatba X + _ =
<« (& @& classroom.google.com/u/1/s B A v O N o :
B oapps (@ Duck @ tmfmal M tmi @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

W36op cnuke npoguna

OTnpematbe doTorpaduja Bawe doTtorpaduje

o

Oege npeByLMTe CNMKY Npoduna

— Hm —

Wsaiepm oTorpaduly ca pauywapa |

OTxamm

\ 1. CasHajre
~

SO Sl524
~
Kada se odgovarajuca slika prevue pomocu miSa na svoje mesto ili otvori klikom na dugme Hzabepu
Gomozpaghujy ca pauynapa, oko nje ¢e se pojaviti pravougaonik za podesavanje izreza i veli¢ine slike, kao i dva
dugmeta (raneso, nadecno) pomoéu kojih se slika moze zafotirati u Zeljenom smeru. Postavljanje profilﬂe‘ﬂike
se zavriava klikom na dugme ITocTasu kao ciuky npopuéia (Sl. 5.25). 7’

WN360p cnuke npoduna /

/

OTnpemMarse Osa cnuka je Beoma mana. Mimare nu 6omy? OTNpeMK APYLY.CAuKyY QAGauy

[la 6MCTe ONCeXN 0BY CNIMKY, NPEBYLTE OBMACT HCMOA, & 3aTHM KNKHUTE Ha L10CTaBM Kao CAMKY MPOdHNE"

o
T & Haneso

% HARECHO

‘ Mpeapar XvexoswH

MpuTicHuTe Enter ga 6ucTe NpuMeHNnM unu Esc fa GucTe oTkasanu

SI.5.25
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

5.3 Organizovanje predmeta u ucionici

Ovde ¢e biti prikazan jedan od mogucih nacina organizovanja Ucionice. Za svaki predmet koji se slusa odredene
Skolske godine treba otvoriti po jedan Class, §to moze se prevesti "razred", ali ¢e u daljem tekstu biti koris¢en
izraz predmet. Inace, kada se kao jezik u Uc¢ionici izabere srpski, negde se koristi izraz predmet, a negde razred?!
Svaki korisnik moze da, posle sticanja odredenog iskustva, svoju ucionicu organizuje i na neki drugi nacin, koji
¢e mu biti logicniji i omogucditi lakSe snalaZenje.

Preporucuje se da se pre formiranja predmeta dobro isplanira i pripremi Sta ¢e se postaviti u ucionicu od
materijala za ucenje i proveru znanja, kao i da se definiSe dinamika rada na predmetu. Spisak polaznika koji treba
da prate predmet i spisak profesora koji uéestvuju u radu na predmetu mogu se dodati i kasnije.

Ucionica studentima i profesorima pruza mogucnosti zadavanja, reSavanja i ocenjivanja raznih zadataka i
vodenja ukupne evidencije o bodovima. Neke aktivnosti provere znanja, kao $to su kolokvijumi i zavr$ni ispit
moraju se i dalje odrzavati na klasican nacin, u sediStu ustanove, ali se U¢ionica moZe koristiti makar za vodenje
evidencije o tako osvojenim bodovima. Drugi nadini provere znanja mogu se kompletno organizovati kroz
Uc¢ionicu, za S$ta ¢e biti dato nekoliko primera.

U¢ionica omoguc¢ava profesorima da postave, a studentima da koriste materijale za u€enje. Ti materijali mogu
biti video zapisi sa snimljenim predavanjima i skripte, zbirke zadataka, prezentacije i drugo, najceS¢e kao PDF
datoteke. Ovde ¢e formiranje predmeta u Ucionici biti prikazano na primeru Osnova grafickog inZenjerstva.
5.3.1 Formiranje novog predmeta
Formiranje predmeta pocinje klikom na znak "plus" i komandu Hanpasu npeomem (Create class) (SI. 5.26).

= \

< C @ classroom.google.com/u/0/h =~ — -— —y \ D ¢ » E
=5 oapps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmiold @ opr @ opred @ prugi @ prugied & Ggl I\T'n {I Gmail » Other bookmarks
—y -~
_ \ >
= Google yumornua - N o

< Mpuapyxm me npeameTy

Hanpaeu npeamet
HanpaewTe npeu npe i i

SI. 5.26

Naziv predmeta treba upisati u polje Xue npeomema (o6asesno) (Class name (required)). Ostala polja nisu
obavezna, a u njih se mogu upisati dodatne infonﬁacije 0 predmetu. Na primer, u polje Section — naziv studijskog
programa, nivo studija, godina studija, semedfar, itd; u polje Subject — razne dopunske informacije; u polje
IIpocmopuja (Room) — mesto gde se drzi nasthva. U ovom primeru u polje Odemax upisace se $kolska godina, a
ostala polja ostace nepopunjena. Po podesayanju svih naziva treba klikpaiti na dugme Hlanpaeu (SI. 5.27).

/ /,

Hanpaau}penmer

P d
Wme npegmeta (obaBesHo) /
Osnovi grafickog ig#®njerstva

Ve
A
Opemsak
2020/2021

Hacnos

MpocTopwja

OTkaxun Hal%aau

SI. 5.27
Nekoliko sekundi kasnije otvori¢e se novoformirani predmet (razred). U ovom primeru kao podrazumevani

jezik izabran je srpski — latinica — Srbija, $to se vidi po nazivu predmeta. Medutim, nazivi menija su ispisani
¢irilicom, i za sada to nijemoglo da se podesi.
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5. Ucionica (Google Classroom)

5.3.2 Osnovno okruZenje predmeta
Profesori u prozoru za predmet vide Cetiri kartice (prozora), koje su na samom pocetku rada prazne :

e Cmpum (Stream, moglo je biti prevedeno i kao "mox"), za razmenu informacija (SI. 5.28);
o [lIxoncku pao (Classwork), za postavljanje materijala za uéenje i proveru znanja (SI. 5.29);
e Jbyou (People), za formiranje grupe studenata i profesora koji u¢estvuju u ovom predmetu (SI. 5.30) i
e Oyene (Grades), neka vrsta elektronskog dnevnika za praéenje rezultata rada studenata (SI. 5.31).
l BY Osnovi grafickog inZenjerstva 20 X + - O
& C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy W x O » @ :
2 oApps (D Duck @ tmfmail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= g;:;\ol;graﬁékOQ inZenjerstva Crpum Wkoncku pag JTbyan Ouene @ 3 G

Osnovi grafickog inzenjerstva
2020/2021

Koa npeameta etcdd4t [

Meet nuHk eHepulumn Meet nuHK Q

Wsabepu Temy
OTnpeMu cAuKy

MNpeacToju ® [lenuTe HeWTo ca ofesberbem —
=} .

Hema 3aparaka 4mju je pok

ycKopo

Mpukaxwu cee .
R Osne KOMYyHULUUpajTe Ca nonasHvumnMa npegmMmeTa
D MpaeuTe n 3akasyjTe obaBewTera
@ OproeapajTe Ha NocToBe yueHuka -
] ) B 9 Osnovi grafickog inZe.. [ File Explorer wll Uputstva za izvodenje.. @ Viber (] > {1 @m SRP 1941

l B ukonckw pag 3a Osnovi graficke X

L (& @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all B v O » o :
=5 Apps l} Duck @ tmf-mail P tmf @ tmf-ed O eZap 6 tmf-old @ apr 6 opr-ed @ prugi @ prugi-ed G Ggl ™M Gm M Gmail » Other bookmarks
= gz:;:;]graﬁ(:kog inzenjerstva Crpum Wkoncku pag Tbynu Ouene i:i:} EEE o

[k Meet [ DOupextopujym [duck 3a npepmet

Ospe popereyjTe 3agaTke NnonasHuLMMa NnpeaMeTa
@ I'IpaaMTe 3apjaTtke v NnuTara
E Kopmc‘rwre Teme ga Gucte OpraHM3oBanu WKONCKe 3afaTke y Mmoayne unu jenm-mue

1‘* Pacnopenwre 3ajaTke oHaKo Kako XenuTte fa X Buae yuyeHuuM

(©)]

https://classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all

-} ) B @ Uikoncim B File Explorer
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l Y /byamy Osnovi grafickog inZenjc %

&« C & classroom.google.com/u/1/r/MTc3NzkOMzc2MDQy/sort-last-name B a & 0 R o H

2 oApps (P Duck @ tmimal M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

— Osnovi grafickog inzenjerstva — A - — & o
HactaBH1UM o

; Predrag Zivkovic

YueHuum o

»

a8/

-

o=

Mo30BK yueHuKe y paspen,

o
)

 /byauy Osnovigrafic.. I File Explorer wl Uputstva za izvodenje.. (@ Viber Er e o o

SI. 5.30

' B [nesnuk 3a Osnovi grafickog in: X + — m]
& C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/gb/sort-name B Q ¥ O N o H
2 oApps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Osnovi grafickog inzenjerstva Erpii Wkoncku pan Tbyan oIS @3 e
Wm«‘zuﬂ
N
~
~
~
~
S (]
\ > 4
~
~ ﬂ
~ >
N
~
HeMa yyeHuKa y npeamery.
[opajte ux Ha cTpaHuum Jbyau. \

@ O B ©anesswwxsaOsnovigr. B File Explorer W3 Uputstva za izvodenje.. @ Viber ¢ A sge 1950 [

S SI.5.31

Da bi se prikazao osnovni ekran, na kome se vide svi postavljeni predmeti, treba izabrati dugme za otvaranje
glavnog menija Ucionice.

Studenti u U¢ionici vide samo prva tri menija. Meni Oyene se kod njih ne vidi, ali u svakom trenutku oni mogu
da vide kako su im bodovani svi zadaci.
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Po otvaranju glavnog menija (SI. 5.32) treba,kliknuti na Paspeou (Classes),

-
' B8 Anesnuk 3a Osnovi grafickog in. X
< C @ classroom.google.com/u/1/c/MTe#RzkOMzc2MDQy/gb/sort-name W aA % O N G :
2 Apps (D Duck @ tmf-mail M tmig?@ tmied @ eZap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ pugired G Ggi M Gm M Gmail » Other bookmarks
-
-~
m Paspeay V4 Crpum Wkoncku pag Tbyau Ouene {S} 3 e

D Kanenpap

MNpepajeTe Ha npegMeTuMa:

= 3anpernep ~\

‘ /
e Osnovi grafiékog inzenjerstva f J
2020/2021 -
@ ApxusupaHu npegmeTu =

ie?, Mopewasarba

HeMma yuenuka y npeamery.
Jopaajte ux Ha cTpaHvuu Jbyau.

https://classroom.google.com/u/1/h

= ) B Avesnuk3aOsnovigr.. B File Explorer Wi Uputst e.. @ viber

SI.5.32

¢ime se dobija osnovni ekran U¢ionice, sa prikazom svih kreiranih predmeta. U ovom primeru napravljen je samo
jedan predmet, Osnovi grafi¢kog inzenjerstva (SI. 5.33).
I

l E¥ Npeamern x RS - o
< C a :Iassroom.gcogle.com/L'W,"h B a %« 0 * o i
22 Apps (P Duck @ tmf-mail M tmf P tmf-ed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ pugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Googleyuonmua | + i o

I
(=) 3anpernen D Kaﬂeup,a!:

Osnovi grafickog inz..,

2020/2021
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

5.3.3 Osnovna podeSavanja predmeta

Prvi korak predstavlja izbor predmeta na kome treba obaviti osnovna podesavanja, a to se postize klikom na ikonu
odgovarajuc¢eg predmeta sa slike. Osnovna podeSavanja izabranog predmeta pokrec¢u se klikom na sli¢icu
nazubljenog tocka (Sl. 5.24). Svaki predmet moze se podesavati nezavisno od drugih predmeta u Ucionici.

< > C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy

#oApps (D Duck @ tmf-mail

— Osnovi grafickog inzenjerstva

 2020/2021

Osnovi grafickog inzenjerstva

D opred @ prugi

M @ tmi-ed @ eZap @ tmf-old @ opr
Crpum Wkoncku pag
—

2020/2021

Kop npepmera etcdd4t {3

Meet nuuK eHepuium Meet NuHK Q

Jbyau OueHe

& Q &

D prugired G Ggl M Gm M Gmail

W3abepu Temy
OTnpemu cnuky

»

°

Other bookmarks

® = @

(o]

SI. 5.34

Podesavanja su podeljena u tri grupe: Jemamu o npeomemy (Sl. 5.35 a), Onwme (Sl. 5.35 b) u Oyerusarwe
(SI. 5.35 ¢). Moguc¢nosti ocenjivanja su detaljnije objasnjenja u poglavlju 5.9.

& C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy
#oapps (B Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugied G Ggl M Gm
X Mogelwasatba NpegmeTa
[etarsun o npegmety
Wme npeameTa (o6apesHo)
Osnovi grafickog inzenjerstva
Onwuc npepmeta
Opemax
2020/2021
MpocTopuja
Hacnoe
OnuwrTe
Koposu nosuea
Ynpaervaj KogoBMma no3usa OmoryheHo v
MNonewasara saxe 33 NMNKOBE NOIUBA M KOAOBE PAIPEA Y

Jnnk noansa
Kda npeamera

MNpwkas paspeaa

Crpum

LLUIKONCKM 33aaun y CTPUMY

Mpukaxu usbpucaxe craske
3MO HACTABHLM M

hitps://classroom.google.com/c/MTc3NzkOMzc2MDQy cic=etcdddt (O
etcddat

Mpukaxy k33 npeamera [3

Y4eHuum Mory f4a NoCTas/bajy u KOMEHTapy v

Mpukaxu ckyneena obasewTersa

ory Aa BuAe n3bpucane CTapxe

Meet
Yuonuua cana noapxasa Meet
Casnajre snwe

BUATMBO yueHuumMa

Tenepuum Meet nukx

OuetrbuBatbe

W3pauyHaBarse oueHa
M3pauynasarbe yKyrHe oueHe
W3abepute cucrem ouersm

area. Casnajre Buiwe

TPMKANH YKYNHY OUEHY YYeHHLUMa

KaTeropuje oueHa

Lopaj xaTeropujy ouere

Be3 ykynHe ouexe

a)
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b)

c)
SI.5.35

© Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora.



5. Ucionica (Google Classroom)

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

5.4 Formiranje grupe za rad na predmetu

Svakom predmetu mogu da pristupe dve grupe ucesnika: profesori i studenti. Profesori koji pristupe predmetu
imaju skoro sva ovlaséenja koja ima i onaj ko je formirao predmet. Jedino $to im nije omoguéeno je da izbrisu
predmet.

Studenti koji pristupe predmetu imaju pristup onim poljima na predmetu koja se odnose na pregled postavljenih
sadrzaja (Cmpum — Stream), Citanje obavestenja i postavljanje uradenih zadataka (II/xoncku pao — Classwork) i
kolege (/byou — People). Studenti ne vide polje Oyene (Grades).

5.4.1 PridruZivanje profesora predmetu

Da bi se predmetu pridruzio jo§ neki profesor koji u¢estvuje u nastavi, potrebno je izabrati karticu Jhyou (People)
sa Sl. 5.30, a zatim kliknuti na komandu za dodavanje nastavnika. Otvara se prozor ITozosume nacmasnuxe (Invite
Teachers) u kome treba uneti adresu sluzbene elektrbnske poste kolega koji ucestvuju u iévodenju nastave (SI.
5.36) i pritisnuti taster Enter ili kliknuti na ono §tp se pojavi u polju PE3VJITATH FIPETPAI'E (SEARCH
RESULTS). Posle toga se moze uneti ddresa elektronske poste sledeceg kolege, a mogu ge odjednom prekopirati
i sredene adrese iz nekog tekstualnog dokumenta (—ipoglavlje 8). Na kraju treba kliknyti na Hoaoelu (Invite).

/

MNo3oeuTe HacTaBHMKe MNoaocewTe HacTaBHHK

/

vukradmilovic@tmf.bg.ac.rs I

PEIYNTATH NPETPATE ‘

& vukradmilovic@tmf.bg.ac.rs

@ vukradmilovic@t.

vukradmilovic@tmi bg.ac.rs

\4

Orxaxn  Nozoswn

SI. 5.36

Pozvani profesor ¢e elektronskom poStom dobiti poziv da se pridruzi, i tek kada klikom na odgovarajuc')" link
prihvati poziv, u njegovoj ucionici pojavice se novi predmet. Svi pridruzeni profesori imaju sva ovlas¢egga kao i

onaj koji je formirao predmet, osim da ga izbrisu. P Ve
Ve
Compose Addresses Folders Options Search Help Calendar P !

7
Hi Predrag, /

THF class test (support®tef.bg.ac.rs) invited you to co-teach Dsnovi,
primene raiunara 2013-20

<https: //classroom. gooy ite/sccept /NzMSMTUZNZTONTEa2role=2>.

THF class test

Osnovi primene rafunara 2815-20

|| | 301N <https://classroom.google. con/invite/accept/NzMSMTUZNZIBNTFa2role=2>
I you accept, your contact information will be shared with the class
members and applications they authorize to use Classroom. Learn more

e.con/inv

SI. 5.37
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Postoji jos jedan nacin za pristupanje predmetu, preko koda predmeta, koji se automatski dodeljuje prilikom
formiranja predmeta. U primeru na Sl. 5.28 kod predmeta je "etcdd4t". Profesor moze da se pridruzi postojeéem
predmetu koji je otvorio njegov kolega, ukoliko zna kéd predmeta. Najpre treba da klikne na komandu Ipuopyarcu
me npeomemy (Join a class) sa Sl. 5.26 zatim unese kod u polje Ko npenmera i klikne na dugme TIpuapyxu me
(SI. 5.38) / \

/ \

E Npeamern x + = [w
« C @ classroom.google.com/u/1/h I & a ¥ P » ° i
5 oapps (D Duck @ tmimail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opr-ev @ prugi @ pugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
X Tpuppysu Me npeaMety I MpHARY»H e

/

TpeHyTHO CTE NPUJABILEHH KA0 I

[ ] Predrag Zivkovic

@ reca@imibgacrs
Képn npeamera

3atpamu kba nuenuelﬂn HACTAaBHWKA, Na ra YHECH OBfle
Kda npeameta
{ etedddq

AKO Xenuw aa ce NpHAPYXMW noMohy koaa paspeaa

Mposenn Hanor

+ KopucTw oBnawhexu Hanor
« KopwucTw kb paspena ca 5-7 cnoea WK 6pojeBa, 6ea paamMaKa u cuméona

AKO He MOXeW Aa ce NPUAPYXUW pa3peay, NOrNeAaj oBaj UnNaHak yeHTpa 3a
nomoh

SI. 5.38

5.4.2 Pozivanje studenata da pristupe predmetu

Formiranje grupe studenata obavlja se na veoma sli¢an nacin, kao i formiranje grupe nastavnika (—poglavlje
5.4.1),\a|i kroz polje Yuenuiu (Students) (SI. 5.39)

& C classroom.google.com/u/1/r/MTc3NzkOMzc2MDQy/sort-last-name W a % O Q :

2 Apps (P Duck tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

Mo3oeu yueHuke
Jukk nosusa

https://classroom.google.com/c/MTc3NZkOMzc2MDQy?cjc=etc. (u]

20183147@estudent.tmf.bg.ac.rg

PE3YNTATH NPETPATE

20183147 @estudent.tmf.bg.ac.rs
a 20183147@estudent.tmf.bg.ac.rs

Ortxaxu
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5. U¢ionica (Google Classroom)

U primeru na Sl. 3.35, od dva pozvana studenta jedan je prihvatio poziv, a drugi je i dalje u statusu (mo3Ban/a)
((invited)). 1zabranim studentima se, u3 menuja Pagme (Actions), mozZe poslati elektronska posta (Email), mogu
se ukloniti iz razreda (Remove) ili ignorisati (Mute, mogu da vide $ta se déSava u razredu, ali ne mogu
ko\ngntarisati, odgovarati na pitanja ili uéestvosati u radu na neki drugi nacin). /

\

\ /
&« c @ Massroom.google.com/u/1/r/MTc3NzkOMzc2MDQy/sort-last nams\ ma v 0N o i
3 oApps (D Duk @ lmﬂ*ﬁi\ M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr \e opr-ed @ prugi @ prugired & Ggl P Gm M Gmail » Other bookmarks
— Osnovi grafi¢kog inzeniehva Crpum mKoncx\paﬂ Thyam Ouene ] HH o
20202021 AN I o
N \ /
N \
HacwaBHMUM / 2
N \ ,
- 7
[ ] Predrag Zi\mw‘c \
- /
> )
N Yuentum /
N\ \ /
\ Page +~
N\
YyeHuum 2 . W iy S
‘ VKﬂOHM\ -
Panie AZ

WrHopuwm

b [ ] Dejan Brankov
8 g v

& Joyan y Osnovi grafic.. 1 File Explorer Wl Uputstva za izvodenje. @& @

SI.5.40

5.5 Slanje elektronske poste direktno iz UcCionice

Servis Ucionica pruza moguénost direktnog slanja elektronskih poruka komandom IHowamu umejn (Email) ili
servisom Gmail, koji se otvara iz menija sa Gugl aplikacijama (—SI. 6.1). Veoma je vdno uzete u obzir da ¢e
o porukama poslatim na ovaj na¢in brinuti servis elektronské pqste Gugla (Gmail), a ne IT sluzba TMF. U praksi,
poruke poslate na ovaj nacin nece biti prikazane u folderu Send ﬁkuLtetskog servisa elgktronske poste (Squirell,
Round Cube), nego samo na servisu Gmail. Dakle, elektrosnka korespo'den&ija bice pqdeljena na dva mestal

B yany Osnovi grafickog inder * *

TMF webmail

& Cc & classroom.google.com/u/1/r/MTc3NzkOMzc2MDQy/sort-last-name * Q o » o H
32 oapps (P Duck @ tmfmail M tmi @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugired G Ggl M Gm l’l Gmail ~ Other bookmarks
oot et et | ~Na
= f?o‘cﬂ gratickog inzenjerstva CTpum Wkonckv pag, Tbyau OueHe {S} e
2020/2021 '
HacTtaBHuMUM 1%
; Predrag Zivkovic "

v

Mowuark umejn

YKNOHK
YueHnum Ty
Pagie A:Z

SI.5.41
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

5.6 Obavestavanje studenata kroz Ucionicu

Za komunikaciju sa studentima preko Ucionice koristi se kartica Cmpum (— Sl. 5.28). Novo obavestenje se
upisuje direktno u polje na vrhu spiska obavestenja. Iz padajuc¢ih menija 3¢ mogu se izabrati predmeti (ukoliko ih
ima viSe od jednog) i studenti izabranih predmeta koji treba da vide porulds u svojoj Ugionici. Osim $to ¢e se nova
poruka prikazati studentim u njihovim U¢ionicama, svaki student ée/bvu poruku dobiti i na adresu sluzbene
clektronske poste. Na ovaj nacin se u velikoj meri olakSava komunikagija sa studentim i smanjuje utroSeno vreme
na slanje poruka, jer se ta operacija obavlja automatski. 1

Na slici Sl. 5.42 dat je primer postavljanja obavestenja — najave pjedavanja. Profesor moZe odmah da postavi
obavestenje klikom na komandum /7ocmagu (Post), ili da zakaze p ki)m trenutku da se obavestenje pojavi, klikom
na komandu 3axaorcu (Schedule). /

U polju Upcomih’g\se prikazuju dogadaji}(jS su povezani ga r(}ﬁvima ili najavljeni kada ¢e se desiti.

/

' Y Osnovi grafickog i1 X

MpummpeHe (14)

wanx 0@ :

i Apps (D Duck @ tmgmail M tmf @ tmf e& D ezap @ tmfold @ opr c‘ty ed @ p[g. @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

— Osnovi grafi¢kog inzenjqstva \ l e o
= e \ Crpum mxoncxwpﬁ\ Toya Ouere &

S /

<« C @ classr‘om.google.com/uﬂ/cNTcSNszMchMDQy

Osnovi grafickog irzenjerstva
1020/2021

Kdp npeamera etcdddt [

M 2t nunK Tevepuwn Meet nunk €

‘_‘ Waabepu Temy

OTnpemMu cnuky

MpepcToju 3a ’ ' \ \
Basie 3 h CaM yueHuun v \ \
Mpukaxw cee \
[flenute ca onemerem \
ﬂpare KonervHuue v Konere, cneaehu 4ac Ha fa/buHy np\(o cepsuca lyrn Mut op,p)«ahe cey
noHepesbak, 12.10.2020. y 12 yacosa. MNapameTpy 3a npummseh cy aawocnam
€NeKTPOHCKOM NOLITOM Ha cnyx6eHy agpecy.

N <
4 Nocrasu

3akaxu

® Rogaj Orxa
® CauyBaj pagHy sepsujy

SI. 5.42

5.7 Postavljanje sadrzaja u ucionicu

U Ucionicu se postavljaju materijali za u€enje i proveru znanja. Za postavljanje ovih sadrzaja u u¢ionicu koristi
se kartica IIxoncku pao (Classwork, — Sl. 5.29). Pre postavljanja potrebno je dobro isplanirati $ta ¢e se postaviti
i pripremiti materijale. U predmetu koji je ovde prikazan kao primer, akreditacijom su definisane sledece
predispitne i ispitne aktivnosti i na¢in bodovanja u normalnim uslovima odrzavanja nastave:

o Aktivnosti u toku predavanja - 5 bodova;

e Prakti¢na nastava - 10 bodova;

o Kolokvijumi - 30 bodova;

e Seminari - 5 bodova;

e Zavrsni ispit (pismeni) - 50 bodova.

U novim uslovima odrZavanja nastave na daljinu, za proveru aktivnosti tokom predavanja bi¢e postavljeno pet
kratkih testova. Za prakti¢nu nastavu bice postavljena dva zadatka za samostalni rad studenata. Kolokvijumi se
moraju odrzavati na klasi¢an nacin, u sediStu ustanove, ali, da bi se koristile mogu¢nosti U¢ionice za evidentiranje
bodova, bic¢e postavljena dva fiktivna zadatka - kolokvijuma, za koje ¢e se upisati bodovi koje su studenti osvojili
radeci na klasi¢an nacin. Sve §to vazi za kolokvijume, vazice i za zavrsni ispit.

U Ucionicu se mogu postaviti ¢etiri kategorije sadrzaja: zadaci (3adamax — Assignment), testovi (3adamax ca
mecmom 3narpa — QUiz assignment), pitanja (ITumarpe — Question) i materijali za u¢enje (Marepujan — Material).
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5. U¢ionica (Google Classroom)

Materijali ¢e biti postavljeni u dve grupe — Teme (Topic): Materijali za uéenje i Zadaci. Na samom pocetku
rada na postavljanju sadrzaja u Ucionicu bi¢e napravljene ove dve teme, mada se to moze uraditi i naknadno.
Tema se kreira tako sto se klikne na dugme Hanpasu (Create), a zatim Tema (Topic) (SI. 5.43).

\

lﬂ\lxumm pag3saC X & Osnovi grafickog B New announcem x & Osnovi grafickog X & Osnovi grafickog X B MNpummene (14)
&« \C' @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all ma v 0N o
22 Apps B Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugired G Gal M Gm M Gmail » Other bookmarks
— Osnovi grafickog inZenjerstva sss
= Msne Crpum Wikoncku pag, Toyam Ouere &
e
\ m [ Meet [ Googlo xanewaap [] Aupexropsiym fuck 3a npepmer
\ E\Saﬂ.atak
: NoNasHuUMmMa npeagmeTa
\ 3 3\a‘rak ca TecTOM 3Harba
\ ﬂMTa& 430BaNnM WKONCKE 33RaTKE ¥ MOAYNE MNK jeRuHuLE
\ M MaTEpM]) 5 IKenuTe A3 MX BUAE YHEHULM
‘4 2 MoHOBRKOPHCTH nocT
B Tema Q

B 9 Wkonoo pagsaOsno.. A File Explorer Wl Uputstva za izvodenje.. @ @ O ~ 7w ske 140 [

5.7.1 Postavljanje materijala za uc¢enje \ S

Novi materijal se postavlja tako §to se prvo klikne na dugme Hanpasu, a zatim na Mamepujan (Sl. 5.43). U
prozoru koji se otvori (Sl. 5.44) potrebno je upisati naslov materijalg (Hacnos — Title) i postaviti datoteku Qoaaj)
sa materijalom ili vezu (runx — link) kojom se materijal otvara.ga nekog servera. Datoteka se moze pesataviti u
Ucionicu sa lokalnog racunara (Jamomexa), ili sa Guglvaﬁ diska (Google ouck — Google dr)véf Koris¢enje

Guglovog diska bic¢e predmet posebnog uputstva. P s ’ ,
/ P p .
ln Wikonckm pag3a C X M Moj auck - Google X & Osnovi grafickor New announceme: X o Osnovi grafickog i X & L.conckw pap 3a
&« C @ classroom.google.com/u/1/w, TrBN:kOy?r MDQy/t/all / P ~ B % O % o
i Apps (D Duck @ tmi-mail M tmf @/ye:/@ eZap @ tmf-old @ opr @y-eu S prugi @Mgw-ed G Ggi ™M Gm ™ Gmail » Other bookmarks
-~
X Maropuian -7 ;s _- covanere ([
s /1 4 ~
- / 7 -
m Hacnoe , / -~ 3a
MNpepaearse 6p. 1: V#p, y npeaMeT Z
/ , s v CBM y4eHUUH  +
= Owc(onuwoﬂarc) ~ f s
” /7
/ P ” / Bea teme -
;! " 7
< p
’ L 4
1] .Clo7j +’Haréam
S lGoogIe nmncK
C—} NuHk
0 Aarorexa
D YouTube

SI. 5.44

© Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora. 69



P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Da bi se u Ucionicu postavila datoteka sa lokalnog racunara, potrebno je najpre kliknuti na Jamomexa (SI.
5.44), pa na Omnpemume i Browse (pretrazivanje, Sl. 5.45), posle Cega na svom racunaru treba pronaci
odgovarajucu datotdku. \

'E Wkonckv pag3a O X
< C © classroom.google.c&'\/uﬂ/w/MTc3Nzk0Mz‘MDQy/t/aﬂ % O *» o $

I Apps o Duck tmf-mail ™M tmf tmf-ed eZap tmf-old opr opr-ed prugi prugi-ed G Ggl ™M Gm M Gmail » Other bookmarks
3 9 g 9

‘_ YMET\MTe partoTteke )a Google aucka  Q_ Mpetpaxure Ha ...

HELABHO OTNPEMUTE \MOJ AUCK CA 3BE3MLIOM

\
\
\
\
\

BROWSE

UWnun npesyunTe AatoTeky osae

SI. 5.45

Materijal za uCenje treba svrstati u neku od kategorija. U primeru na Sl. 5.46 bice izabrana kategorija (tema)
Mamepujanu 3a yuere, Komanda Hanpasu memy (}Cereate topic) omogucava da se teme dodaju i naknadno. U
polju 3a moze se odredhi,ko treba da dobije ovaj ma {ij al.
~

~
'a Wkonckv pag3a O X
< C 8 classroom.google.com/u/1/W/MN 0 \ B % O N o H
3 oApps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ eZap Qﬁn!& Dopr @ opred @ pl{i @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
-~
X Marepujan N ~ ~ CauysaHo je Nocrasu v
~
N ~\
m Hacnos \ .\\ -~ 3a
Mpepnasatse 6p. 1: YBoa y npeameT \ \ S~a
~ \ Osnovi graf v CBi yyeHuun v

= N\

= Onuc (onuuoHanHo) \ \ Tema

\ Bes Teme
N\
\ Hanpasu temy
N\
@ Domaj + Hanpasu N
N\ 3apaum
Predavanje br. 1 - Uvod.mp4 p & * Martepujanu 3a yuerse
Buaeo

SI. 5.46
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5. U¢ionica (Google Classroom)

Materijal za u¢enje moze da se postavi U U¢ionicu odmabh, klikom na dugme ITocmaeu (Post), ili da se zakaze
vreme kad ¢e se pojaviti u U¢ionicama studenata, klikom na 3axaswcu (Schedule).
S \

'B Wikonckm pag3a O X N Moj anck - Google X & Osnovigrafickogii X | B Newannounceme: X & Osnovi grafickog i X & llkoncku paa 3a
€& C @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all N \ H %« O % o :
“oapps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggl M g\M Gmail \ » Other bookmarks

X Matepujan Lyre: !ocraau ‘

\3axa>m

L'] Hacnos 3a CauyBaj paaHy Bepaujy
MNpepaBatbe 6p. 1: YBOA y npegmet

v CBM yyeHuum v

Onwuc (onuuoHanHo) Tema

Marepujanu 3a yyerse -

@ Dopaj + Hanpaen

Predavanje br. 1 - Uvod.mp4
Bupgeo

B lkonom paasaOsno.. [ Documents wlUputstvazaizvodenje. & @ ™

SI. 5.47

Studenti koji su pristupili predmetu vide ovaj materijal u svojoj Ucionici (SI. 5.48) na Kartici Illkoncku pao i
dobijaju automatski generisano obavestenje na sluzbehu elektronsku postu. | na kartici Cmpum pojavljuje im se
obavestenje o novoj aktivnosti na predmetu (SI. 5.49)/

/

l B Lukoncku pag 3a Osnovi graficke X M Moj auck - Google auck

C @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all B Q ¥ O N 0 §

2 Apps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugired G Ggl ™M Gm M Gmail » Other bookmarks

Crpum KoncKy pan Toyan Ouene @ e
(m] ’ee( () Googlexanennap [ Awpextopujym Auck 3a npeamer
Coe Teme '
3apauu ]

Martepujanu 3p yuerse

@ oo v

| J Predavanje br. 1- Uvod....

Npukaxu Matepujan

— Osnovi grafickog inzenjerstva

B O B ®uxsompansalOmo. M WlUpustvazaizvodene. & © ™

. ocen 1927 B

SI.5.48
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&

i Apps

P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy &
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»
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o » 0 :
Other bookmarks

&+ Q

5.7.2 Postavljanje materijala u Ucionicu koji se ne moze preuzeti, ve¢ samo gledati

B 9 Osnovi grafickog inze.. B8 wi Uputstv

SI. 5.49

Ukoliko profesor zeli da u Ucionicu postavi matrijal koji studenti mogu samo da gledaju, ali ne i da preuzmu
(Download), to moze da uradi koristeci usluge servisa Google Drive, u slede¢ih nekoliko koraka:

Servis Gogle Drive (Jucx) otvara se klikom na istoimeno dugme iz menij

Postavljanje materijala na Google Drive;

Definisanje skupa korisnika sa kojima se taj materijal deli;

Ogranicavanje privilegija navedenim korisnicima;

Kopiranje veze (linka) za materijal.

Kreiranje nove stavke (materijala) u UCionici.

Lepljenje veze na mestu sadrzaja materijala.

Slanje informacije o postavljanju materijala svim korisnhicima kojima je on namenjen.

a\za pokretanje Guglovih aplikacija

(SI. 5.50) ~
~ N\
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5. U¢ionica (Google Classroom)

Po otvaranju diska potrebno je najpre kliknuti na komandu,Hoeo (New) a 3atum Ha Omnpemarbe damomexa
ili Omnpemarwe oupexmopujyma (Sl. 5.51). Aktiviranjemeo®vih komandi otvara se,prfEaz sadrzaja u memoriji
lokalnog racunara (SI. 5.52), odakle treba izabrati ;I-at&eku ili direktorijum}oj‘l’ se kopira na Juck i na Kkraju
Kliknuti na dugme Opgn. - |
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(& =] dnve.goog\e.com“(:we"u“f"\‘ drive I/ ® Q ¥ O » o :
v P d
2 oApps (D Duck @ tmf-mail ™M - S :m'—,—\ QD ezap @ tmf-old e’ qnpv—.—‘a @ pugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

-~
L,D.mcx ,//Q \>,/ | - ® © i GSuiteo
A
s N\ I

Moj guck ~
-~
yn N / .
AupexTopujym -~ @ MOJ ANCK X
P4

Ornpemaree patoreka A

BH ®
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File name: ‘AII Files v

SI. 5.52

Izabrana datoteka sa lokalnog racunara pojavljuje se na Jucky (Sl. 5.53). Ova datoteka se moze podeliti sa
izabranim korisnicima komandom Jenu (Share) iz menija koji se otvara desnim klikom iznad naziva datoteke.
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

U polje Jooajme myoe u epyne treba upisati ili iskopirati (—poglavlje 8) adrese korisnika kojima je ova

datoteka namenjena (SI. 5.54/a)). Svakom od dodatih korisnika sa kojma se datoteka deli, moze se dodeliti
odgovarajuca privilegija. Onigha koji ne treba da imaju moguénost da preuzmu datoteku, ve¢ samo da je pogledaju
sa [ucka, treba dodeliti ulogu Iredanay (SI. 5.54 b)). Ako je linija Obasecmu wyoe gverena, korisnici ¢e preko
svoje elektronske poste dohiti i poruku ®deljenu datoteke sa Jucka (Google Drive), sa tekstom koji se upise u
polje ITopyxa. Po upisivanju teksta porukeﬁeQa Kliknuti na ITowamu. U protivnop slucaju, korisnik ne¢é dobiti
obavestenje o deljenju maferijala, $to je u redu akp se planira postavljanje veze }Ilnka) sa ovim mategj lom kroz

Ugionicu. / N 7
g /
I , /
ve \
/ /
@ czap @ tmfold @ opr p@® opred @ prugi @ prugied & Gg N @ ezap @ tmf-old opr @ opr-ed @ pugp, @ pugired G Ggl M Gm N

o Benme ca reyavma ypynha &
@ Henute ca rb‘:lMMa 1 rpynama 3 hznmamnq'e;tuner‘;ﬂ(gac s X N\ fnepanay ~
7 G
X N
LogajTe myne  rpyne \ O6asecT rbyne/ A v ey

Predrag Zivkovic (Bu) \ Mopyka ‘ / KomeHTaTop

peca@tmf.bg.ac.rs
Mowasmure noapate uupepmayuje Gaogley ToToso \ Ypennuk

—

OrpaHuyeHo Camo AOAATY MbYM MOTY 13 0TBOPE NOMoNy 0BOT IMHKA

Npomeny nukk y University of Belgrade

Wl Predavanje br. 2 - Definicije.mp4
MpeyamMute NMHK

@ Tnepaoum oBor dajna Mory aa Buae KOMeHTape U npegnore

Konwpaj kK

\ SI. 5.54

Na Sl. 5.55 a) prikazan je izgled prozora koji se otvara klikom na na\zubljeni tocak (podesavanja), a u kome se

nalaze komande za ograniCavanje privilegija korisnicima. Veoma je vazno da se pre postavljanja materijala
proveri da linija Iredaoyu u komenmamopu mo2y 0a sude onyujy oa npeysmy, wmamnajy u konupajy ne bude
overena. Posle toga se veza sa ovom datotekom na Jucky moze kopirati klikom na Konupaj aunx (Sl. 5.55 b)).
Procedura kopiranja linka zavrsava se klikom na dugme /' omoso. \

74
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5. Ucionica (Google Classroom)

Kopirani link treba postaviti u ucionicu, prema proceduri za postavljanje novog materijala za ucenje
(—poglavlje 5.7.1). Na Sl. 5.56 prikazan je izgled komunikacionog prozora za ubacivanje u U¢ionicu linka prema
prezentaciji, ¢ije je preuzimanje onemoguceno Korisnicima sa statusom gledaoca. Ovaj prozor se zatvara klikom
na {ooajme aunk.

< C @ dassroom.google.comMy2/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all ® a v 0% 0 :

B oApps (3 Duck @ tmfmail M tmf @Vﬂ—ed @ czap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugied & Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

Dd%giTe nvHK

Numk
4Xcuy/vie%’usp=sharing
P
A3

OTKamn Logajre nuHK

SI. 5.56

Predmet se konacno postavlja u U¢ionicu tako da bude vidljiv studentima prema proceduri objasnjenoj uz Sl.
5.47, Klikom na ITocmaeu (Post) ili 3axascu (Schedule). Studenti navedeni u tekstu uz Sl. 5.54 moéi ¢e da
pogledaju prezentaciju, dokument ili video zapis, ali ne i da ga preuzmu na svoj racunar.

Medutim, treba uzeti u obzir da svako ko ima malo bolji mobilni telefon moze da snimi sve §to se nalazi na
ekranu i Cuje iz zvucnika, a postoji i softver koji zapisuje zivu sliku i zvuk direktno sa racunara, onako kako
korisnik to vidi i ¢uje. Dakle, fizicke zaStite od snimanja predavanja nema.

Postoje odredena ograni¢enja za deljenje datoteka sa /fucka na dnevnom nivou: moze se podi¢i (Upload)
najvise 750 GB podataka, datoteka se moze deliti sa najvise 100 grupa, deljeni folder moZe imati najvise 20
podfoldera...). ViSe detalja o ovim ograniCenjima za deljenje datoteka moze se na¢i na Internet adresi:
https://support.google.com/a/answer/7338880?hl=en.

5.7.3 Postavljanje materijala za proveru znanja
Mgucnosti postavljanja materijala za proveru znanja bi¢e prikazane na primeru predmeta Osnovi grafickog
inzenjerstva, Cija je struktura predispitnih i ispitnih obaveza prikazana na pocetku poglavlja 5.7.

Aktivnosti studenata u toku nastave bi¢e pratene reSavanjem testova posle nekih predavanja, ukupno pet u
semestru. Svaki ta¢no reSen test nosi po jedan bod. Kreiranje jednostavnog testa pocinje klikom na dugme
Hanpasu sa Sl. 5.43. a zatim na, na primer, 3aoamax. Potrebno je upisati naslov, evgntualno uputstvo za reSavanje,
izabrati kofreba da dobije zadatak (—SI. 5.46), eventualno 3£o§iti slanje reSenog zadatka i napisati tekst zadatka.

~ -
-~ ~ - P d P

l B ukoncku paa 3a Osnovi grafickc X

<« c a classrucm.gocgle.cum/uﬂ;’wf'MTc?szkOMsz\ » - \ P ” B a v O N e £
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SI. 5.57
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https://support.google.com/a/answer/7338880?hl=en

P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Tekst zadatka se moze napisati u bilo kom programu, snimiti na lokalni ra¢unar, ili na Gugl disk, na primer,
kao PDF, i odatle postaviti u U¢ionicu komandom /Jooaj ca Sl. 5.57. na sli¢an nacin kako je postavljen materijal
za ucenje (—poglavlje 5.7.1). Medutim, moguce je koristiti i Guglove servise i dokument napraviti direktno iz
Ucionice. Za ovaj naéin kreiranja dokumenta treba najpre kliknuti na Hanpasu, a zatim izabrati neku od aplikacija,

koje imaju sli¢ne funkcije kao aplikacije iz Majkrosoft Ofisa (Wo
klikom na /[oxymenmu izabrano je da se pomoc¢u Guglovog servis

r

d, Excel, PowerPoint...). U primeru na Sl. 5.58

{ napravi tekstualni dokument, sli¢éno kao da se

pise u programlWord. 7
' B8 Lkoncku paa 3a Osnovi qu‘«,- X
& (& @ classroor‘google.comsL./W’\wrv\T(SNIL:OMZ(JMDny’tJaH / B Q % 0O *» o :
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B Dokymenn
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Py6puka
B yovmiium
+ Py6puka

SI. 5.58

Na Sl. 5.59 prikazan je izgled Guglovog programa za kreiranje tekstualnih dokumenata, koji se otvara u novoj
kartici Internet pretraziva¢a. Dokumentu se moze dati naslov i mogu se koristiti padaju¢i meniji za osnovna
pode§aﬁnj& izgled teksta. -
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“
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Dokument se automatski snima, tako da se po zatvaranju kartice ITompowrsa nanupa iz pretrazivaca Interneta
(SI. 5.59) korisnik vra¢a u meni 3aoamax (Sl. 5.60). Da bi se zavrsila izrada zadatka i on poslao studentima, treba
kliknuti na dugme Hanpasu 3a0amax. 1z ovog menija korisnik se vra¢a na Karticu Illxoacku pao, u Kojoj se
pojavio novi zadatak, Tecm 1/5 (ST-5%1)._ -

-~
p AT -2 A / ~ .
&« C @ classroom.google.com/u/ I’wa,Tc;NszMchMDQy,‘t/aH -~ QA % 0N o H
ue —~
= Apps (P Duck @ tmf-mail M tmf @lm.l—ed D ezap @ tmfold @ opr @ opred @ pugi @ pugi-ed G Ggl "m& Gm M Gmail » Other bookmarks
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3a pewasarbe oBor Tecta kopuctute Ekcen. Moenu
1 1 .
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@ Aopaj + Hanpasu rer oo =
HeHacnoerseHu gokyMeHT HEMA
YueHuuu Mory fia BUAE faToTeky - X
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| 3apaum v

Py6puka

|
| + Py6puka
|
|

@ O B ®uwwoiompansalOno. M naocar Wi Uputstva zaizvodenje.. & @ ™

I SI. 5.60

l B ukonckw pag 3a Osnovi graficke X

- C @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all wa v O0n0:
3 oApps (3 Duck @ tmfmail M tmf @ um—e! @ czap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ pugied G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
— Osnovi grafickog inZenjerstva |

. Crpum lWkoncxu pag, Tbyan Ouswe 93 °

[ Meet [ Google kanerpap [] Aupexropuiym Ouck 3a npeamer

3a| aum
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Npukau 3apatak

MaTepujanu 3a yyerbe

@ Npegasaree 6p. 1: Yaog

M Avast Premium Security

SI.5.61

U sledec¢em primeru, za postavljanje testa br. 2 bice iskoris¢en Guglov servis za kreiranje upitnika i kvizova.
Procedura zapodinje klikom na Hanpasu (SI. 5.61), a zatim se izabere komanda Vnumnuyu (SI. 5.58).
Podrazumevani tip pitanja je Buwe nonyhenux odzoeopa, ali se iz tog padajuceg menija moze izabrati i neki drugi
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tip pitanja. U odgovarajuce polje upiSe se tekst pitanja, a pitanju se moze dati i naslov. Ispod pitanja se upisu
ponudeni odgovori. Klikom ta ikonu desno od ponudenog odgovora moze & ubaciti i slikd Novo pitanje
postavlja se klikom na znak + L krugu.\Ako je odgovor na pitanje obavezap, potrebno je ukljuciti ddgovarajuci
prekidac (Sl. 5.62). I \ /7 /7

N I \ /7 / /

4 likoncku pag, 3:

Bl [ Henacnosmenn ynuTHmk - Gooo X
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/ Sl. 5.62

Po zatvaranju kartice Henacnosmwenu ynumnuk (Sl. 5.62) iz pretrazivaca Interneta, korisnik se vraca u polje
3aoamax, odakle moze da obavi podeSavanja koja su ve¢ opisana uz Sl. 5.57 i da zavrsi izradu zadatka klikom na
Hanpasu zaoamax (Sl. 5.63), posle Cega se vraca na karticu Illxoncku pao, gde se pojavljuje i Tecm 2/5. Stublenti
su ve¢ dobili obavestenje elektronskom poStom i mogu da vide obavestenje o E)S];a‘vljﬂnru zadatka na khrtici

Cmpum | Sam zadatak na kartici Zllkoacku pao u svojoj U¢ionici. - I

l B ukoncku pag 3a Osnovi graficke X

-
< CcC @ classroom.google.com/u,’1,fw/MTc3Nzk0MchMDQy,'t/ﬁ - B Q% 0O N
3= oApps (D Duck @ tmi-mail M tmf @ tmied @ eZgas Qﬂun-u\u @ opr @ opr-ed @ pugi @ pugi-ed G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
-
-
X 3apartak . - Cadysaro je Hanpasn sapatak
-
-
4~
B Hacnos 3a
Tect 2/5
CBM y4eHHUM  ~
= ynyTcTBa (ONUMoHaNHo) —_—
1 -
Pok
U Acaaj + Hanpaeu ner 16, okT -
HeHaCﬂDBI’beHVIyHHYHVIK % Tema
Google yNUTHHLM
3anaum -
Py6puka
+ Py6puka

Uc¢ionica nudi viSe tipova pitanja za kreiranje testova i kvizova, koja su prikazana na Sl. 5.64:
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B BlankQuiz O ¥ O <
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Blank Quiz
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Mpesa nosba 3a noTepaYy

E] Ratym
@ Bpeme

SI. 5.64

Ukoliko se izabere 3aoamax ca mecmom snawa (—Sl. 5.43), dobija se moguénost koris¢enja forme za
kreiranje kviza sa automatskim ocenjivanjem (Blank Quiz, Sl. 5.65), s tim $to prilikom kreiranja kviza treba
oznaditi taéne odgovore. /

' BN Lkoncku paa 3a Osnovi graficke X ISR
<« cC @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all I & * O » o :

2 Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf 7 D opr @ oprred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
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/
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I 100 v
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Pok
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Google ynutHuum
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YunoHuLa MOXe fia yBe3e olieHe 3a 3ajaTke. YBO3 oLeHa ayTOMaTCKu1 OrpaHnyaBa CBaku yNuTHUK Ha 1 0AroBOp No KOPUCHUKY,
NPpUKYn/ba UMejn agpece U OrpaHMyaBsa OAroBOPE Ha KOPUCHUKE Y BalleM AOMEHY. Py6puka
. Y803 oueHa + Py6puka

©)

https://docs.google.com/forms/d/14BgxNb8FbjogO2fNchvBCkSmalF 1cKbfemhPIXOroeA/edit?authuser=1

8 O B ®uWwronpazalOmo. M wlUputsthvazaizvodene. @ @ ™ . cn 220 B

SI. 5.65
Na SI. 5.66 prikazano je pitanje sa vise ponudenih odgovora u sastavu kviza, za koje je definisan ta¢an odgovor

i broj bodova koji se dobija za tacan odgovor. Ovo pitanje je takode proglaseno za obavezno, §to znaci da ispitanik
ne moze da posalje odgovor ukoliko nije odgovorio i na ovo pitanje.
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& UWkoncku paa 3a Osnovi graficke X [lil:= IEENSETFENeEeRISUMIEIIVEEC SN [2] (peaven
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2 oApps (D Duck @ tmfmail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
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SI. 5.66

U kviz se moze dodati jos pitanja, i to razlicitih tipova. U primeru sa Sl. 5.67 dodato je jos jedno pitanje tipa
Mpeorca ca suwe nonyhenux oocosopa (—Sl. 5.64).

& Lkoncku pag 3a Osnovi graficke X [ll:= EEUISOITENCORRISUMEIIVENE N [Z] (1peaver
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2. B2 X 594 x 420 X =
=]
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5. [
Kroyu 3a onrosope (4 noewa; ID o 3Jaxtesa) onrosop y ceakom peny ) i (2] .

SI. 5.67

Da bi se iskoristile mogué¢nosti U€ionice za evidentiranje bodova za predispitne i ispitne obaveze, na ovaj
nacin treba napraviti sva pitanja i zadatke predvidene akreditacijom i prilagodene radu na daljinu u novim
uslovima. Konacan izgled karitce [//xoacku pao sa svim zadacima za predmet Osnovi grafickog inzenjerstva
prikazan je na slici SI. 5.68. Treba jos jednom naglasiti da se zadaci koji se zovu lipsu xonoxeujym, /Ipyeu
xonoksujym | 31 ovde nalaze samo radi evidencije, i da se ne mogu reSavati na daljinu, nego i dalje samo na
klasi¢an nacin, u sediStu ustanove. Student treba da posalje bilo kakav odgovor na ove zadatke, a profesor ¢e
upisati bodove €iji ¢e broj odrediti posle klasi¢nog pregleda uradenog kolokvijuma ili ispita.
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&« C @ classroom.google.com/u/1/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all B Q % 0 % o :
 Apps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmi-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Osnovigrafickog inzenjerstva TR TR o @ = @

©c0cooo0oc0co00

Martepujanu 3a yyerse

@ rocmssneco o

SI. 5.68

5.8 Definisanje termina pocCetka i trajanja reSavanja testa

U pogledu vremenskih ograni¢enja vezanih za postavljanje i reSavanje testova u UcCionici, profesori mogu da
definisu sledece tri kategorije:
e Termin pojavljivanja testa u U¢ionici; moguca su dva slucaja:
- odmah po kreiranju (na primer, komanda Hanpasu saoamax sa Sl. 5.63) ili
- U zadatom terminu; (na primer, komanda 3axaorcu — Schedule prikazana na Sl. 5.63);
o Krajnji rok za reSavanje testa i slanje reSenja; moguca su dva slucaja:
- neograniceno; student moze da resi test bilo kada u toku semestra, ili
- do odredenog datuma i vremena; za ovo se koristi komanda Pox sa Sl. 5.57;
e Trajanje reSavanja testa od trenutka kad ga student otvori; moguca su dva slucaja:
- vremensko ogranicenje trajanja izrade nije postavljeno, ili
- trajanje reSavanja testa jeste vremenski ograniceno.
Od pomenutih mogucénosti u prethodnom tekstu objasnjene su orve dve, a samo zadavanje vremenskog
ograniCenja trajanja reSavanja testa bi¢e predmet ovog poglavlja.
Ogranicavanje trajanja reSavanja testa moze da se resi na dva nacina:
o Kombinovanjem zakazivanja termina kada ¢e testa postati vidljiv u U¢ionici sa zadavanjem krajnjeg roka
za predaju reSenja; ili
e Primenom dodatnih Guglovih aplikacija koje su namenje upravo postavljanju ogranicenja za reSavanje
testova.

5.8.1 Ogranicenje trajanja reSavanja testa zadavanjem roka izrade direktno iz Ucionice

Trajanje reSavanja testa moze se zadati koriste¢i ranije objasnjene moguénosti osnovne verzije Ucionice koja
je na raspolaganju profesorima TMF. Ovajnacin svodi se na to da profesor zada:

e Termin (datum, vreme) kada ¢e test postati vidljiv u U¢ionici (3axaswcu — Schedule sa Sl. 5.63); i

o Krajnji rok za predaju reSenja (Pox — Due sa Sl. 5.57).

Na ovaj nacin ne postavlja se softverska prepreka da studenti rade testove i posle roka za izradu i predaju.
Medutim, uz reSenje Ce ostati i beleSka IIpedamo ca 3axawmernem. Na osnovu toga, profesor moZe da ne prihvati
reSenja poslata sa zaka$njenjem i da ih zbog kas$njenja boduje sa nula bodova.

Profesori koji drZe predavanja na daljinu u realnom vremenu (dakle ne postavljaju snimljena predavanja),
mogu na ovaj nacin pratiti prisustvo studenata casovima predavanja. Na primer, mogu da zadaju da se test otvori
tacno u pauzi izmedu prvog i drugog Casa, i da pitanje na testu bude nesto jednostavno ali u vezi sa odrzanim
predavanjem, tako da na njega mogu lako da odgovore samo oni koji su pratili prvi ¢as. Rok za izradu treba zadati
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da bude nekoliko minuta. Svi studenti prisutni na prvom ¢asu ¢e poslati tatan odgovor na vreme, na osnovu ¢ega
profesor moze da ima evidenciju ko je bio prisutan. U ovde prikazanom primeru zadat je jednostavan test
(—poglavlje 5.7.3) koji studenti treba da poc¢nu da reSavaju na kraju prvog ¢asa, 20.10.2020. u 11:45 i ¢ije
reSavanje traje najvise 3 minuta, do 11:48. Termin kada ¢e test postati vidljiv zadaje se komandom 3axaocu, a rok

do kada se reSenja moraju predati komandom Pox (SI. 5.69) |
\
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SI. 5.69

5.8.2 Ogranicenje trajanja reSavanja testa pomocu dodatnih aplikacija
Postoji viSe aplikacija Gugla i drugih proizvodaca, koje pobolj$avaju funkcionalnost U¢ionice, a medu njima su i
aplikacije za postavljanje raznih ograni¢enja pri reSavanju testova. Posebno je interesantna moguc¢nost ogranicenja
trajanja reSavanja testa. U ovom primeru bice prikazana primena aplikacije formLimiter kompanije CloudLab.

Osnovna razlika u vremenskom ograni¢avanju reSavanja testa sa i bez dodatka formLimiter je u tome §to
formLimiter automatski zatvara test i sprecava studenta da ga reSava po isteku zadatog roka. Bez dodatka
formLimiter student moze da reSava test i posle roka, ali uz reSenje se automatski postavlja beleska da je student
zakasnio.

Instalacija pocinje trazenjem dodatnih aplikacija, klikom na komandu Jow ca Apps Marketplace-a u
Guglovom meniju sa aplikacijama (SI. 5.70).
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Otvara se stranica Google Workspace Marketplace, na kojoj u polje za pretrazivanje treba uneti prvih nekoliko
slova pojma koji se trazi (form..). Kada se u spisku pojavi formLir;iter, treba kliknuti na njega (SI. 5.71).
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U prozoru koji se otvori treba kliknuti na sli¢icu formLimiter da bi se otpocele pripreme za instalciju (SI. 5.72).
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Instalacija ¢e poceti posle klika na Install (SI. 5.73).
\
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7% Forms Add-on \

v 4o Categories

M ooiinie  » [ _ I
SI.5.73
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Da bi se instalacija nastavila potrebno je, klikom na CONTINUE, potvrdno odgovoriti na pitanje koje
instalacioni paket formLimiter postavlja u vezi sa traZzenjem dozvole z4 instalaciju (Sl. 5.74).

) formLimiter - Google We X

<« C @ gsuite.google.com/u/2/marketplace/app/formlimiter/538161738778?pann=gam * O & = e H

i oApps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opred @ pugi @ prugired G Gg M Gm M Gmail » Other bookmarks

& Get ready to install |
|

formLimiter needs your permission in order to l
start installing. l

By clicking Continue, you acknowledge that your
information will be used in accordance with the terms of I
service and privacy policy of this application.

CANCEL  CONTINUE

SI.5.74

U slede¢em koraku potrebno je izabrati sluzbeni nalog elektronske posSte profesora, pod kojim se otvara i
Ucionica i u koju ¢e biti dodat formLimiter (SI. 5.75). Da&lﬁ ovaj dodatak nije vezan za raCunar, ve¢ za nalog.

@ nipujasmusarbe — Google Hanosu - Google Chrome - SRR AVl 73 formLimiter - Google W

] accounts.google.com/o/oauth2/auth/oauthchooseaccount?access}ype:ofﬂine&l}ln_hmt: 33

/

* O * V@ :

@ pugi-ed G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

» prugi

G Mpujasurte ce nomohy Google-a /

/

N3abepute Hanor ca gpmeHa
tmf.bg.ac.rgy

Aa bucte HacTaBunu »lformLimiter

e Predrag Zivkovic B

peca@tmf.bg.ac.rs
ssion in order to

® Kopuctute ppyru Hanor

that your

with the terms of
ation.

[a 6ucre Hactasunu, Google he genutu ume, umejn

ajpecy, nofellaBaksa jesnka u cnuky npoduna ca
annukauujom formLimiter. Moxete ga npernegare
NOAUTUKY NPUBATHOCTH U ycnose Kopuwhersa ycnyre
annukauuje formLimiter npe Hero WTo NoyHeTe Aa je
Kopucture.

PEL  CONTINUE

cpncku (hupunuya) ~ Momoh MpusarHocT Ycnosu

@ Npujasnusame - Go.
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5. Ucionica (Google Classroom)

Dodatak formLimiter mora da pristupa odredenim informacijama u okviru naloga za Ucionicu i da izvodi
odredene akcije, za $ta mu treba dati dozvolu\ (SI. 5.76).

e — Google Hano3m - Google Chrome

.google.com/signin/oauth/consent?authuser=28&part=AJi8hAOyTET9KabHkZa... &@

B 0BOj ju pa ce ®

G Mpujasurte ce nomohy Google-a
\ nokpehe Kaia HUCTE NPUCYTHU
. \ b Npernea noaaraxa nosesaux ca annukaumjom (7)
formLimiter xenu Oa npuctyna \ W yNpaB/batrbe hiMa

Bawem Google Hanory

@ receetmibgacs R MpuKas 1 nokpeTarbe Be6-cafipxaja Tpehe

CTpaHe y ynuTuma 1 604HUM Tpakama y Google

ﬂnmxaumaua
\

& Tpernen wsmena, Npasmetse u 6pucarbe cBUX @ Ysepure ce ‘umare nosepetba y annmkaumjy
JAatoTeka Ha Google AucKy S formLimiter

Tume heTte go3sonuTy annukaumju formLimiter:

Moxaa here ﬂEﬂHT}CEH‘bMBE noaarxke ca oBuMM cajTom
@  Mpernep, usmeria, npaserbe U Gpucatbe O WK aNNKALUOM. ﬂpeMajre NONNTUKY NPUBATHOCTH
TaGena Ha Google aMcky Aa 6ucte casHanu kaxo he agnukaumja formLimiter

KOpPUCTUTE NOAATKE. anCYy IBEK MOXETE AAa BuauTE

@ [pernep yNuTHUKa 1 YNpaB/batbe HiUMa Ha ® wnK yKnoxute Ha Google "BIIOFY\

Google aucky CasHajTe BUILE O PUIULIMME \

PE| 4

OTtkaxu Lozsonu

b roBe3uBatbe ca Co/LHOM YCNYToM

®
I cnarbe enowre nop sawwnm umerom ®
®

a JaBatbe 103B0ONE 0BOj annuKaumju Aa ce
nokpehe Kaaa HUCTe NPUCYTHU

cpncku (hwpunuya) ~ Momoh MpusarHocT Ycnosu

SI.5.76

Ako je instalacija uspe$no zavrSena, poslednji instalacioni komunikacioni prozor daje potvrdu o tome i
simbolicki prikazuje gde se i kako pojavljuje dodatak fOEmLimiter. Klikom ;la Done ovaj prozor se zatvara i moze

se nastaviti rad u U¢ionici (SI. 5.77).
I

P formLimiter - Google Wo X

<« c a gsuite google.com/u/2/marketplace/app/formimiter/S381617387787pann=fpam I w O @ :

#oApps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ ogred @ pugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

| I
& formLimiter hagbeen installed!  j

Where to find formLimitel

You can find formLimiter as a doogle Forms Add-on:

I

I

|
I
I
I
I
|
v

DON

SI.5.77
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

U daljem tekstu bi¢e prikazano zadavanje vremenskog ograniCenja reSavanja testa pomoc¢u dodatka
formLimiter na primeru iz poglavlja 5.8.1 (—SI. 5.69). U ovom primeru biée nainjen test sa proverom znanja
(Blank Quiz) (SI. 5.78).

\

' B Wkoncku ;)ag‘xosnow graficke X - — w] X
<« c ‘ classroom.google.com/u/0/w/MTc3NzkOMzc2MDQy/t/all B a v O ° :
= oApps O Uu(k‘@ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggi ™M Gm M Gmail » Other bookmarks

E! Hacnos ‘ 3a

Murarse ca r‘)e,uasauaa 6p. 11 — TecT ca BpeMeHCKUM OrpaHuyerbem

v CBU yyeHuUuu v
Mo OTBapamy gecTa umaTe Tpu MUHYTa Aa ra peluTe 1 nowarseTe. Mo WUCTeKky Tpeher MUWHYTa TecT ce ayToMaTCKu Moexn
3aTBapa.
\ ‘ ’
‘ Pok
U Aopaj +- ‘anpaam Hewmapoka .
Blank Quiz % ema
Google ynuTHuUmM
3apauv -
Blank Quiz
YTOMaTCK# OrpaHMyaBa CBaKM YNUTHUK Ha T OATOBOP MO KOPUCHHKY, NPHKYN/ba MMejn aapece u
Py6puka
. ¥YBo3 oyeHa + Py6puka

®

https://docs.google.com/forms/d/1c79MEXNTNZOL9ZLoNVORDg7s45SiZVjqzRVsSFEOspQ/edit?authuser=0

@ O B @ukonoupasszaOsno.. B W Uputstva za izvodjen; ® @ »

SI.5.78

Dodatak formLimiteL pojavljuje se u prozoru za definisanje pitanja i odgovora na kvizu (SI. 5.79).

~
~
2 lkoncki paa B slank quiz uuu?ynmu\x + - o
~
&« C a docs‘gocg\acom/fnrl‘m;d,’Ir?%r‘FxNTn?Ol97{oNvGRDg'-’s:iSﬁfanqSFFQan/edr B a & 0N o H
. ~
2 Apps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred™w@® prugi @ pugied G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
-~
. ¢ ~ —~
B BnkQuz O f Specoms ~Beoo N O
Murarsa  Ogrosopn Yiynwe  formLimiter - PROD
Blank Quiz
ONUC yNHUTHUKS
Koja je kreyuyHa peu ca naHalwrer @ Buwe noHyheHUx oarosopa - D
npenasatba? =
Tr
Kenur X =
MyTeHbepr v x &
=
Xen X =
DNopaj onuwjy wan Aoaaj ,Apyro”
Kruy4 3a ogrosope (1 noeH) LD |} OBaBesHo .

S8 ©° B @ BlnkQuiz-Googley. M Wl Uputs
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5. Ucionica (Google Classroom)

& C @ docsgoogle.com/forms/d/1V5-rDUSfnEEdIWGTrY499CDLH-VAP2EqIDFqCjleZU/edit 7’ W ax O0» Q@ :

oApps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ﬂgved G Ggi ™M Gm M Gmail » Other bookmarks

formLimiter --}0{ X

A

Set limit

MNomoh

SI1.5.80

Sa strane se pojavljuje komunikacioni prozor FORMLIMITER, u kome se moze zadati rok posle koga resavanje
testa vise nije moguce. Najpre treba izabrati vrstu ogranicenja, LimiQype, po datumu i vremenu do kada se test
moZze reSavati, date and timg (SI. 5.81). \

~

~ \

) ~
> C @ docs.google.com/forms/dﬁc79MExNTnzowzLoNVORDg7s4SMjc@fssFEOspQ/edit W aw 0@

Hoapps (P Duck @ tmimail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr Ow-e\@ prugi @ prugi-ed G Ggl M Gm
~

Gmail » Other bookmarks

5 ~
. Blank Quiz [0 ¢ Eii:ypouewecycawysﬁnena ~ 53
~
~
Murtarsa Oprosopu kam'.-n*uu 1

~1

™M

N\

ov o I O
o

S
Blank Quiz

OnKC YNUTHHKa
FORMLIMITER —

Limit Type @
@ [ date andtime 2 }
Koja je krbyuHa ped ca AaHalurber @® Buwe noHyhennx oprosopa - | Select
? % Il ot and time
npefaBatba’ number of form responses
spreadsheet cell value
Tr ,
Select date Select time
Kenur b4 ] *Uh-oh! Looks like you have not selected a date
Message when submissions are closed
TyTexéepr v X B3 this formis no longer sccepting responses,
and has been set o automatically close by
=] peca@tmf bg.ac.rs.
Xen X = y
7 ¥ Email form owner when submissions are
[Aonaj onuujy unu popaj .LOpyro” closed
Kreyy 3a cgrosope (1 noe) @ E 06aBeaHo . : Disable
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Datum i vreme_isteka roka za reSavanje kviza treba izabrati iz tabela koje se otvaraju (SI. 5.82 a u b). Vremena
u tabeli%su zaokruzega na pet minuta, pa finije podeSavanje, na Zalost, nije omoguceno. U polje Message when
submissibns are closedsqoze se upisati poruka koju ée studenti dobiti putem elektronske poste, ukoliko & polje
Email fogm owner when susmissions are closed overeQO (SI.5.82 c). Zadavanje roka se zavr$ava klikom @ dugme

Save and gnable. N /
~ \
\ N N /
N ) /
~ /
date and time $ \ date and time s l
\\ Stop a S ] Stop accepting form response
his [
| October 2020 o ] y
] *s.J Mo Tu We Th Fr Sa h | ” FHour -

\==

s CLOUDLAD "8 , 18 CLOUDLAB 28 ) L CLOUDLAB " 5

SI. 5.82

S obzirom da je u dodatku formLimiter moguce zadati vreme zaokruzeno samo na pet minuta (11:50), prilikom

zazazivanja termina pojavljivanja testa u UCionici, treba podesiti vreme na 11 %7, da bi se postiglo da reSavanje
ne moze da traje duze od tri minuta (SI. 5.83).

3 Apps (D Duck @ tmimail M tmf @ tmied @ ezap @ tmiold @ opr @ opred @ prugi @ prugi-ed G Ggl M Gm M \%an » Other bookmarks
3aKaxu 3a 20. OKT 11:47
|'§| Hacnos

Murarbe ca npepaeakba 6p. 11 - TecT ca BpEMEHCKUM OrpaHU4eH-eM

SI. 5.83

5.9 Vrednovanje rada studenata

U¢ionica pruza mogucénost evidentiranja bodova koje osvoje studenti. Prilikom postavljanja nekog zadatka
profesor mora da dodeli maksimalan broj bodova koji taj zadatak nosi. Moguca su dva pristupa dodeljivanju
bodova za odredene zadatke:

¢ Ocenjivanje na osnovu ukupnog broja bodova (Total points grade), na primeru predmeta gde je maksimalan
broj bodova 100:

Seminar Domaci zadaci Kolokvijumi Zavr$ni ispit Osvojio ukupno Ocena, %
5/10* 15/20 20/30 30/40 70/100 70
* osvojio bodova / maksimalno moguce

e Ponderisano ocenjivanje (Weighted by category grading). U ovom slu¢aju se najpre racuna prosek po
svakoj kategoriji predispitnih obaveza, pa se onda dolazi do kona¢ne ocene, odnosno broja bodova za
predispitne obaveze i konalnog broja bodova, na primer:

Domac¢i zadaci, 40% ukupne ocene Kolokvijumi, 60% ukupne ocene
osvojio bodova / maksimalno moguce osvojio bodova / maksimalno moguce Ocena, %
1 DZ:60/100 I Kol: 70 /100
11 DZ: 80 /100 11 Kol:90 / 100
Prosek: (60% + 80%) / 2 = 70% Prosek: (70% + 90%) / 2 = 80%
Ponderisano: 70% x 40% = 28% Ponderisano: 80% x 60% = 48% 28% + 32% = 76%
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5. U¢ionica (Google Classroom)

Vecini predmeta na TMF po akreditaciji viSe odgovara prvi nac¢in bodovanja (vrednovanja). Nacin bodovanja
predstavlja jedno od podeSavanja karakteristi¢nih za svaki predmet (—poglavlje 5.3.3 i SI. 5.35 ¢). Po otvaranju
menija Mspauynasarse yxynue oyere, Za prvi na¢in bodovanja treba izabrati Yxynau 6poj noena (Sl. 5.84).

/

B rpeamer Huje nporahen B8 Osnovi grafickog inZenjerstva 20 X - — u] X
<« C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy I B QA % O N o :
#oapps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ pugired G Ggl M Gm Iv] Gmail » Other bookmarks

X Nopewasatba NnpeameTa I
Ko npeamera

/
/

Crpum YHeHWLMH MOTY A3 NOCTAB/AlY M KOMENTaDY  ~

LUKoNCKK 3aRaUM ¥ CTPHMY Mpukaxi ckyn/bena obasewTera  ~

Mpuaxs wbpucane craexe

Meet
https://meet.google.com/lookup/h73wf7ds7u  ~ I
Buaueo yuermunma q

OuemrmBare /!

M3pavyHaBatbe oueHa Bes ykynHe ouere ‘

Wspauynasare yxyne ouewe ot

Ha 0CHOBY NONAEPUCAHMX KaTeropuja
TIPHKaXM YKYTIHY OUEHY yueHHUMMa

KaTeropuje oueHa
Ronaj xateropujy ouere
A
httpsy//www.google.rs/intl/sr/about/products

8 O B ®oOsovgafickoginze. B Wl Uputstva za izvodenje.. @ Viber A~ 7 = cn 1958 [

SI. 5.84

Kada student resi zadatak i posalje profesoru odgovor, profesor pregleda dobijeni dokument ili formu testa i
dodeljuje odreden broj bodova. Izuzetak je zadatak sa proverom znanja (kviz), u kome su naznaceni taéni odgovori
i gde se broj osvojenih bodova odreduje automatski. Kada profesor pregleda i oceni uradeni zadatak, bodovi se
pojavljuju u evidenciji na kartici Ouene, koja predstavlja neku vrstu elektronskog $kolskog dnevnika. U primeru
sa Sl. 5.85 prikazan je izgled kartice Oyere sa svim postavljenim predispitnim i ispitnim obavezama. U ovom
primeru neki zadaci su veé o\cenjeni, a neke zadatke su studenti predali i ceka se da ih profesor oceni.

~ »

l B Lneshuk 33 Osnovi grafickog in. X

< C & dassroom.google.com/u/1/c/MTc3NZKOMzc2MDQy/gh/ St & \ N\ wavw 0n@:
3 oApps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmiold @ 1_\p|% Q-ed S prugi @ prugi-ed :\Cgl ™M } Q Gmail » Other bookmarks
~ ~
— Osnovi grafiékog inzenjerstva g Wkoncxw paa N O \ ® @
= S \ N o
Tect 1/5 an Heym Mpan Teet 515 ™ N e 3} Kewa 2/2 Kens M Tect /5 Teer 1/5
xonokan.. xonokan. ~ N~
Coprupaj npeua npesnueny - Yiynua otiena . . . . . . ~ “ : ; N\ :
ah  Npocex npeamera * \ S~ ~ \
~, Y
®)  Dejan Brankov 100 \ " A . N )
- ~
Sa
[
- 1
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

U primeru sa Sl. 5.86 prikazana je procedura ocenjivanja zadatka sa proverom znanja (Keusz 2/2), gde U¢ionica
automatski moze da dodeli osvojene bodove. Prvi korak predstavlja izbor odredenog studenta, ¢iji zadatak treba
oceniti, sa kartice /byou. U ovom prozoru sa imenom i prezimenom studenta, pored svakog postavljenog zadatka
naznacen je status, koji moze biti: dodeljeno, predato ili ocenjeno. Da bi se ocenio zadatak Keys 2/2, koji je u
statusu IIpeoamo, treba najpre kliknuti na njega i izabrati FpuKa:)fcu oemasme (Sl. 5.87Sl. 5.86).I

lﬂ Dejan Brankov — Osnovi graficko. X
“ C @ dassroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/sp/MTYzMzYzNTc2MTAw I wmla « o *»0 :

i oApps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opr*d & pugi @ prugiced G Ggl ™M Gm M Gmail I » Other bookmarks
— Osnovigrafickoginzenjerstva , I ] °

/
®  Dejan Branko 100%
= | v I /

Tect V5

Hopemena I
Heia poka Ropemeno I
8. pey Donemeno I
Regenese /

I
I
I
I
I
| - R
I
I
I
I
I

n

pyTH KonoKavjyM
Mpam kanokemjym
Tect 4/5 3. woB Donerseno
Tecr 3/5 Aopemseo
Keua 212 Npepato

Keua 12 B

Tect 2/5

 Dejan Brankov— Osno.. B Wl Uputstva za izvodenje.. (@ Viber

I SI. 5.86

l B Dejan Brankov - Osnovi graficke X

&« C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/sp/MTYzMzYzNTc2MTAw/al B aQa % 0O N o H
3 oapps (D Duck @ tmf-mal M tmf @ tmfed @ eZap @ :rm—o\d’ @ opr @ opred @ pugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmall » Other bookmarks
= ?5:"‘::'?’:gra'ié"wi"ie"Jerﬁ"a ' Dejan Brankov B ° h
oo 3m , Donervero
! Npyrw konoxasjym ” 18 gey Loaemero
MpBu konoxamjym ’ 27. wos Bonenero
Tecr /5 , 20. Hoe Ronenero
Tecr 415 ’ 13 voa Lenerero
Tecr 35 OKT Oonemneno

Keus 2/2 ’ 23, ox Mpepato

Hije NPHAOMEH Hi

off
y

Mpukaxm aeTarns

Kews 1z B1 23 oxr s/5
Tecr 2/5 oKT Popenedo
Tecrus @1 g okt 1 Npenato

o)
https://classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/a/MTQSNjAWMDEYNTEy/submissions/by-status/and-sort-name/student/MTYzMzYzNTC2MTAW

Il ©° B @D0DeanbBrankov-Osno- M1 Wd Uputstv o g ~ 77w cen 2039 [

SI. 5.87
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5. Ucionica (Google Classroom)

Otvara se kartica Pao yuenuxa (Sl. 5.88), na kojoj je prikazano dokle je koji student stigao sa zadatkom Keuz
2/2. Prikazani su statusi zadatka koo ojedinih studenata. Prvi student sa spiska ga je uradio i predao. Drugi student
sa spiska jos$ nije uradio i predao ovafj{z datak. Da bi se dodelili bodovi za zadatak sa proverom znanja (kviz) koji

ti na znak X (Hazao na pesume), a zatim na Veesu oyene (Sl. 5.89).

se automatski ocenjuje, potrebno je klikqu
Otvara se prozor sa obavestenjem (SI. 5.®ku kome komareba kliknuti na dugme Veesu.
~ | |

l By Keus 22 X
« CcC a classmom.google.com/uﬂf'c/MTc3Nzk0Mzc2MDQy/a/MTgxMDg3\zUyMDcO,r’subm\ssions,"by-slatus/and-suﬂ-laNﬂmE/student}FTY,, g Q F [ 3 e :
H5oapps (D Duck @ tmfmail M otmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr Q opr-ed @ pugi @ prugired G Gogl M\m\MIGman I» Other bookmarks
Osnovi grafiékog inzenjerst b | .
= snovi grafickog inzenjerstva Ynyrerea Pap yueHuka ' ~ I HH °
2020/2021 ~
I S
Bpatu B 5noeHa - I\ 833
| | RN
D e CBM y4eHHLN ' | ‘ X
| I |
Coprwpaj npema cTatycy v MpepaTto (NpuKkaxm UCTopHjy) ' ‘
D MNpegato l I
D a Dejan Brankov 15 ' ‘
D Doperero ' ‘
o I 1
0O @ -
1 .
1 1
l By Kous 2/2 X
<« C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/a/MTgxMDcONjI5MzEQ/submissions/by-status/and-sort-last-name/all, B Q % » e i
Hoapps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmied @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Osnovi grafiékog inZzenjerstva Ynyretea Pap yueHuka iy o
2020/2021 ‘

Bpatn (i 5 noexa -

YBesun oueHe

O e CBH yueHHLA Keuz 2/2

CopTupaj Npema cTaTycy - 1 1
Mpepao/na je AoAe/beH

Google ynuTHALUK
@) Dejan Brankov —J5
e

Coe - 0O

JDopemexo
3 Dejan Brankov 3 pz

Mpepato Lopenexo

o O o O

® -

I
I
I
|
I
I
Mpepato Blank Quiz '
I
I
I
|
|
I

YBeau oueHe

Xenute nu cTBapHo fa yBesere oueHe U3 KBu3 2/2? AKo ux yeesere, '
3amenuheTe akTyenHe oueHe y YUHoHuuu.

Orkaxu  Ysean

SI.5.89

SI.5.90
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Na kartici Pao yuenuxa (SI. 5.91) pored imena studegta pojavljuje se radna verzija broja bodova.

lﬂ Kens 2/2 x  [FINN X | @ Blank Quiz
& a @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/a/MTgxMDg3NzUyMDc0/submissions/by-status/and-sort-last-name/all B Q W o » ° :
3 oapps (D Duck @ tmfmail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ prugi @ pugied G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Osnovi grafickog inZenjerstva /ynwcma Pag yueHnia
2020/2021

/
Bpatn 5 noexa / &-3

O e CBIt yueHHLM }EHS 2/2 Mlocnearen nyT je yeeseno 22 Vaesm ouene

CopTupaj Npema cTatycy - / "l 1
MNpepao/na je nopemen
D Mpeparo
/ Blank Quiz
Google YIUTHALW
D [ ] Dejan Brankov 3 l 4
Cee - (]
I:' Dopemexo
: [
b4 Dejan Brankov S r:
Mpepato LoaemkeHo
[ ] z per
0O @

YBe3eHMX U aXypupaHux olleHa: 1 of, 2

@ Kaus /2 - Google Ch.. P

SI.5.91

I na Kartici Oyene se takode pojavljuje radna verzija broja bodova. Da bi student dobio informaciju o
pregledanju zadataka i ocena postala kona¢na, potrebno je da profesor klikne na komandu Bpamu (SI. 5.92.)
e

lﬂ Aresruk 3a Osnovi grafickog in: X & K ] x = Blank Quiz
&« C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/gb/sort-name e ma v 0N o i
2 Apps (¥ Duck @ tmimail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugied GG M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Osnovi grafi¢kog InZenjerstva Crpum \Ukoncku pag Tbyam }le( IO o
2020/2021
0. ok K He , 3 18. ne 101 . "
KBus 2/2 Tect 1/5 )M Opyru Mpeu TecT 5/5 Tect 4/5
P KONOKBH... KOMOKBM...
CopTupaj npema npeaumery = YKynHa oueHa a5 " s or 15
aw MNpocex npepmera 100% /
@ Dejan Brankov 100% s
Bpat A/ Ctri+Alt+R
® ..
» Mp1Kax NOCNaTy CTaBKY Ctrl+Alt

@ Avesruxsa Osnovigr.. B
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5. Ucionica (Google Classroom)

Otvara se prozor sa obavestenjem da se studentu $alje informacija o pregledanju i osvojenom broju bodova /
oceni. Potrebno je kliknuti na dugme Bpamu\(Sl. 5.93).

l Y Znesnunk 3a Osnovi grafickog in. X

<« C @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/gb/sort-na B a % 0N a H

#oApps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmfold @ }, @ opred @ prugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

Xenwute pa BpatuTe 3apgatak 3a 1 Nnuka?
Yyenuk he 6uTh obasewTeH u mohu he ga npsepu ouery Kojy

cTe panu. Buhe 06jaBrbeH u pesynTar Koju he yuenuk mohu aa
BUAN Y YNUTHUALMMA.

8 Dejan Brankov \
\

\

Otkaxu Bpatun

SI.5.93

Za ostale tipove zadataka i pitanja, profesor mora najpre da otvori datoteku sa odgovorom koju je dobio od
studenta. Jedan od mogucih nacina je da klikne na meni : pa na Ilpuxasicu nociamy cmasxy, $to se 0dnosi na
zadatak koji je student uradio i poslao (SI. 5.94). S \

l B [nesrvk 33 Osnovi grafickog in. X
< (& @ classroom.google.com/u/1/c/MTc3NzkOMzc2MDQy/gb/sort-name N ~ \ B QA &t O N ° :
B oapps (@ Duck @ tmfmail M tmf @ tmied @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @ prugi @ pugired G Ggl MG ‘4 Gmail » Other bookmarks
— Osnovi grafickog inzenjerstva \ ar
= o Crpum Wikencxu pan Toynm Ouene \ [ R e
0.kt 9. oxT Hewa poks 18. gy 27. Ho8 20.Ho8 13. Hos 30. o LT ey 1T 9. okt
tens 2/2 Tecr 1/5 & Dpyrn Npew Tecr 5/5 Tect 4/5 Teet 3/5 Kews 1/2 Tect 2/5 Tecr 1/5
KONOKEM... KONOKEM...
au Mpocex npeamera 90% } 5\ \ \
a Dejan Brankov 80% | 5 n :
‘ pz 100
TIpMKaXH MOCRATY CTABKYCHr+AILY
@
classroom.google.com/g/tg/MTc3NzkOMzc2MDQy/MTQSNTkwOTg4ODky?authuser=1#u=MTYzMzYzZNTc2ZMTAw »
- ) B % JHesHu M| Wi
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Otvara se dokument sa reSenjem postavljenog zadatka, koji je poslao student. Profesor treba da pregleda i upise
broj bodova u polje Oyena. Posle toga treba da klikne na dugme Bpamu, da bi student dobio informaciju o tome
da je zadatak pregledan i I@ju.je ocenu dobio (SI. 5.95). ~

~

o Tecr 1/5 x

X @ classmom.gcogle.cam/uﬂ/g/:g,fMTcsNzkoMzczMDQy,thsthorgdooky#u:NTvzoDQoorEyNzJa&z:f \ﬁﬂ a «* 0 » 0 :

B oapps (D Duck @ tmimail M tmf @ tmied @ eZap @ tmiold @ opr @ opred @ prugi @ prugied G Ggl M Gm M Gmail ~ » Other bookmarks
~
Tect 115 ~ N # @
~ N
e e | ¢ S e —— - | - |
Mpepmre wee (A1) e ow @ P 1005 « [wn % 0 00 123~ Mawaym. - 0 - B 7 & A & @ Ee i e e } Hv-3- - _ peorexs
St = | npensroje 4 oxr. 2315
A s c o . . s Paan. 3 K L ~. " o pvcasn wETOpRy
| 2000 ~ =
2 BH 3000 ~ pz-Tect 1/5 @
3 5000
0 ~
5 \ Ouera
. ~

11

MpUBaTHY KOMEHTaPH

JNlopajTe NPUBATHH KOME

w kR Nocrasu

SI. 5.95

Otvara se prozor za potvrdu da se studentu posalje obavestenje (SI. 5.96). Treba kliknuti na Bpamu, posle ¢ega
¢e se dodeljeni bodovi prikazati i na kartici Oyena.

A Tea1/s

C @ classroom.google.com/u/1/g/tg/MTc3NzkOMzc2MDQy/MTQSNTkwOTgdODky#u=MTYzMzYzNTc2MTAwSt=f B QA &t O N ° i

5 Apps uc tmf-mai tm tmf-e eZap tmf-ol apr opr-e prugi prugi- & Ggl m mail » ther bookmar
FEEY @ puck f-mail M tmf f-ed Z f-old d ed G Ggl ™M Gm M Gmail Other bookmarks

Xenute nv ga BpaTMTe 3aata 3a 1 yveHuka?

Yuernk he GuTn obasewre  mohn he 1a NposepK oueHy Kojy cTe Aanu

8 Dejan Brankoy ”n

Otkamu  Bparu

SI. 5.96
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5. Ucionica (Google Classroom)

5.10  Arhiviranje i brisanje predmeta

Posle nekog vremena u uéionici se moze nagomilati preveliki broj predmeta, §to moZe da oteza snalaZenje ili
dovede do gresaka, na primer, da studenti posalju uradene zadatke u predmet od prethodne Skolske godine. Ovo
se moze izbeci arhiviranjem predmeta koji nisu aktuelni. Arhiviranje je veoma jednostavna operacija. Potrebno je
kliknuti na simbol '|'3", posle Cega se otvara meni u kome treba izabrati komandu Apxueupaj (Archive) (SI. 5.97).

l B fpepuem I —

<« C a :Iassroomg‘oglecom/u,f , W a % 0N e
2 oapps (P Duk @ tmf—manl Mt @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opred @pmigi @ prugied G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= Googleywonmua | ” + o
~
| -

e

B 3anpernen  [® Kanewpap

 d

Osnovi grafi¢kog inZ.. g8 Py
2020/2021 - ,
KonWpaj NWHK Noausa

Wamenn
Pox: nerax ‘ P -
15:00 - Tecr1  KOmmpaj
Teer 1/ Apxnsupaj
~ DO

SI. 5.97

Prikazuje se upozorenje da ni profesor ni studenti vise ne¢e moci da rade nista u vezi sa tim predmetom, osim
ako ga ne povrate iz arhive (SI. 5.98). Medutim, svi materijali koji su bili postavljeni na servis Google Drive i
dalje ¢e ostati dostupni. U prozoru koji se pojavi treba k‘liknuti na Apxusupaj (Archive).

l B Npeametn

<« C @ classroom.google.com/u/1/h \ B a ¥« 0N o

B oapps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmfed @ eZap @ tmfold @ opr @ opr'e‘ @ prugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

XenwTe nu na apxveupaTte 05‘wi grafickog
inZenjerstva?

AKO apXHBHDATE KYPC, OH ce apxwanp‘ 3acee
YHECHHKE.

HacTasHULM M Y4EHALM He MoTy fa na‘ene
apXWBMpaHe KypceBe, OCUM Y Chydajy A3 Ux BpaTe
3 apxuee. ‘

Oeaj paspeg he 6UTH NpeMeLUTeH Y apXHagipaHe
paspepe. [latoTeke paapefa he octatu HBGoogle

[MCKY.
\/

Otkaxn  Apxvenpaj

SI.5.98
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Arhivirani predmet nestaje sa osnovnog ekrana i pojavljuje u grupi arhiviranih predmeta, koja se prikazuje
posle klika na komandu Apxusuparnu npgdmemu (Archived classes) (SI. 5.99).

é

C @ classroom.google.com/u/1/h / B QA % 0O * o :

2 Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ ulld Dezap @tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ prugired G Ggi M Gm M Gmail » Other bookmarks
@  Paspenm 7 + = @
D Kanenpap /

)  Apxveupanu npeamery ’

@ Mopewasatsa

Ospe HemaTe HujeaaH npegmer!

CBY NPeAMETH Cy apXMBUPaHM
MoxeTe 1a ux BUUTE ¥ OfierbKy ,APXMBUPaHN NpeaMeTi” y MeHujy Yuuoruua.

https://classroom.google.com/u/1/h/archived

88 O B @npeamem-GoogleC. M Wi Uputstvazaizvodenje. @ Viber

SI. 5.99

Sa Sl. 5.100 moze se videti da je u grupi arhiviranih predmeta trenutno arhiviran samo jedan predmet, Osnovi
grafi¢kog inZenjerstva. Da bi se ovaj predmet vratio iz grupe arhiviranih predmeta u U¢ionicu, potrebno je kliknuti
na Bpamu (Restore). Predmet se trajno brise klikom na komandu X36puwu (Delete). Ovo se moze uraditi samo
sa pre&metima koji su arhivirani, i to moze da uradi samo profesor koi'bje/ postavio predmet u Ucionicu.

”

l BN Apxueipw npeaveris x
€« C\ @ classroom.google.com/u/1/h/archived Vs B a v 0N o :
35 oapps (D guek @ tmi-mail Mot @ tmied @ eZap @ tmi-old e}plle opr-ed @ prugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
= ApxuendpHu npeameTn 7 g o

2g0201

| Ooncvigraic g int.h

Konmpaj

Bpatu
Ipukaxu sanatke
W36pHwm

SI. 5.100

Treba obratiti paznju da se arhivirani predmet lako moze povratiti u ucionicu u punom kapacitetu i
funkcionalnosti, ali izbrisani predmet se ne moze povratiti nikako.
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6 Servis Google Meet za organizovanje sastanka izmedu
udaljenih uCesnika

Drugi korak je slanje poziva potencijalnim ucesnicima. Treci korak je da potencijalni uéesnici prihvate

poziv i prijave se da uéestvuju na sastanku. Cetvrti korak je da organizator sastanka omoguc¢i potencijalnom

ucesniku da uspostavi vezu i ukljuci se u tok sastanka. Vazan preduslov za kvalitetno odrzavanje sastanka
je dobra Internet veza, koja ¢e bez prekidanja, omoguditi sva tri vida direktne komunikacije:

e Prenos slike ucesnika (proverite podesavanja kamere pre pocetka sastanka), ili sadrzaja njegovog ekrana;
prenos slike sa kamere zauzima najveci deo protoka podataka, pa u slucaju da dolazi do prekidanja veze,
iskljuenje kamere u nekim slucajevima moze da poboljsa komunikaciju glasom (da se glas vise ne
prekida).

e Prenos glasa ucesnika (proverite podesavanja mikrofona pre pocetka sastanka); i

e Prenos poruka koje u¢esnik kuca u servisu za poruke (Chat).

Servis Meet je jedan od brojnih servisa kompanije Gugl, koji moze da radi i nezavisno od Ucionice, ali u
najnovijoj verziji u¢ionice (septembar 2020), Meet se moze pokrenuti i iz Skolskog rada (Classwork) u okviru
Ucionice. Provereno je da radi u pretrazivac¢ima Interneta Google Chrom, Opera, Mozila Firefox i Microsoft Edge
(verzija iz 2020). Radi i u pretrazivacu Internet Explorer, ali njegovo kori$¢enje se generalno ne preporucuje.

0Od 01.10.2020. broj ucesnika na sastanku organzivanom preko univerzitetskog naloga ogranicen je na 100, a
sastanak mozZe trajati i viSe Casova.

P rvi korak u organizovanju sastanka na daljinu (tele-konferencije) sastoji se u pokretanju programa Meet.

6.1 Pokretanje servisa Meet i pozivanje na sastanak

Da bi se pokrenuo sastanak na daljinu potrebno je kliknuti na sli¢icu za pokretanje Guglovih aplikacija (krug sa
devet tacaka, Sl. 6.1). Otvara se meni sa aplikacijama koje su aktivne u okviru datog naloga na Guglu. U okviru
sluzbenog profesorskog naloga aktivan je i servis Meet. Klikom na dugme Meet pokrece se nov, jednokratni
sastanak (kao u poglavlju 3.5 kod servisa Zoom) koji 1‘11]6 povezan sa predmetom iz ucionice. I

= c U/ /w/MTE3NzKOMzc2MDQy/4/all @ a v 0 M@ :

& classroom.google.com/u/1/w/

N
2 apps (D Duck @ tmf-mail ™M tmf @ tmf-ed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opred @ pugi @ |J-e:l G Ggl ™M Gm MM Gmail » Ol¢buu<nwk>
. . P . \
= Osnovi grafickog inzenjerstva Crpum Likenex pag, Thyam Ouere \ @ HH o
2020/2021
—_— ~
N
[k Meet E Google kanenpap [] AuvpekTopujym Ouck 3a npe,c\ e M ‘
w® N
coe rene \ Haﬂ* Gmail Awck
3apaum \ & ﬁ
oo e am \ raBmLeHo je 4 [LoKyMeHTH Taﬁene JpeserTa..
Lpyrv Konokenjym \ Pox A @ Q
\ Kanenpap hackaree Meet
@ MNpeu KoNoKBWjyM \ \
TecT 5/5 \ Currents CajroBu KOHTaKTH

. C . . N o
Servis Meet moze se pokrenuti i direktno sa Kartice Illxoncku pao, klikom na sliicu kamere pored koje pise
Meet (—Sl. 5.29). Na ovaj naéin pokrece se sastanak u vezi sa predmetom , u ovom sluc¢aju Osnovima grafickog
inZenjerstva.
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Ako se Meet pokrene iz menija sa Gugl aplikacijama, sledec¢i korak je da se klikne na komandu + Vhu na

cacmanak uau 2a 3anoynu (Join or start a meeting) (Sl. 6.2), /
(24 & meet.google.com/?hs=1978&pli=1&authuser=1 & Q w P » o :
2 Apps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf-old @ opr @ opred @ prugi @ prugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks
\\\/ / . - -
/ /

SI. 6.2

zatim upise kod ili nadimak sastanka i klikne na dugme Hacmasu (Continue) (SI. 6.3). Korisnici, koji su u okviru
univerziteskog domena, mogu uéi na sastanak koriste¢i ovaj naziv. PoZeljno je koristiti donju crtu izmedu reci,
jer se naziv za vreme¥rajanja sastanka prikazuje isklju¢ivo malim slovima bez razmaka. Ovde se ne mogu unositi
slova sa dijakriti¢kim Znakovima (kvacicama), ¢irilica i neki znaci interpunkcije (— Sl. 6.5).

[ meet.google.corn/’hs:WQ‘NpMﬂ&authuser:] B QA % O * o $

22 Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ u\—m D ezap @ tmfold @ opr @ opr-ed @ prugi @ pugired G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

"}M Ha cacTaHak unu ra 3ano4yHun X

Vne)Te K64 cacTaHKa unu Hagumak. [la 6ucTe 3anoveny csoj
cacra»‘ynecme HaauMak unu nosbe OCTaBuTe NPasHo.

Konsultacije_sreda_12_casova

S8 O B @ Meet-GoogleChrome [ File Explorer
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6. Servis Google Meet za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Ukoliko se prilikom prvog pokretanja sastanka pojavi pitanje u vezi sa koris¢enjem mikrofona i kamere,
organizator treba da potvrdi njihovo kori$¢enje klikom na dugme Allow. Kasnije, u toku sastanka, kamera i
mikrofon se mogu privremeno iskljuciti na jednos}a an nacin.

# meetgoogle.com

meet.google.com wants to

se your micropt

Dismiss

Sl.6.4

Po otvaranju prozora za vodenje sastanka potrebno je pozvati ucesnike klikom na dugme ¥%u (Join now) (SI.
6.5) Treba obratiti paznju da su u situaciji na slici aktivni i mikrofon i kamera, i da ¢e svaki fiesnik koji se
prikljuci sastanku odmah mo¢i da Cuje i vidi Sta se deSava kod organizatora./ /

/ / /

& lxoncn pana Osnov graicke o _
<« C @ meetgoogle.com/jyr-aawr-yhi?pli=18&authuser=1 - l Qa % O % o :

22 Apps (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmfed @ ezap @ tmf-old @ opr @ opred /6 prugi @ Fugiced G Ggi M Gm ™M r.)mm\l » Other bookmarks
/ pecagimt g acrs
Q Meet Mpomen wanor o

konsultacijg_sreda_12_casova

Ospe Hema HUKOr apyror

“ &) fesenny

Dpyre onuuje

& Yhure u kopucTuTe Tenedon 3a IsyK

88 O B @ Meet—jyraawryhi-.. B File Explorer Wil Uputstva za izvodenje.. @ Viber ¢ A B = see 1336 []

SI.6.5

Potencijalni ucesnici se mogu pozvati da pristupe sastanku na razne nacine:
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

o Direktnim slanjem poziva iz servisa Meet; treba kliknuti na komand/zz 00aj wyoe (Add people) (SI. 6.6 a))
i zatim dodati u spisak sve potencijalne ucesnike sastanka. Zatiyn”treba upisati adrese ucesnika koji se
pozivaju u polje za unos gdrese (SI. 6.6 b)) ili ih prekopirati iz nekog dokumenta (—poglavlje 8). Pozivanje
se zavrSava klikom na dl%me Hm«a/bu umejn (Send invitﬁ) #51.6.6 ¢)).

/ ar=1
@ miod @ opNel® opred @ pug @ prugi-ed @ tmiold @ opr @ opred @ pugi @ prugied
\Jlo,uaj reyne N\ X Honaj reyne X
\
Dopajte apyre / X ¥ = b ‘b & e o e
/ 2014 0 20004 X o X
konsultacije_sreda;J f_casova . S N
/ g 20183147@estudent tmf.bg.ac.rs o Momﬁqﬂa‘lmm
R R A g 20183147@estudent tmf.bg.ac.rs P SN
yxmy«naan’erenewm US) +1 484-816-5423 PIN: 570 012 824# L\
¢ - N
l—D Konuffs] nonarxe 33 ynazax Wy ~ Predrag Zivkovic <peca@tmf.bg :1:\5«‘ nosuea fa yheTe Ha
BILAE0 CACTaHaK KOjW @ ¥ TOKY Py
N L=
a) ﬁ ‘b) IC)
-~
~ < SI.6.6

 Kopiranjem Sifre za sastanak i njenim slanjem ucesniku na bll(T kojt nacip (e-mail, SMS, Viber, WhatsApp,
Facebook, usmeno, u pisanoj formi...). Sifra se kopira klikom na komandi™Konupaj nodamxe 3a yrazax
(Copy joining info) (SI. 6.6). Ucesnik treba ima nalog na Guglu i da u adresnu liniju Internet pretrazivaca
upise ili iskopira dobijenu adresu.

Kada potencijalni u¢esnik sastanka, koji nije u okviru univerzitetskog domena, pokusa da se uz pomo¢ dobijene
Sifre priklju¢i sastanku, organizatoru se pojavljuje poruka o tome. Organizator omogucava potencijalnom
ucesniku da se prikljuci tako $to klikne na komandu Admit (77puxeamu) (SI. 6.7). Ucesnici koji se prijavljuju sa
naloga unutar univerzitetskog domena mo¢i ¢e da se pl‘lkl]\lce sastanku bez potrebe da organizator (koji im je
poslao poziv) to odobri.

SI. 6.7
Ukoliko se sastanak na daljinu pokrene klikom na sli¢icu kamere (SI. 6.1), broj koraka ¢e biti nesto manji, jer

se odmah otvara prozor sa Sl. 6.5. Osim toga, na ovaj nacin se pokrece trajni sastanak (kao u poglavlju 3.6 kod
servisa Zoom), jer ¢e Sifra za ristupanje uvek biti ista, pa je dovoljno slusaoce predmeta obavestiti samo jednom.

100 © Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora.



P

6. Servis Google Meet za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

/////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

6.2 Organizacija osnovnog prozora

Na slici Sl. 6.8 prikazan je izgled osnovnog prozora za vodenje sastanka na daljinu. Veliki crni pravougaonik
predstavlja polje u kome se prikazuje ono §ta kamera organizatora sastanka snima (u primeru na slici fera je
bila pokrivena crnom neprovidnom trakom). Bela trakaé(panel) sa osnovnim komandama se automageki prikriva

posle nekoliko trenutaka neaktivnosti. Da bi se traka p
preko radne povrSine. /

& Llkoncku pag 3a Osnovi graficko X Q@ Meet - ddj-idjn-pbe

¢«

novo pojavila, dovoljno je pomeriti misasbilo gde preko
7/

(¢ & meet.google.com/ddj-idjn-pbe?authuser=1

s (P Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZag

Bu
titles are on

h73wfzdsu@ A Q) Y4 y -~ ) / mww
7/ / o
74 / 5168
7 ’ PR
U gornjem desnom uglu prika affe st komande za: 4

e Pregled sastava skupa (/byofi — People, spisak ucesnika) i k tfolu pristupa,él(gumpme xocma, 1j.

domacina, organizatora — HMost control, detaljnije objasnjeno uzSl. 6.9,); s
e Razmenu poruka (Eacml/l-be — Chat). / 7
Komande na panelu omogucavaju (redom, sleva nadesno): 7 7 <
e Prikazivanje informacija o sastanku (kao na Sl. 6.6 g)); P <
e Kontrolu pristupa sastanku (Koumpone xocma); # P 7’
e Ukljucivanje/islju¢ivanje mikrofona; 7 -
e Izlazak sa sastanka (sastanak se ne prekidg, osjalﬁléesnici mogu da nastave, iako nisu organizatori);
e Ukljucivanje/isklju¢ivanje kamere; », ¢
e Deljenje svog ekrana sa drugim uéedficima sastanka (Ilpezenmyjme — Present now), i
¢ Dodatne opcije i podesavanja ().
U okviru dodatnih opcija i podeSavanja nalaze se, redom odozgo nanize (SI. 6.8), komande za:
o Aktiviranje/deaktiviranje table za crtanje (Jamboard);
¢ Snimanje/prekidanje snimanja sastanka;
e Podesavanje rasporeda elemenata osnovnog ekrana;
e Prikaz preko celog ekrana (povratak na prethodni nacin prikazivanja preko tastera Escape sa tastature);
e Ukljucivanje/iskljucivanje titlova (Turn on captions/Turn off captions, kao na filmu) koji se automatski

generiSu Guglovom funkcijom prepoznavanja govora (odlicno prepoznaje jasan govor na engleskom); U
primeru na Sl. 6.7 prepoznata je recnica "titles are on";

e Podesavanje mikrofona, zvuénika, kamere i pristupa (Koumpone xocma); na Sl. 6.9 jasno je napisano kako
se moze podesiti da uéesnici sastanaka mogu da pristupe sa ili bez potvrde organizatora, anonimno ili pod
imenom 1 prezimenom, da li mogu da dele sadrzaj svojg ekrana i da li mogu da ¢askaju tokom sastanka;

e KoriS¢enje telefona za prenos zvuka, §to se moze koristiti samo u SAD.
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

& LWkoncku paa 3a Osnovi grafick t - ddj-idjn-pbe ® X +
< C @ meetgoogle.com/ddj-idjn-pbe?authuser=1 = & Q % O * o :
2 oApps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmi-ed @ eZap @ tmi-old @ opr @ opr-ed @ pugi @ prugiced G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

Mopewasarsa
bp3 npuctyn

[k Bugeo

[Llenute ekpax

LWanuTe nopyke hackarba

SI. 6.9

6.3 Deljenje sadrzaja svog ekrana

Svaki ucesnik sastanka moze da svim ili pojedinim ucesnicima omoguc¢i da vide sadrzaj koji se prikazuje na
njegovom ekranu, i to na dva nivoa (SI. 6.10):

e Sadrzaj celog ekrana, onako kako ga vidi korisnik koji deli svoj sadrzaj, i

o Sadrzaj koji se prikazuje u pI‘OZO{u izabranog, trenutno aktivnog prograina (na primer, neke prezentacije).

& Osnovi primene raCunara grade!. X B Inbox - peca@tmibg.rs - Facult Meet - tvr bk ® x B Npwanere (26) - peca Y000@g
€ C @ meetgoogle.com/t fe-rbk thuse \ \ - Q % O | = o
O ouk @ timai Ml @ ©w 8Mios @ o @ @ pug @ puied Qoo D

probnisastanak A g -~ e s 5 \ 4
¢ i = V4 ',v—»-an-f Pre:
-

Preet-wemesc. @ B @ wlwusvozams

- s Sl. 6.10
- ’
U primeru na slici SL 61T prikazno je kako se aktivjrd deljenje sadrzaja prezentacije. Redosled akcija je
slede¢i: Present now (sa panela, — SI. 6.10) — A window (iz menija koji se tada otvori, — Sl. 6.10). Otvara se nov
komunikacioni prozor prikazan na Sl. 6.11.
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6. Servis Google Meet za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Sada treba kliknuti na odgovarajuée polje iz prikaza svih trenutno aktivnih prozora pa na dugme Share (Jeau).
Posle toga svi ucesnici mogu da vide $ta de deSava na racunaru ucesnika koji deli svoj sadrzaj, ali samé u okviru
prozora njegovog programa PowerPoint).

programski paketi (GPP)

Share an application wigdow

[ 2adataki3 - PowerPoint

B -

‘=B W,
/

SI.6.11

Za razliku od deljenja sadrzaja samo jednog odredenog programa koji je trenutno aktivan, moze se podeliti i
prikaz celog ekrana, upravo onako kao ga vidi vlasnik (SI. 6.12). Redosled akcija je slede¢i: Present now (sa
panela, — Sl. 6.10) — Your entire screen (iz menija koji se tada otvori, — Sl. 6.10) — kliknuti na prikaz svog
ekrana — Share. Posle toga svi u¢esnici mogu da vide $ta se de§ava na raunaru u¢ésnika koji deli svoj safirzaj, i
to ceo ekran, upravo onako kako ga vidi njegov vlasnik 7

programski paketi (GPP) M v ®

& > C @& meetgooglecom

os @ previous (B Duk @ tmima

Share your entire screen

predavanja_iz_gpp_sredom_u_16_h A ) - O

Bl zo0otai3 - Power?. ) PowerPoint Slide Sh..
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Za vreme dok ucesnik deli prikaz sa svog ekrana sa ostalima, na njegovom ekranu stoji neki vid obavestenja
o tome (Sl. 6.13). Za prekidanje deljenja ekrana potrebno je kliknuti na Stop preselnting ili Stop sharing.

You are presenting

You're presenting to eve ryone

predavanja_iz_gpp_sredom_u_16_h A eeLgoogle.com is sharing 2 window Stop sharing

SI. 6.13

6.4 PodeSavanje mikrofona i kamere

Komande za podeSavanje mikrofona, zvucnika i kamere, Settings (Ilooewasarna), nalaze se u meniju More
settings (Jow onyuja) koji je predstavljen simbolom ":" (SI. 6.14).

& & @ meetgoogle.com t ’ Raut \ = Q ¥ ( o aused
s @ previos (Douk @ mimal Mt Qmied @ M O ntod @ op @ oored

®
®
©
4
3
-

predavanja_iz_gpp_sredom_u_16_h A 9 - Cx

B uraceni z2d20 B reo Prect-ictpsee. @ B @ w3 uvusozacon

Sl. 6.14
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6. Servis Google Meet za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

Komande na kartici ITooewasarsa omoguc’alvaju izbor i proveru audio opreme.

B Npeamern Pl © Meet - qkm-hgyf-miw ® x +

C @ meetgoogle.com/qkm-hgyf-miw?authuser=1 I \ = % Q% O » O :
i Apps (P Duck @ tmfmail M tmf @ tmf-ed @ ezap @ tmf-old P pr D opred @ :\; @ pugired G Ggl M Gm M Gma » Other bookmarks

MNMopewasarsa l

v

S MukpoGoH
Default - Microphone (Realtek High Definitio.

3ByuHHYM

Default - Speaker/Headphone (Realtek High

B O B @ Meet-gkmhgy-mi. B File Explorer Wi Uputstva za izvodenje.. @ Viber A iz NG 1320 [

SI. 6.15

Komande koje se otvaraju na kartici Video omogucavaju izbor i podeSavanje video opreme. U primeru na Sl.
6.16 otvoren je meni za podeSavanje rezolucije prijemne slike, Sto treba uvek prilagoditi raspolozivoj brzini
protoka informacija. |

Camera

HP TrueVision HD (05¢8:038f

Send reso ‘|v maximum
Standard deVﬂ (360p)

High definition (720p,
Standard definition (360p)
Standard definition (360p), one video at a time

Audio only

21
01-Apr-20

B ureceni z2daa B rezo Prect-ictpsee. @ B @ w3 uvusvozacon
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

6.5 Snimanje sastanka

Pre svih tehni¢kih uputstava, potrebno je naglasiti da je za snimanje sastanka potrebno obezbediti saglasnost svih
ucesnika. Tajno snimanje sastanka nije korektno a ni dozvoljeno zakonom.

Snimanje sastanka pokrec¢e se komandom Record meeting (Cnumaj cacmanax)), a prekida komandom Stop
recording (3aycmaesu cnumare), koja se pojavljuje na istom misstu za vreme dok traje snimanje (SI. 6.17).

SI. 6.17

Snimak sastanka se podrazumevano zapisuje na servisu Google Drive u folderu Meet recordings.

6.6 Pozivanje novih uCesnika u toku sastanka

U toku sastanka novi ucesnici se mogu pozvati iz menija za pracenje prisustva (Sl. 6.18). Redosled akcija je
slede¢i: Klik na ikonu Jhyou (People)— in&na Hooaj wyoe (Add people) — uneti adresu — IHowaswsu umejn (Invite).
N / /

B rpeamer Huje nporahen X | @ Npeamern

C & meet.google.com/ogo-ibgr-ejz?pli=1&aut

i Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf

SI. 6.18
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6. Servis Google Meet za organizovanje sastanka izmedu udaljenih ucesnika

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

6.7 Crtanje i pisanje slobodnom rukom tokom sastanka na daljinu

Da bi se pomoc¢u misa ili graficke table sa elektronskom olovkom crtalo ili pisalo slobodnom rukom, potrebno je
iz Jow onyuja izabrati Tabna (—SI. 6.8). U novom prozoru otvara se poseban servis Gugla (Jamboard). Sa leve
strane radne povr$ine nalazi se kutija sa alatima, medu kojima su, redom odozgo nanize: olovka, gumica, strelica
za selektovanje, unos teksta komerftara preko tastature, postavljanje ilustracija, crtanje poligona, ubacivanje
okvira sa tekstom i "laserski" po5a iva¢ (Sl. 6.19).

@ h73wi7ds7u (bws-vmkk-rtz - 7. okT 2020,) - Google Jamboard - Google Chrome - O >4
@& jamboard.google.com/d/1UiC a95jsitQKK1bZ4cE58P5EqQI-HL-etdOLg er
h73wf7ds7u (bws-vmkightz — 7. okT 2... II]] > - m e
S @\ v }Iozanwua 06puLLKn OKBUP Otsopu y Jamboard-y

s g omar s
w
T

SI. 6.19

6.8 ZavrSetak sastanka

Svaki u¢esnik moZe da napusti sastanak u bilo kom trenutku, tako $to klikne na sli¢icu crvene sluSalice u sredini
panela sa komandama (—Sl. 6.8). Ukoliko to u¢ini organizator sastanka, onda se sastanak prekida za sve u¢esnike.

Po zavrSetku sastanka u¢esnici mogu mogu da izaberu da se ponovo prikljuce sastanku ﬂYOHoeo yhu —Rejoin)
ili vrate u osnovni prozor servisa Meet (Hazao na nouemnu expan — Return to home scgeen) (SI. 6.20).
7

<« 2> C & meetgoogle.com/ogo-ibgr-ejz?pli=18&authuser=1 \ 7 " A X O N o :
i Apps (D Duck @ tmf-mail M tmf @ tmf-ed @ eZap @ tmf ‘ SDopr D opred @ pusi S |/ ed G Ggl M Gm M Gmail » Other bookmarks

N3awprcTe ca cacTaHka

s
Moxoeo yhu Hazap Ha noyeTHW ekpaH

Mowarbu noepaTHe MHpopMaLuwje

SI.6.20
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7 Pisanje i crtanje slobodnom rukom tokom predavanja na
daljinu pomocu grafiCke table sa elektronskom olovkom

raficka tabla je periferni uredaj koji ima identi¢nu ulogu kao mis. Pomera kurzor po ekranu, selektuje

objekte i aktivira komande. Instalacija grafike table ¢e se u najve¢em broju slu¢ajeva odvijati kao i

instalacija obiénog misa. Korisnik treba da je priklju¢i na USB prikljucak, saceka nekoliko trenutaka da
operativni sistem sam obavi $ta treba, i tabla ¢e biti spremna za upotrebu.

Da bi se tokom predavanja moglo pisati i crtati po ekranu, potreban je odgovarajuci softver da to omoguéi. U
dosadasnjem tekstu ve¢ su pomenuti Annotate iz servisa Zoom (—poglavlje 3.7.6) i Jamboard iz servisa Gogle
Meet (—poglavlje 6.7).

U daljem tekstu bi¢e objaSnjeno kori§¢enje posebnog programa za crtanje, Microsoft Whiteboard.

7.1 Instalacija i pokretanje programa Microsoft Whiteboard

Ukoliko je program Microsoft Whiteboard ve¢ instaliran, moze se pokrenuti iz spiska aplikacija koji se otvara
klikom na dugme St?rt (SI.7.2).

» y A

EEERCERE J 7
HOME INSERT DESIGN 1;\(-F LAYOUT REFERENCES MAILINGS RFV’I VIEW DEVELOPER Predrag Zivkovi¢ ~
‘ "= Brealfs ~ Indent Spacing L, [& Aign~

N =left 0mm - |1Z Befor ‘u 2
| Margins Orientation Size Columns l o e 4 Selection

b2 Hffbhe ZERight Omm  : An7 8pt : ' ! Pane Have a question?

5 Parag J Arrange dad
l - e N —

Troubleshooting my pen

o, McAfee Safe Connect Create

l McAfee Secut.ty Scan Plus Pogledajte svu postu na jednom... - ; D o Q@ Get help
Sundav \

e Microsoft & ge ‘]5 @ EE] E \'/ — < & Give feedback

&%  Microsoft “lews $ta Pomocnik.

l Microsoft Office 2013

a Microsuft Solitaire Collection ‘k N

ﬂ Micre soft Store OneNote f..

~  Mic-osoft Whiteboard
Explore

D Mixed Reality Portal

a] (]

,' Mobilni planovi
Microsoft Store Microsoft..

Moxzilla Thunderbird

F muprs M vedr

o ED

@ Odsecak i skica Beograd
Office

P. Onebrive

NI OneNote for Windows 10

B Anonvon v
B > il TMF B ich wil Docu Nor

SIL7.1
Ukoliko ga treba instalirati, procedura otpo¢inje klikom na dugme Start i unosom sledeceg teksta: Windows

Ink Workspace Settings. Posle nekoliko otkucanih slova ili re¢i U polju Best match pojavice se trazeni objekat (SI.
7.2), pa u tom trenutku treba kliknuti na njega ili pritisnuti taster Enter.
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7. Pisanje i crtanje slobodnom rukom tokom predavanja na daljinu

HOME  INSERT ~ DESIGN  PAGELAYOUT = REFERENCES ~ MAILINGS ~ REVIEW  VIEW  DEVELOPER Predrag Zivkovic ~
il Vs g {Breaks - Indent Spacing o [& Align~
L= {Line Numbers*  3=left: [Omm - |]Z Before: 0pt ol
Margins Orientation Size Columns 5 = Selection
be Hyphenation = Z#Right: 0 mm |32 After: 8 pt : ¥ Pane
Page Setup & Paragraph . Arrange ~
i ) 60 80 100 120 140 160 180

Documents Web

Best match e
¢ 7, Windows Ink : S .
Workspace settings c '= e
System settings boubleshooting my per
2 | Ssettings Windows Ink Workspace settings :

System settings
" Enable Windows Ink

>
Workspace App
® »
€2 Windows Insider Program 5 & Open
settings
£ | € Windows Search settings > Get quick help from web
@ Ssee if Windows is N Changing my pen's battery
8 activated Troubleshooting my pen
o Pen settings >

Search the web

O windows i}l

SI.7.2

1z komunikacionog prozora Settings koji se otvori treba izabrati polje Pen & Windows Ink, a zatim komandu

Learn about Windows Ink (SI. 7.3). ,
\ V4
7
Settings \ / - a X
\ : s
@ Home Pen & Windows Ink 7
\ P4 .
Find a setting “ I Handwriting 7 Have a question?
Changing my pen's batte
Devices Font when using handwriting s i yvp ry
\ | I Troubleshooting my pen
Segoe Ul P o
E§ Bluetooth & other devices \
Some fonts aren't suwted in all languages @ Get help
& Printers & scanners
Write in theﬁndwn’ting panel with your fingertip & Give feedback
0 Mouse 7’
&= Touchpad IWin)ows Ink Workspace
P4
@ Typing 7 Learn about Windows Ink
| & Pen & Windows Ink
() AutoPlay
fi use

5853) Webmail TMF ich wl Document1 - Word ® © 2 settings

SI.7.3

Ukoliko je korisnik aktivirao svoj nalog za Microsoft Office 365 moze da se uloguje. Svi zaposleni kao
nastavno osoblje na TMF su 05.08.2020. sa adrese Microsoft on behalf of your organization dobili podatke za
pristup svom nalogu (korisni¢ko ime i $ifru za Microsoft nalog). U okviru ovog naloga mogu se korsititi svi delovi
paketa Microsoft Office 365, medu kojima je i "Bela tabla".
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Po otvaranju prozora sa Sl. 7.4 treba nastaviti proceduru prema uputstvima sa ekrana, korak po korak.

Corel

oo e & Sign in with one account on all
your devices

Select Start ¥ > Settings 2 > Accounts 2 > Email

& accounts =] then select Add a Microsoft account
t |

Open Email & accounts settings

The basics
@ 1od 4

/
Get apps for ypur PC

Shop in the Microsuytore for free and paid apps,
games, music, movies, TV shows, and books. Select
Start 38 > Mi:r*ft Store .

Open the Store

The basics
2o0d 4

Iocal_instal
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7. Pisanje i crtanje slobodnom rukom tokom predavanja na daljinu

U koraku 3 treba kliknuti na dugme Open Windows Ink Workspace i slediti uputstva za pokretanje programa
(SI.7.6) ...

EEHS Ca -
HOME  INSERT ~ DESIGN = PAGELAYOUT = REFERENCES MA I S Predrag Zivkovic - K 'l‘
il ™y ‘ ‘ ¥ Breaks * Indent Sp)
fzl y &

“—  i{ine Numbers* 3=(ef: omm |}
Margins Orientation Size Columns o
> 5 - . bc Hyphenation~  Z&Right: |0 mm

Page Setup

100

120

Wijte on your PC screen

140

Use ldigital pen (or your finger) to write and draw on

your Screen. Select Windows Ink Workspace <> on
the rijjht side of the taskbar and choose Fullscreen
snip to get started.

160

Open Windows Ink Workspace

The basics
® 3od 4 < @

180

SI.7.6

U slucaju poteskocéa oko aktiviranja naloga, potrebno je obratiti se IT sluzbi TMF preko sluzbenog naloga sa
stranice: http://www.support.tmf.bg.ac.rs/ticket/index.php?a=add

7.2 Osnovna podeSavanja programa Microsoft Whiteboard

Posle prvog otvaranja programa Microsoft Whiteboard pojavljuje se radni ekran (SI. 7.7). Na pocetku korisnik

moze da obavi odredena podesavanja radnog okruzenja kroz meni Postavke, ¢iji j 1% izgled prikazan na Sl. 7.8
~
~

Microsoft Whiteboard : ? :

~

SN
A
< Q0 -

Meni ,Postavke”

Microsoft Whiteboard
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Prva od komandi, Prikazi jos opcija za interakciju sa belom tablom, omogucava da se kutija sa alatima bude
potpuno otvorena. Autoru uputstva nije uspelo da u ovom rezimu koristhi@te za crtanje, pa je ostavio iskljuéeno.

Ukoliko je Zapis perom u oblik ukljucen, program ¢e neke oblike nacrtage slobodnom rukom prepoznati kao
pravilne geometrijske figure popravitisgjihov izgled. Na primer, ako korisnik nagrta nesto Sto li¢i na krug, progrma
¢e taj crtez popraviti i napraviti "lepsi" kitg,_ \

Kompletan sadrzaj table se moze snimiti kao\PNG datoteka komandom lzvezi. \

Da bi se postavila mreza pomo¢nih linija koja olefkéaya pisanje u pravilnim ridoéirga, treba izabrati Oblikuj

pozadinu. N
Panel (kutija) sa alatima se moze pozicionirati na Zeljeno mestOna\raanJ poviSini pomogu komande Lokacija
trakesa alatimay Perazumevana pozicija je sredina dole. ~ I \
Za bhsa,Qje svega %8 t&ble treba izbrati Obrisi podlogu za crtanje. Ny | \
~ ~ \
~ N
Microsoft Whiteboard \
N \
~ N
~ ~ \
. N
~ ~ ~ N \ Po: tavke
~ ~ \ 7 rrikﬂz"\joéup(ijaza interakciju sa belom tablom (0) b
~ ~ \
~ e 'Zapis perom u oblik a
S \
\ \ H IZapls perom u tabelu o
~ S \
~ ~ "H“‘Kﬂ("eme objekata a
~ \ 2 Izvezi
~ B Oblikyj pozadinu
~,

“% Lolgcija trake sa alatkama

[ Obridi podlogu za crtanje

» Kontrolor pristupacnosti

A7 Posalji povratne informacije
?  Pomo¢
Privatnost i bezbednost

@ osnovni podaci

 (5854) Webmail TMF-.. W ich wd Document1 - Word ® £3 Settings  Microsoft Whiteboard

SI1.7.8

Da bi se moglo crtati ili pisati slobodnom rukom potrebno je iz kutije sa alatima izabrati aIaLPero (SI.7.9).
-

f’

Prebaci se na reim pisanja perom - -

—”
-

L A O m B 92 ¢

SI.7.9
Iz podmenija koji se otvorio treba izabrati pero odgovarajuce debljine i boje (SI. 7.10).
- -
-7 - -~ -
C L e A -
- el -~
<49 0 :3
¢ @
-
ROLAAQARARQC S
SI.7.10
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7. Pisanje i crtanje slobodnom rukom tokom predavanja na daljinu

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

7.3 Crtanje i pisanje pomocu grafiCke table

Sa izabranim perom (—Sl. 7.10) moZe se pristupiti crtanju ili pisanju slobodnom rukom. U ovom rezimu
pomeranje elektronske olovke preko graficke table moze da se obavi na dva nacina:

o vrh olovke dodiruje graficku tablu; ovako se crta ili pise;

¢ vrh olovke je malo odignut iznad graficke table; ovako se pomera kurzor.

Potrebno je neko vreme prilagodavanja da bi se izveZbao rukopis pomocu nove vrste olovke. Na Sl. 7.11
prikazani su pocetni rezultati pisanja neuvezbanog korisnika, koji ¢e, uz vezbanje, izgledati bolje.

Microsoft Whiteboard - - -

é Hggozﬁ?/\é QH‘ Nay SO, +H, O Q00

Zavrieno je pisanje perom

SI.7.11

7.4 Ostali alati iz kutije sa alatima

U kutiji sa alatima na SI. 7.9, pored pera se nalazi jo§ nekoliko alata, redom sleva nadesno:
e Dodaj tekst; omogucava da se bilo gde na tabli unese tekst preko tastature, kao tekstualni objekat;

o Dodaj belesku; omogucava da se bilo gde na tabli unese tekst preko tastature, ali u vidu nalepnice —
napomene;

e Meni "Slika"; omogucava da se na tablu ubaci slika iz memorije raCunara;
e Meni "Umetanje"; vrste objekata&oje se mogu umetnuti na tablu prikazane su na Sl. 7.12;

N

\ 8 Koordinatna mreZa sa beleskama (pregled)

N\

\ [ Lista (pregled)
\ I=  Lista .Pracenja” (pregled)
E Prediozak (pregled)
& ror
&) Word dokument

powerPoint dokument

£ A O B @ 92 <

Il ©° B @HelpDesk-Selectac. M Uputstva wl Uputstva za izvodenje. @ @ ™ 3 Microsoft Whiteboard A~ 7w sk w08 []

SI.7.12

© Kopiranje bilo kog dela teksta nije dozvoljeno bez dozvole autora. 113



P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

e Opozovi radnju; poznatije kao spasonosha komanda Undo;
e Ponovi radnju; poznatije kao komanda Redo.

U kutiji sa podalatima na Sl. 7.10, pored olovaka za crtanje i pisanje, nalaze se jo$ nekoliko alata, redom sleva

nadesno:

e (oznaka boje) Marker; obavlja funkciju markera koji ostavlja providan trag za oznacavanje delova teksta
(tzv. Highlighter);

Brisac; obavlja funkciju gumice za brisanje;

e Lenjir; moze se postaviti pod odredenim uglom i omoguéiti povlacenje ravnih linija; autoru uputtva nije
uspelo da lenjir zarotira pomocu olovke sa graficke table; jedini na¢in bio je pomoc¢u tockica na misu;
pozicioniranje lenjira se obavlja tehnikom prevlacenja pomoc¢u misa ili olovke (drag and drop); na Sl. 7.13
prikazano je crtanje ravne linije crnom olovkom pomocu lenjira postavljenog pod uglom od 30° u smeru
kazaljki na satu u odnodli na donju ivicultable;

/ I .

7

7

7 o

7/

Micrasoft Whiteboard I

B O E @ngnlightermarkerat.. M Uputsiva

SI.7.13

o |zbor lasom; pomocu lasa se moze opisat pomoc¢ni pravougaonik oko dela crteza na tabli, ¢ime se taj deo
selektuje;

e Opozovi radnju; poznatije kao spasonosna komanda Undo;
Ponovi radnju; poznatije kao komanda Redo.

7.5 Pomeranje table po ekranu

Graficka tabla je mnogo veca od onog dela koji se prikazuje na ekranu. Da bi se graficka tabla pomerila,
potrebno je iskljuciti pero klikom na v* (Zavrseno je pisanje perom sa Sl. 7.11) i vratiti se u osnovnu kutiju sa
alatima (SI. 7.7). Sada se radni list moze pomerati pomocu misa ili digitalne olovke. Olovku treba spustiti na
graficku tablu i pomerati u smeru u kome treba da se pomera sadrzaj table na ekranu. Ukoliko se koristi mis, treba
kliknuti na radnu povrsinu i ne pustajuci levi tster misa pomerati kurzor u Zeljenom smeru. Na Sl. 7.15 prikazan
je rezultat pomeranja sadrzaja table.
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7. Pisanje i crtanje slobodnom rukom tokom predavanja na daljinu

///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

g A O B @ 9 <

B (5855) Webmail TMF-. Wl ich wi Graficka tabla - Word ® £¥ Settings i Microsoft Whiteboard

SI.7.14

7.6 Snimanje sadrzaja table

Sadrzaj table se automatski snima prilikom izlaska iz programa. Snimljene table se automatski pojavljuju u
oshovnom prozoru programa Microsoft Whiteboard (—SlI. 7.16), odakle se mogu pozvati jednostavnim klikom.

Sadrzaj table se moze snimiti i kao bit mapa formata PNG. To se moze uraditi komandom lzvezi (—SI. 7.8) ili
iz osnovnog prozora programa Microsoft Whiteboard koji se otvara klikom na strelicu u kr@u | (Moje bele table)
koja se nalazi u gornjem levom uglu radne povrsine. —— -

— —-—

-

-
—
Microsoft Whiteboard — - =} x

e ———
\/ -~
—
—
—
—
—-—

Ef_‘c? Q0 -

_|-L1J \CL’F\-;X + D:O

Ty 00

@ (5855) Webmail TMF-.. Wl ich wl Graficka tabla - Word (@ £3 Settings i Microsoft Whiteboard

SI. 7.15
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Iz Menija sa opcijama bele table..., koji se otvara klikom na simbol ‘ (SI. 7.16), treba kliknuti na komandu

lzvezi.

~
\\
-~

Microsoft Whiteboard

A, Pozovi ucesnike
2 lzvezi

|
|
1
|
|
|

lil  1zbrigi ‘

Meni sa opcijama bele table Uli‘fllez‘lskch‘lle reim aktivne olovke

& Axtivna olovka ‘ [

Kreiraj novu belu tablu 04

Webmail TMF-. Ml ich Wl Graficka tabla-Word @ @ £ Settings  Microsoft Whiteboard

SI. 7.16

Potrebno je izabratilfolder za snimanje, dati naziv datoteci (F/ile name) i kliknuti na S%ve (SI. 7.17).

« = > This PC > Local Disk c(.’ 1mf100123813 > Komisija za uvodenje on-line nastave > Uputstva

/ \u 9] v P
Organize *  New folder

/ 4 e
1tmf100123813 -~ ‘
Ipredmeti I /

. \
diplomci - V4
doktoranti I l
katedra I /
Kolege ‘

komisija za izbar I /
komisija za popis / \

komisija za prnpaqand’

koniisja za sajt tk I /

komisija za srednjoskolsko abrazovanje /7 ‘
komisija za snuulpumu
tonisia 22 wis V4 \
Komisija za uv#ms on-line nastave /

Uputstva \
magistranti /
masteri / ‘

4 \

File name: | sadrzaj table] \

Save as type: PNG

- o

Webmail TMF-.. c Wl Graficka tabla-Word @ @ £ Settings  Microsoft Whiteboard

SI.7.17
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7. Pisanje i crtanje slobodnom rukom tokom predavanja na daljinu

7.7 Otvaranje nove bele table

Da bi se otvorila nova prazna bela tabla,potrebno je u osnovnom prozoru programa Microsoft Whiteboard kliknuti
na znak +{Kreirajte novu tablu) (SI. 7.18).

N

Microsoft Whiteboard \ - a x

Kreiraj novu belu tablu

@ © E @nighlightermarkerat.. M Uputstva Wl Uputstva za izvodenje. @ @ ™ i Microsoft Whiteboard

Program otvara novu tablu. Bez obzira da li je korisnik crtao po njoj ili ne, prilikom izlaska iz programa, nova
bela tabla Ce biti satuvana i prikazana u osnovnom prozoru prilikom sledeceg ulaska u program (SI. 7.19).

Microsoft Whiteboard

Kreiraj novu belu tablu

8 O B @nighlightermarkerat.. M Uputsiva wlUputstiva za izvodenje. @ @ ™ i Microsoft Whiteboard

SI.7.19
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8 Pripremanje spiska adresa za obavestavanje studenata koji
sluSaju odredeni predmet

d ove Skolske godine (2020-2021) studenti su u obavezi da za svu komunikaciju sa nastavnim osobljem
TMF i studentskom sluzbom, u vezi sa studiranjem, koriste nove, sluzbene adrese elektronske poste, ¢ija
je struktura: godina_upisabroj_indeksa@estudent.tmf.bg.ac.rs.

Da bi profesori mogli da na jednostavniji na¢in komuniciraju sa studentima svojih grupa, potrebno je da
pripreme spisak njihovih sluzbenih adresa. Polazna datoteka je integralni spisak svih studenata OAS nacinjen po
rasporedu (Excel datoteka), koji je svim profesorima dostupan na stranici naSeg sajta:
http://www.tmf.bg.ac.rs/sr/studije/raspored-chasova#gsc.tab=0,

a u kome su navedeni:
o Sifra predmeta,
e ime i prezime predavaca i
e brojevi indeksa studenata koji ove $kolske godine sluSaju odredeni predmet.

Ovu datoteku svaki profesor treba da modifikuje jednostavnom procedurom koja ¢e ovde biti objasnjena i da
na taj nacin dode do spiska adresa, koji ¢e mu omoguciti da jednom akcijom:

e posalje cirkularnu poruku elektronskom postom celoj grupi (—Sl. 5.41),

e obavesti celu grupu o organizovanju sastanka na daljinu (—poglavlje 3.7.2, SI. 6.6 b) i

e pozove celu grupu da pristupi predmetu u U¢ionici (—poglavlje 5.4.1).

Procedura pocinje otvaranjem Excel datoteke iz studentske sluzbe (moZe se preuzeti sa stranice
http://www.tmf.bg.ac.rs/sr/studije/raspored-chasova#gsc.tab=0), koja sadrzi spisak svih studenata OAS, na svim
predmetima i svim godinama studija. Ukoliko je zastita na korisnikovom rac¢unaru korektno postavljena, trebalo
bi da se prilikom prvog otvaranja datoteke preuzete iz sanduceta elektronske poSte pojavi upozorenje, koje se
isklju¢uje klikom na Enable Editing. (SI. 8.1) U protivnom, nece biti moguce sprovesti nikakve izmene u ovoj

datoteci ~
: ~
~
~
[« ] s Spiskovi stifengga po predmetima i grupama-2020Z [Protected View] - Excel ?7 EH — 5 X
FILE HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW  VIEW ~ ‘ Predrag Zivkovié ~
) PROTECTED VIEW Be careful—files from the Intemet can contain viruses. Unless you need to edi, it's safer 1o stay in Protected View.  Enable Editing x
Al - J v
A B c D E F G H 1 K LMN © 3 Q R s T u v w X ¥ z AA [+
i[]
2 List of students in seminar sections
3
4 Naziv predmeta 14BBI30-L Ime predavata Mirjana Raijilic Stojanovic
5 Seminar section 2 Cetvrtak:15 h,16h,17 h
6 Odelienja i Utionice L_NHT 2
7
8 . .
. No Ukenik Odeljenje Napomena
10 1 20130234 |
1 2 20170056 1
12 3 20170096 1
13 4 20170243 |
14 5 20180024 1
15 6 20180031 1
16 7 20180071 1
17 5 20180113 1
18 B 20180123 |
19 10 20180149 i
20 11 20180200 1
21 12 20180211 1
22 13 20180213 |
23 14 20180215 1
2 15 20180230 1
5 16 20180241 1
26
27
28
29
30
31
22
Biotehnolo3ki praktikum 1 Biotehnolodki praktikum 12 Biotehnolodki praktikum 13 Biotehnolo3ki praktikum 14 ...

B @ TMFwebmail - Googl. M1 Wl Osnovnouputstoza.. Wl Uputstvazaizvodenje.. @& @ ™  xB Spiskovi studenata po..
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8. Pripremanje spiska adresa za obavestavanje studenata koji slusaju odredeni predmet

Sledeci korak je pronalazenje predmeta, $to moze da se uradi preko Sifre predmeta ili imena i prezimena
predavaca. U primeru na slici prikazana je izrada spiska adresa za predmet ¢ija je Sifra 14HFI38. Komunikacioni
prozor za pretraZzivanje u programu Excel pokreée se pre€icom (Shortcut) Ctrl-F, ili iz menija Home-Editing—
Find&SeIecL(SI. 8.2).

— — -

' Il
| x (] — — SWxstum\na:a po predmetima i grupama-2020Z [Compatibility Mode] - Excel 7 H — 5 X

FILE HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW mN — — Predrag Zivkovié ~

—
Y — T — -
% Lcali i AN T == 2 Bweplext General | T~ - Ly e gD ?:‘_”“’5”” o1 ik
. ill -

Paste BJIU- i+ H-A- === €3 ElMerge&Center- $~% * %858 Conditional Formatas Cell ﬁnsMEIwmmat Clear « Sort & [Find &

- Formatting = Table~ Styles~ - - —~ [ Filter ~ Select~
Clipboard Font Alignment ] Number Styles Cells Ed® Find.
4 Naziv predmeta 14BBI30-L Ime predavaca Mirjana Rajilic Stojanovic .
5 Seminar section 2 Scheduled Eetvrtaki15 16 h17 h wac Beplace. Find (Ctrl+F)
6 Odelienja | Ucionice L_NHT_2 3 GoTe
7
; No Uzenik Odefjenje Napomena o ToSpedal
10 1 20130234 1 Formylas
1 2 20170056 1 JE—
12 3 20170096 1
13 a 20170243 1 Conditional Formatting
14 5 20180024 1
15 a3 20180031 | Constants
16 7 20180071 | .
17 [& 20180113 i Jotealidation
18 8 20180123 | I3 select Objects
19 10 20180149 |
20 11 20180200 1 B selection pane
21 12 20180211 1
2 13 20180213 1
23 14 20180215 1
2 15 20180230 |
25 16 20180241 i
26
27
28
29
30
31
32
33

B Biotehnoloiki praktikum 1 | Biotehnoloiki praktikum 12 | Biotehnologki praktikum 13 |  Biotehnolodki praktikum 14 | Biotehnologki praktiki .. (&) : |« ,

SI. 8.2

U komunikacionom prozoru Find and Replace koji se otvorio, u polju Find what: treba upisati Sifru predmeta:
14HFI38; otvoriti donji deo prozora klikom na Options; iz polja Within izabrati Workbook i aktivirati trazenje
klikotga dugme Find Next (Sl. 8.3). \ /

N N\

[« ]

N

N

N

HOME  INSERT PAMVOUT FORMULAS  DAT;

REVIEW  VIEW

\

/

Predrag Zivkovi¢ ~

Ad

Format.. -

Options <<

Close

n £ ~ N \ /
A B C D E F G H 1 K LMN *] P Q R 5 / T
i1 N b \
2 List of students in semiMy sections \ /
: \
4 Naziv predmeta 14BBI30-L ime predavata -~ Mirjana Railc Stojanovic
5 Seminar section 2 Scheduled v Cetvrtak:15 h, Mg 17 h (
6 Odelienja | Ugionice LNHT 2 o /
7 ~ hJ
No Utenik Odelienie Napomena
w [i 20130234 i L RIS /
wop 20170056 ! rinc whar: S 1o N <] [ Ngmatser |
n [ 20170096 i /
13 0 20170243 [ \ \
u [ 20180024 i Watin: | shest ] st case
5 [6 20180031 i o (] Mstch entire cell cantdis ]
6 [7 20180071 i * viorkboak
17 B 20180113 1 Lookin:  Formulas >
B [ 20180123 ] ‘
19 10 20180149 | Find Al [ Enoned |
w  [u 20180200 i
a [z 20180211 i
2 [B 20180213 i
3 [ 20180215 i
u| [15 20180230 i
FE (T 20180241 |
2%
27
28
)
0
3
32
33
' Biotehnoloski praktikum 1 | Biotehnoloski praktikum 12 | Biotehnolodki praktikum 13 | Biotehnologki praktikum 14 | Biotehnolodki praktiki .. (%)

‘ »
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P. Zivkovi¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

Program pronalazi karticu sa trazenim predmetom (Sl. 8.4). U koloni Ucenik navedeni su brojevi indeksa sa
godinom upisa. Spisak kompletnih adresa treba generisati u nekoj 0,d sednih praznih kolona. U prikazanom
primeru biée iskoriS¢ena prazna kolona Napomena. Prvi korak je da se klikne na prvu ¢eliju ispod naslova
Napomena i unese sledeci tekst: =CONCATHNATE(C10;"@esfudent.tmf.bg.ac.rs"). Po zavrietku unosa teksta
treba pritisnuti taster Enter. U nekimlkombindcijama progrfna Excel-Windows mozda ¢e se umesto ";" (tacka-

zapeta) morati postaviti "," (zapeta). |

I

7’
I Y

7’

[« ] Spiskovi studer

FILE HOME INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAS DAT/’ REVIEW /I
SUM - X v f =(ON(ATFNATF\(10,"@|~>ludcu:.erHz,n.n")/ '

A B C D E F G 1 K LMN o
' |
2 List of students in semiggr sections
3 [} [
4 Naziv predmeta 14HFI38-P indPoreimvata N W Branko Bugarski
5 Seminar section 1 _P|scheduled o Petak:12 h,13h
6 Odeljenja | . |ucionice v 13
7 7 v
8 Y 4 o
. No Uéenik Odeljenje * Napomena
10 1 i 20170224 [ =CONCATENATE(C10;" @estudent.tmf.bg.ac.rs") |
u 2 20170237 | CONCATENATE(text1; [text2]; [text3]; ..)
12 3 20170318 i
13 a 20180004 i
14 5 20180028 |
15 3 20180034 |
16 7 20180036 i
17 g 20180069 1
18 9 20180081 1
19
20
2
2
23
2
25
26
27
28
29
30
31
32
33

« v ..| lzdvajanjeipre¢idéavan] | lzdvajanje i preiséavanj 2 | Osnovi elektrohemijskogi | Osnovi elekirohemijskog i 2

Kaprccmdlmalqmwnu 20202 [Compatibility Mode] - Excel

Osnovi farmaceutskog infe | ... ()

5 X

Predrag Zivkovi¢ ~

AR

Sl. 8.4

Slede¢i korak je kopiranje jednacine iz ¢elije H10 u ¢elije ispod nje. To moze da se obavi na razne nacine, a u
primeru na Sl. 8.5 bice prikazana tehnika prevla¢enja pomoc¢u misa. Najpre se klikne na tacku u donjem desnom
uglu Celije odakle se kopira jednacina, a zatim, se, ne pustajuci levi taster misa, kurzor}){meri nanize dok se ne
obuhvate sve ¢elije do kraja \spiska studenata.

\

By s-
FILE HOME INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAE\ DATA  REVIEW  VIEW
H10 fe =(0N(ATFNATF\(10,"@l~5ludcu:.m\:g<|\.n")
A B C D E F G H \ 1 K LMN o
1 Ad
2 List of students in seminar sections \
3
4 Naziv predmeta 14HFI38-P Ime predavaca [N Branko Bugarski
5 Seminar section 1 Scheduled . Petak:12 h,13 h
6 Odeljenja | Uionice N v_13
7 A
8 o o
. No Uéenik Odeljenje Napc*a
10 1 20170224 1 20170224@estudent Qi bg.ac.rs
1 2 20170237 | A
2 [3 20170318 i PN
13 4 20180004 [ A
14 5 20180028 | PN
15 3 20180034 | A)
16 7 20180036 1 Py
17 B 20180069 1 A
18 9 20180081 1 x|
19
20
21
2
23
24
5
6
27
28
29
30
31
32
120

Spiskoi studenata po predmetima i grupama-2020Z [Compatibility Mode] - Exc

5 X

Predrag Zivkovi¢ ~

AR

SI. 8.5
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8. Pripremanje spiska adresa za obavestavanje studenata koji slusaju odredeni predmet

Zbog veli¢ine datoteke sa integralnim spiskom studenata, preporucuje se da svaki profesor spiskove za svoje
predmete iskopira u posebnu datoteku, jer pretrazivanje u integralnom spisku nekad moze da potraje i malo duZze.
Spisak studenata se moze kopirati direktno iz Excel datoteke u bilo koje od pomenutih polja za upis adrese (Zoom,
Classroom, Meet, Gmail). U primeru na Sl. 8.6 grupa adresa je selektovana pomocu misa, a zatim je desnim
klikom otvoren meni iz koga je izabrana komanda Copy.

B s- = Sp\skuwEtu:!cna:upaprcclr'n;lm\lqru'.)anu 20202 [Compatibility Mode] - Excel ? @ - 85 X
FILE HOME INSERT PAGELAYOUT FORMULAS DATA REVIEW  VIEW Predrag Zivkovi¢ ~

H10 - J | =CONCATENATE(C10;"@estudent.tmf.bg.ac.rs") v
A B c ] 3 F G H 1 K LMN s T u v w X \ z AR

1 Iy Paste Options:

2 List of students in seminar sections a @ &

3

4 Naziv predmeta 14HFI38-P Ime predavata Branko Bugarski

5 Seminar section 1 Scheduled Petak:12 h,13 h

6 Odeljenja | Utionice V13

7 ents.

; No Uzenik Odefjenje Napomena

10 1 20170224 1 20170224 @estudent.tmf.bg.ac.rs Filtgr

11 2 20170237 | 20170237 @estudent.tmf.bg ac.rs Sort

12 g 20170318 | 20170318@estudent.tmf.bg.ac.rs T nsert Comment

13 4 20180004 [ 20180004@estudent.tmfbgacrs

14 5 20180028 [ 20180028@estudent.tmf.bg.ac.rs

15 6 20180034 I 20180034 @estudent.tmf.bg.ac.rs

16 7 20180036 1 tmf bg.ac.rs

17 B 20180069 [ tmfbgacrs | @ ik

18 9 20180081 1 2018008 tmf.bg.ac.r: |

2 Calibi <11 <A A § % 2

2 BIEO-A-i-%8

22

23

24

25

26

27

8

29

30

31

32

33
« » .| lzdvajanjeipreciE¢avanj | lzdvajanje i pre¢idavanj 2 | Osnovi elekirchemijskog i | Osnovi elekirohemijskog i 2 | Osnovi farmaceutskog inge | ... () : |« >

SI. 8.6

U primeru na Sl. 8.7 — pozivanje ucesnika na sastanak preko servisa Zoom, slanjem cirkularne poruke
Guglovom elektronskom postom — iskopirane adrese svih studenata su zalepljene u polje za upis adresa
komandom Paste.

I M Hosa nopyxa-pe(a@lm‘gar x I - o
O =] \ttp5:/',"ma|\,goog\e.com.-’m.i||;’u,«’0,«’?wew-Lm&fs—1&lf—W&:C)&‘..su—P\Ed.se+JU|n+Z(Jcm'—meetmg]—ln.. ® Q ‘ﬁ' :
© puck [ tmf-mail ™M tr‘ [ tmfed [0 ezap [ tmfold [ opr [0 opred [ prugi [ prugired G Gal [ 6m [0 Gmail [3 Vozred > B3 Other favorites
{:3 Flash Player will no \onqerb\suppunedaﬂerDE(EmberEﬂZO, learn more X

CauyeaHo

Kome ( 20170224@estudent.tmf. b;ac.rs X 20170237 @estudent.tmf.bg.ac.rs X 20170318@estudent.tmf.bg.ac.rs X 20180004@estudent.tmf.bg.ac.rs X

20180028@estudent.tmf.bg.gc.rs X | [ ?N1RNNAAAactidant tmf hn anre ¥ | [ 207120026 @estudent.tmf.bg.ac.rs X | [ 20180069@estudent.tmf.bg.ac.rs X

20180081 @estudent.tmf.bg.ac.rs X | @ Emaoji Win+Period Cc Bee
Please join Zoom meeting in pregres! D Undo Cirl+Z

Join Zoom Meeting
https://usO4web. zoom,usfj182046939877p|v=‘

Meeting ID: 820 469 3987 \
Passcode: 12345
) | [ Paste Ctrl+V
Paste as plain text Ctri+Shift+Vv
Check spelling >
Writing direction >
v ~ SansSerif + 4~ B " 5§ ¥
M Inspect Ctrl+Shift+

® ©® ™Hosanopya-pe. XBsp
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P. Zivkovié¢: Uputstva za izvodenje nastave na daljinu na TMF 2019-2020.

U primeru na Sl. 8.8 prikazan je rezultat kopiranja Citavog spiska adresa prilikom pozivanja studenata da
pristupe razredu u U¢ionici.
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