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Ha ocHoBy unana 38. ctaB 1. Tauka 1. 3akoHa o kynarypuum nobpuma ("CiyxOeHu
rnacHuK PC" 6poj 71/94), u unana 24. Ctaryra TeXHOJIOLIKO METaTypHIKOT (haKyJITeTa,
Jekan dakynrera q0HEO je

HPABUJIHUK O
KAHIEJAPUJCKOM U APXUBCKOM HHOCIOBABY

OIIITE OAPEJABE
Yaau 1.

Osuwm IlpaBunHukoM yTBphyje ce HauMH KaHLEIapHjCKOT U apXUBCKOT MOCIOBamka
TexXHOIOMKO METaypIIKOT (haKyyTeTa.

Yian 2.

Kannenapujcko u apXwBCKO TIOCIOBambe 00yXBaTa: MPHUMarmke, €BUACHTHPABE U
pacnopehuBame npenMera (akarta) y paja; aJIMUHHUCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpahuBame
npeaMeTa, OTIpeMame IOIITe, pa3Boheme mnpenMera W akara, KilacupUKaIujy Hu
apXUBUpamkE, CMEIINTAj, YyBalke U OJAPKABAIE; CBUICHTHPAE y APXUBCKY KHHUTY,
W3ITyYHBamke OE3BPEHOT PETHCTPATypPCKOT MaTrepHujaja W Tpeaajy apxuBcke rpahe
HA/JICKHOM apXUBY.

Ynan 3.
Y OKBHpY KaHIIEIApH]jCKOT TIOCIOBamka MOjeIMHU TEPMHUHU UMajy ciienehe 3HavYeHe:

AKT (cnyxOeHu J0mmC) je CBaKW MHCAaHW cacTaB KOjuM ce mokpehe, momymyije,
Mema, IPEeKn/Ia WK 3aBplllaBa HeKa cayOeHa JienaTHoCT oprana i OpraHusanyje.

[MPUJIOT" je mmcanm cactaB (MOKyMEHT, Ta0Oena, rpauKOH, MPTEX W CI.) WU
(GU3MUKKM TIpenMeT, KOju ce MpHIIaXe y3 akT paau JOIyHaBama, 00jallmberma WIN
JIOKa3MBamba CaPKUHE aKTa.

I[MPEJIMET je ckyn cBHX akaTa M NpHJIOra KOjH C€ OJHOCE Ha UCTO MHUTAkE WIN
3a/1aTaK ¥ YMHE MOCCOHY IeTHHY.

JIOCHUIJE je ckyn Bullle IpeaMeTa KOjU Ce OJHOCE Ha MCTy MaTepHjy WM Ha UCTO
NPaBHO WK (HPU3NYKO JIHIIE.

OACHUKIIA je ckyn BUILIE IpeaMeTa WM JI0CHjea KOjU Ce ITOCNe 3aBpIICHOT
MOCTYTIKA 9yBajy cpeh)eHH y UCTOM OMOTY.

IMMCAPHULIA je pamgHo MecTo TJ€e ce Bplie ciieiehu mocinoBu: IpHjeM, OTBapame,

npernename pacropehuBame IONITE, €BHIACHIMjE W 3PY)KUBAE aKaTa, JOCTaBJbarbe
akara, OTIIpEMambe MOIITe, pa3Bol)ere aKkaTa U ’bUXOBO ApPXUBUPAE U UyBaIbe.
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APXVBA TIMCAPHUIIE je meo rme ce 4yBajy CBPIICHH NPEIAMETH J0 HMCTEKa
HapeaHe TOAMHE Y OJHOCY Ha FOJUHY KaJa je MPeJAMET pellIeH.

APXVMBCKHM JEIIO cy mocebHE TpOCTOpHje WIM OpPMaHM Yy KOjUMa C€ 4yBa
pEerucTpaTypCcKu MaTepujal W apXuBcka rpaha Mo MCTEKy pOKOBa UyBama y apXUBU
MYCapHHIIC.

Yuian 4.
VY OKBHpY apXHBCKOT I1OCJIOBaka MOjeMHN TEPMUHU UMajy ciieaehe 3Haueme:

PETUCTPATYPCKU MATEPUJAJI unHe cnucu, CHUMIM, 3alUCH, JOKYMEHTA,
KIbUT'€ U KapTOTeKa O EBMJCHIMJH THX CIHMCa, NPUMJBEHMX M HACTallUX y pany
opraHu3zanyje 0K Cy O]l 3Hadaja 3a TeKyhu paa uiam 0K ce W3 TOr MaTepujajia He
W3BPIIN o1abupame apxuBcke rpahe.

APXVBCKA TPADBA je caB M3BOPHM WIM PENpOAYKOBAaHU (MMCaHH, IPTAHH,
mramnanu, Gororpaducanu M Ha APYTH HAYMH 3a0€IeKEHN) JOKYMEHTApHUA MaTepujall
0]l 3Hayaja 3a UCTOPHUJy, KYATYpy U OcTaje ApYIITBEHE moTpede, KOju je HacTao y pamy
opranu3zainuje, 6e3 003upa Kajaa u re je HacTao.

OJABMPABE APXMUBCKE TPABE U U3JIYUHMBABE BE3BPEJIHOI
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KojuM ce apxuBcka rpaha omadupa
U3 PETUCTPATYpPCKOI MaTepujaja y3 H3JIyuMBamke OHHUX [IeJIoBa PErucTpaTypcKor
MaTepHjajia Kojuma je TpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhu paja a Koju HeMajy CBOJCTBO apXHUBCKE
rpahe.

BE3BPE/IHU PETUCTPATYPCKM MATEPUJAJI 4umHM  peructpaTrypcku
MaTepujal KOME je MpecTayia BaXKHOCT 3a TeKyhu paj a Huje OlleeH Kao apXuBCKa rpaha.

JIMCTA KATEI'OPUJA PETMCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca pokoBuMa
YyBamka j€ OIIITH aKT KOjH CaJpXH IONHC CBUX KaTerOpHja pErucTpaTypcKor
MaTepHjajia HacTajJor y pagy M HBHXOBE poKoBe dyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpmm ce
onabupame apxuBcke rpahe (kaTeropuja Koja MMa poK YyBarmba TPajHO) U U3IyUUBAHHC
0e3BpETHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaja (KaTeroprja ca orepaTuBHUM POKOBHMA).

APXVBCKA KIBUI'A je eBuaeHIHWja Koja CaipXH TOMUC LEIOKYITHOT
PeruCTpaTypCcKOr Marepujaja (MHBEHTApHH Mperyie/l) HAcTaJor y paay, Kao U OHOT
pErucTpaTypcKor MaTepujajia Koju ce 1o OMjIo KOM OCHOBY Halla3u KOJl OpraHu3alyje.

PETUCTPATYPCKA JEJJUMHUIIA je dacuumkia, KyTHja, PerucTparop, Te ce
apxuBHpa (0J1aXKe) PETUCTPATyPCKH MaTepHjall U apXUBCKa rpaba.

INPUMAIBE, IIPETVIEJAIBE U PACITOPEBUBAIBE ITOLITE

IIPUMARBE U OTBAPARBE [IOLITE

Yian 5.

[Tpumame nomre (akara, HoJHECaKa, IakeTa, HOBYAHUX IKcaMa, Telerpama u jap.)
BpLIM CE€ Y MACAPHULIN.
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[Tomra ce mpuMa y TOKy Tpajama paJHOT BpeMeHa, a mpuMa je oapehenu paaHux
MUCApHULIE WIH JINIIE KOje Ta 3aMemYje.

Y1an 6.

[TpuMame morTe BpIIN Ce IyTeM HETIOCPEIHE Tpeiaje, Iy TEM IOIITE.

Pannuk nucapHuIe Koju HEMOCPEHO MMPUMA MOIITY Of CTPAaHKE MIIN MPEKO KypHpa
— JI0CTaBJbaya, Ay>KaH je J1a MOTBPAU MpHjeM MOIINJbKe cTaBbajyhu oTrcak mpujeMHor
mTaMOMIba MM TPEKO MOTIIHCA Y TOCTABHO] KIbU3H, TOCTABHUIIM, TIOBPATHUIM WIIX Ha
KOMNMjHU aKTa YMjU Ce OPUTHHAJI NMpHMa (OCHM aKo je IpujeM MOTBpheH y I0CTaBHO]
KEbU3H).

[TpumMame momTe MpeKo MOMITAHCKE CIY>KOe WM TOAU3ame U3 MOIMITAHCKOT (axa
BPIIM C€ M0 BaKENNM MOIITAaHCKUM MTPOIHCUMA.

Yaau 7.

OOunyHy momuTy oTBapa ojamiheHM pagHUK nucapHule. [loBepsbUBY U CTpOro
MOBEPJbUBY MOILITY OTBapa CEKPETap WK PAJHUK KOra OH 3a TO OBJIACTH.

[Tommbke y Be3U ca pacUCaHUM JIMLIUTalMjaMa KOHKYpCUMa 3a n3Boheme pagoBa
¥ CIIMYHO OTBapa ojapeheHa komucwuja.

Yian 8.

IIpu oTBapamy KoBepaTa Tpeda Ma3uTH Ja CE HE OLUTETH BHUXOBA CAJIP)KUHA, Ja Ce
NPUJIO3U aKaTa He MOMEIlajy, U3ryoe U CIUYHO.

V ciydajeBuMa Kajia JaTyM Ipezaje MmomTe MoXKe OUTH O] BAYKHOCTH 3a pauyHame
POKOBa , y3 IPUMJbEHY MOIIUIBKY Tpeba MPUIIOKUTH U KOBEpart.

Yaan 9.

AKO Cy KOBEpTH MOIIMJBKH, OMOTH HaKeTa, ¥ APYTHX MOUIMJbKH omteheHu, a
IIOCTOjU CyMHba O HEOBJIAIINEHOM OTBapamy, Ipe OTBapama O TOME Tpeda CauyMHUTH
3alKMCHUK y TMPHUCYCTBY JIBa paJHUKa U KOHCTATOBATH BPCTY U 00uM omitehema u J1a jau
IITa HEJIOCTAje Y MPUMIBCHO] ITOIINIBIIH.

Yaan 10.

Ha cBaku mpumibeHH akT KOju he OWTH 3aBelieH y NETOBOJAHHUK WM JPYTe KIHLUTE
€BUJICHIMje, TI0 3aBPILICHOM IIperyie[ly paJHUK KOjU OTBapa W Iperjena NPUMIbEHY
TMOIIITY CTaBJba OTUCAK MPHJEMHOT IITaMONIba.

Otucak mpujeMHOr IITaMOWUJba CTaBjba CE IO MPABWIY Yy TOPHHU JIECHH yrao IpBe
CTpaHe, a ako Ty HeMa MecTa OTHCaK MPHjEMHOT IITaMOba CTaBJba C€ Ha JPYTO TOTOTHO
MECTO, BOIIehI/I pavyHa Ia TCKCT IMIOAHCCKA OCTAHC IMMOTITYHO YUTAK U pa3yMJbUB.
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AKO Ha IIpeIHk0j CTPaHU HeMa JIOBOJHPHO MECTa OTHCAK MPUJEMHOT ITaMOnsba CTaBJba
ce Ha moyichMHM aKkTa y TOpPHU JICBU Yrao, a ako Cy CTpaHe aKTa y LEJHHHU IOIMyHeHE
TEKCTOM OTHCAK C€ CTaBJha HA KOMaJ YHCTE XapTHje KOJU ce pUUBpIThyje 3a aKT.

Yaanll.
VY oTHcak npujeMHOr mTamMOusba ynucyjy ce ciuenehu nogarm:
1. V¥ pyOpuky "npumibeHo" - 1aTyM MpHjeMa akra
Y pyOpuky '"opraHmszanuoHa jeAuHHUIA" - O3HAaKa YHYTpAIbhe

OpTraHU3aIMOHE jeAMHULIC
3. VY pyOpuky "0poj" - 6poj OCHOBHE €BUJICHIIN]E U3 JACIIOBOAHUKA, KApTOHA

UT/I.
4. Y pyOpuky "mpumor" - ykynaH 0poj IpUMJbEHUX TIPHUIIOTA.
5. YV pyOpuky "BpemHocTH" - yKyHmaH H3HOC HEMOHHUINTEHUX TaKCEHUX

Mapaka TPWICTUbEHUX Ha aKT WM TMPWIOKEHHX Y3 aKT HJIM yKyIaH
U3HOC HOBIIA.

AKO ce TpHUJIor cacToju O]l BWINE JUCTOBa Tpeba Ha3HAYMTH M OpOj JIMCTOBA
TaKBOT MPUJIOTA.

Kosepart koju ce npuinaxe y3 akT, IPUIOKEHH TEKCTOBU, MapKe H CII. HE CMaTpajy
ce MPHJI03UMA.

Ocrane o3Hake Ha akThUMa (HMp. Be3a OpojeBa W ci.) Oenexe ce Mopeln OTHUCKA
IPUjEeMHOT ITaMOHIbA.

Yiaaun 12.

[Ipumsbeny momty pacrnopelyje paaHuK KOju OTBapa | Mperiieia moliry.

PacnopehuBame akata ce BpIIM Ha OpraHU3allMOHE jeIMHUIIE, CEKTOPE, CIIyKOe U
Jp. UCTOT JaHa KaJ je IMOoIITa MpUMJbEHA IIpeMa yHampex oapeheHuMM O3Hakama 3a
OpTraHHU3aIOHE jeANHHIIC.

O3Hake 3a OpraHU3aIMOHE JeAMHUIE Cy y BUIY ABOIU(PPEHUX aparcKux OpojeBa
noueB on 01 ma go 09 a mo motpebum u mame: 10, 11 wuta. 3aBucHO onx Opoja
OpraHU3alMOHUX jeIWHUIIA, WU y BUaM puMckux Opojesa I, II, III, utn. a moryhe je u
UCNHCUBame caoBuMa HIp: "OcHoBHa fenatHocT" , "®uHaHCHjCcKa ciyx0a" UTA.

O3Haky 3a CBaKy OpraHM3allMOHY jeIWHUILY onpel)yje AMpeKTop opraHu3amnuje Ha
HOYETKY CBaKe roJIuHe.

3ABODBEILE AKATA, YIINMCUBAIBE Y OCHOBHY EBUJIEHIINJY
Yiaan 13.

[TpumibeHn 1 pacriopel)eHH aKTH 3aBOJE C€ Y OCHOBHY €BHCHIIU]Y WUCTOT JaHa U
O/l UCTUM JITaTYMOM 0] KOJUM CY IPUMJbEHH.
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Tenmerpamu u akTH ca oJpe)eHUM POKOBMMA HIIM aKTH MO KOjUMa C€ UMa XHUTHO
noctynatu Tpeba mpe OCTAIMX aKaTa 3aBECTH y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y U OJIMaxX HUX
JIOCTaBUTH y pajl HAAJICIKHO] OPTraHU3aIMOHO] jEMHUIIH.

Ako ce 300r BenMKOr Opoja NMPUMIBCHHX akKaTa WIM M3 JPYTUX OIpaBJaHUX
pas3iiora NpuMJBCHH aKTH HE MOTY 3aBECTH MCTOT JaHa KaJ Cy NPUMJbCHH, 3aBemrhe ce
HajAOLHU]je cieaeher paaHOT AaHa, mpe 3aBolerma HOBE MOIITE U TO MO AATYMOM KaJ
CY IPUMJBCHH.

Yuan 14.
OcHOBHA €BHJICHIIM]a aKaTa j& 1eJI0BOHHK.
Yuam 15.

J1eoBOTHUK c€ BOJIM IO CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa U moa0pojeBna.

OcHoBHMM OpojeM Tj. peIHUM OpojeM JEeTOBOIHUKA, O3HAYaBa CE MPEIMET CBAKOT
NPUMJBEHOT MJIM COTICTBEHOT aKTa Kaja Ce MPBU ITyT 3aBOJIH Y JICTIOBOTHUK.

OcHoBHM 0poj IIpeiMeTa ce 0 MPaBUILy Y TOKY TOJUHE HE MEHba.

[TonOpojeBuma, Tj. pemHuM OpojeBHMa, O3HAYaBajy C€ CBM HAKHAJIHO MPUMJHCHHU
aKTH y BE3H C JeHUM IPeAMETOM O3HAU€HHUM OCHOBHHUM OpoOjeM.

YnucuBame mojaaTaka y JeJIOBOJHHUK BPIIM CE MACTHUIIOM YHTKAM PYKOIIHCOM U TO
Ha cienehy HaunH:

-y pyOpuky | ynucyje ce oCHOBHH OpoOj JIeJIOBOTHUKA;

-y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTka caJpKuHa IpeIMeTa;

-y pyOpuky 3 ynucyje ce moaopoj;

-y pyOpuKky 4 ynucyje ce JaTyM MpHjeM MOIINIBKE;

-y pyOpuky 5 ymucyje ce Ha3sUB M CEeIUINTE MOIINbAOLA, NPH 3aBOhEHY
COTICTBEHUX IMpeaMeTa-akara, y OBy pyOpuky ce ymucyje ckpahenmia
"CIT" (concTBeHNn);

-y pyOpuky 6 ynmcyje ce 6poj IpUMIbEHOT JIONUCA U IaTyM;

-y pyOpuky 7 ymucyje opraHu3airoHa jeJJMHHIIA KOjoj ce TMpeaMeT yiyhyje
Y pazx;

-y pyOpuky 8 ymucyje ce 1atym pazBolema;

-y pyOpuky 9 craBspa ce jeaHa ol O3HAaKa KOjy Ccy pedepeHTH CTaBHWIM Ha
npUMepak akTa koju he OMTH ¢ MpeaMEeTOM apXuBUpaH, U TO: a/a ca
O3HAKOM 32 apXUBHUPAIE, aKO je paj y BE3HW ca MPEAMETOM IOTIIYHO
3aBplIeH U mpenMer Tpeba apxusupaty; "P" u matym 1o xaga pedepeHT
CTaBJba TMPEIMET y POKOBHHUK, OJHOCHO KaJa c€ MpeTHocTaBjba na he
ctuhu 10 JIOMyHE MpeaMeTa; 03HaKa-CUTHATYpa OPraHU3allMOHE jeTUHHIIC
KOjOj] je YCTYIUbEH MpeAMET 3a Jajbu pajJ YHyTap OpraHu3aluje; ped
"U3BOpHO" a WCIpe] Tora IMyH HAa3MB U MECTO OpraHa, OpraHu3alldje WU
JMIIa KoMe je peaMeT yrmyheH Ha penaBame.

CBHU [101IHUj€ MPUMJBEHU aKTH KOJH CE€ OJHOCE Ha WICTH TNPEIMET 3aBOJAE CE MO
HCTUM OCHOBHHMM OpojeM ca J0AaBamkeM HapeaHOT nmoadpoja.
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Kan ce momyne cBe pyOpuke, y JICIIOBOJTHUKY MpenBUl)eHE 3a YIHCHBAE TT0I0POjeBa,
najbe 3aBol)ere akaTa KOjU e OIHOCE Ha MCTH IMPEMET BPILIHU C€ MPEHOIICHEM OCHOBHOT
Opoja y caenehy crnobGomHy pyOprKy 3a OCHOBHE OpojeBe a ucrmpes peun "mpeHoc" Tre je
npenMeT MPBU MyT YIHMCaH CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe m3Mmel)y KOjUX je NMPEeHeT OCHOBHHU
0poj.

Ha uctu HaumH ce moBe3yjy W 3ajelHO PEIIeHH MPEeIMEeTH U3 pa3HUX TOJHIITA, C
THM IITO C€ Mopea Opoja yrucyje U ToauHa.

Ynan 16.
Ckpahenu 1ej10BOTHUK

Ckpahenu 1emoBOAHMK BOIU C€ HA jJeIUHCTBEHOM O0OpacIly BEpTHUKAIHOT (opmara
A-4.

VY ckpaheHOM JENOBOAHMKY aKTH C€ 3aBOJie MO XpOoHOoJIomKoM peny. Ilopen
OCHOBHOT Opoja (MO XpOHOJOTHjH) aKT Jo0Wja W: apXMBCKH 3HAK, MHOPY,
KJIacu()UKALMOHU 3HAK WU CII. TI0J1 KOjUM he ce KOHKPETHHU aKT, IPEeIMET apXUBUPATH.

3aBoheme y ckpaheHU JETOBOAHHUK BPIIH ce (Kao U y JETOBOJHHUKY) MACTHIIOM U
YUTKUM PYKOIHMCOM Ha clieiehy HauuH:

- Yy TIpBOj KOJIOHH, YIHCYje C€ M3HAJ IPTE€ OCHOBHHU "penHu" Opoj mpeameTa, a
UCTOJ LpTE apXWBCKMU 3HAK, MH(pa, KIacu(HKanuja, 3HAK U CIUYHO TOJ
KOJHM C€ MPEeIMET apXUBHPA;

-y Ipyroj KOJIOHHU YIIUCYje ce KpaTKa CaJpKHHA IMpeAMETa;

-y tpehoj KomoHM, y TpOCTOpY M3HAT LIPTE, YIHUCY]y CE TOAIA O MECTY TIIE Ce
npeaMeT Hanasu (yHyTpallibha OpraHu3alioHa jeIMHUIA, TPEAMET CTaBJbeH Y
POK HJIM apXUBY, H3BOPHHO PEIICH U CII.), & y MPOCTOP HCIIOJ I[PTE YIHUCYje ce
JaTyM JIOCTaBJbamk MPEIMeTa y pajl, CTaBbalkba y POK WM apXUBY, a 3aBUCHO
O]l O3HAKe YIMCAaHEe y MPOCTOP U3HA LIPTE;

-y 4eTBPTOj KOJIOHM (MpuMende) ynucyjy ce mojaany Koju Ommke objanimasajy
yIuce U3 KOJIoHe 2 U 3, 03HaKy 3a MOBE3WBame OpojeBa, MOBE3UBAKE 3a)CTHO
pelIeHNX MpeaAMeTa U IIPeMeTa 3aBEACHUX U3 MPEIXOAHUX TOJHHA.

VYcenyuajy na Kol MOjeAMHUX OCHOBHHUX OpojeBa HeMa BMILE MECTa 3a YIUCHBAHE
nojaTtaka O KpeTamy IpeaMeTa, YIHUCHBAKkE CE€ HAcTaB/ba WCION IOCIEIHEr
UCKOpUIITNEHOT OCHOBHOT 0poja, ca 06aBe30M MoBe3UBama y pyopuiu "mpumenda".

Yiaan 17.

JlemoBoIHUK ce 3akJbydyje Ha Kpajy romuHe (31. mememOpa), ciyxOeHOM
3a0eJemKoM HamMCaHOM HCIIOA MOCIEqmker Opoja, y3 KOHCTATAIU]y KOJHKO j€ YKYITHO
npeaMeTa 3aBeieHO y Toj roauHu. OBa 3a0enelika ce JaTHpa U OBEpaBa CIIy:KOECHUM
1IeYaToM a MOTITUCY]€e je PAJAHUK KOjU BOAM JICTOBOIHHUK.

Ha xopumama nenoBogHHKA UCTHCYje ce KPYITHUM CIIOBHMa Ha3WB OpraHHU3aIlfje.
Hcnpen Ha3uBa cTaBiba ce TOANWHA, KA0 U MIPBU H MOCIEHH OCHOBHH (peaHu) Opoj.
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Yiaan 18.

AXO ce mpUMHU HAaKHATHH aKT y BE3HW Ca MPEAMETOM 3aBEICHHM 0]l OCHOBHHUM
OpojeM y MPETXOAHO] TOAWHH, Tpeba ra 3aBeCTH IMOJ HOBUM OCHOBHHUM OpojeM y
JIETIOBOJTHAK M W3BPIIUTH TOBE3MBaKkE€ TOI OCHOBHOT Opoja ca OCHOBHUM OpojeM u3
MPETXOIHE TOAHUHE.

Yiaau 19.

CacraBHU J1€0 JIETTOBOJIHMKA j& MOMUC aKaTa, KOjU C€ BOAU Yy OOJUKY KIbUTE, U
CIIy>KH 3a 3aBoljeme akaTa, JoIuca UCTe BPCTE KOjU C€ MAaCOBHO NPUMajy a 0 KOjuMa ce
BOJIHM MCTH TTOCTYTIaK (HIP: OAHECIH 32 N3aBabe Pa3HUX yBEpema, MOTBPAA, PEIICHa
0 TOAMIIBUM OIMOpUMA, PaIHU HAI03H1, 00JI0Bamka U CI1.).

3a OBy BpCTY akara ce 10 IPaBHJIy MOYETKOM TOJAMHE PE3EPBUILY IPBU OCHOBHU
OpojeBH y JCIOBOJHUKY U Yy pyOpHKama ce KpYITHUM CIIOBUMA yruIie "monuc akara'.

[Tonmc akata MOXke ce BOAWTH | 3a MOjeIMHE BPCTE MPEIMETa y BE3H ca KOjuMa ce
TOKOM TOJIMHE NpeiBul)a mprjeM HapOdUTO BEIUKOT Opoja akara.

W3 mommca akata Ha Kpajy TOJUHE yIHCYje Ce y NEIOBOJHUK KOJ OCHOBHOT Opoja
MoJI KOJUM j€ TIOTIHC aKaTa 3aBeJIeH, YKYIIaH Opoj akaTa 3aBeICHUX y TOKY T€ TOJIUHE Y
TMIOTIHCY aKaTa.

[Torucu akara ce Ha Kpajy TOAMHE CIIOXKE 110 OCHOBHUM OpoOjeBHUMa, 3aKJbYUyjy U
HPUIAXY Y3 JICIIOBOJIHUK.

AKO ce y Be3H ca aKTOM 3aBEJCHHM Y IIONKCY aKaTa MOBeJe MOCeOaH MOCTyIaK
TaKaB aKT Ce U3/[Baja U3 MOIMKCA aKaTa U 3aBOJIM y JIEJTOBOIHHK T0J OCHOBHUM OpojeM.
Yiaau 20.
[ToBepsbMBH W CTPOTO IMOBEPJHHBHU IMPEAMETH 3aBOJIC C€ Yy MOceOaH MOBEPJHHBHU

OIHOCHO CTPOTO MOBEPJbUBU JCITIOBOJHHUK KOjI/I C€C BOJM Ha UCTH HAYMH KaoO H o0nyaH
JCJIIOBOJHHK.

JTOCTABJBAIBE AKATA Y PAIU AIIMUHUCTPATUBHO TEXHUYKA
OBPAJIA AKATA
Yiaan 21.
[Tocne 3aBohema akara y JETOBOTHUK CBH aKTH MOpajy OUTH HCTOT JaHa JIOCTaBJLCHU

y pal HaUIeKHUM YHYTpaIllbUM OpPraHMW3allMOHUM jelUHUIIaMa a HajaouHuje cieneher
paJHOr JaHa.
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Yiau 22.

JlocTaBibame aKaTa y paj BpILIH ce IPEKO UHTEPHE IOCTAaBHE KIbHIE.

JlocTaBibame padyHa y paja BpIIM c€ MpeKo "KmHUre padyyHa'" Koja MCTOBPEMEHO
IpeJCTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTaBibame mouiTe ymyheHe Ha JMYHOCT BPIIM C€ NPEKO HHTEPHE JOCTaBHE
KIbUT€ y3 MOTIHC IPUMaoLa.

CayxOeHN JHCTOBH, YacONMMCU W Jpyre mNyOnMKanuje IOCTaBibajy Cc€ MPEKo
KapTOHa 3a JOCTaBy CIIy’KOEHE IITaMIIe.

Yaan 23.

Csaku ciy>x0eHu gonuc Tpeda 1a caapxku cienehe aenose:
- 3arjaBJbe€ y TOPHEM JIEBOM YITy (Ha3UB M CEAMINTE OpraHu3aimje), 0poj
CITy>KOeHOT Jomuca ca KIacu(pUKaIMOHIM 3HaKOM, JIaTyM, ITyHa ajpeca;
- azpeca npuMaoria (IyH Ha3uB U CEAMIITE MPUMAOIa);
- Opoj 1 JaTyM MPUMJBEHOT JIOMHCA HAa KOjU ce oarosapa "Bes3a';
- TEKCT KOju MOpa OUTH jacaH, YUTAK U CAKET;
- UCTIOJ] TEKCTA ca JECHE CTPaHe ce MOTIHUCY]je OBNAIINeHO JIUIE a y3 TOTIHC
Cce CTaBJba OTHCAK CITy)KOCHOT Ievara;
- UCTIOJ] TEKCTa ca JIeBE CTpaHe HaBOJE Ce MPHIIO3H KOjU CE JOCTaBIbajy Y3
CITY>KOEHU JIOTIHC.
CayxOeHN JOMUC MUILIE ce Yy HajMame JBa MPHUMEPKa, O]l KOJUX CE jelaH Ilajbe
KOMHTEHTY, a IPYTH CE 3aprKaBa y apXHUBHU MHCAPHHUIIE.

Yiaan 24.

CBaku aKT, KOjUM TMOYHE-¢ HOBU MPEeAMET, Tpeba 1Mo 3aBol)emy yIOKHUTH y TTocedaH
omor. Ha omory ce ymucyje Opoj, ronWHa, O3HaKa YyHYTpallke OpPraHU3alMoOHE
JeIVHHUIIE, a UCTIOJ] TOra KpaTakK caapiKaj MpeaMeTa, Kao U MOMUC MPUIIOoTa.

AxTe uctor mpenMera Tpeba yiarath y OMOT IO JaTyMHMa MpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako Ja Ce aKT ca HajHOBHjUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

BPARAILE PEHIEHUX ITPEJIMETA IIMCAPHUIINA U PASBBOBEILE AKATA
Yan 25.

CBu pemieHHN TIpeAMETH Koje Tpeba apXUBHUPATH, OTIIPEMUTH WM YCTYIHUTH IPYTOj
VHYTpAIlllb0] OPTaHM3alMOHO] jeAWHUIM, Bpahajy ce MHCApHUIM TNPEKO HHTEpHE
JOCTaBHE KEbHTE.

Ha omoty akra koju ce Bpaha mucapuunm, pedepeHtu (oOpahuBaun) cTaBibajy
noTpeOHa ymyTCTBa O HAYMHY OTIpeMe (MpernopyyeHo, aBHOHOM U CJI.) U Ja JIU aKT
Tpeba yImyTUTH JPYroj OpraHU3alMoH0]j jeAMHULIH.
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Pagauk mnumcapHuIle mNpoBepaBa, NPWIMKOM TNpUMama MpeaMeTa, Aa JH  je
oOpahuBay BpaTHO KOMIUIETaH NpPEIMET MHCAPHHUIM, Kao ¥ (OpMaJHy HCIPABHOCT
CITy>KOEHOT JIomMca W Ha E€BEHTyaJHe HEJOCTaTKe ykaszyje pedepeHty u Bpaha my
npeaMeT Ha JOIyHY.

Yiau 26.

Ha cBakoM ciy>k0eHOM JIONUCY 10 KOME je TOCTYTaK 3aBpIICH, IIPe Hero IITOo ce
BpaTu mucapHuIM pedepeHt, oOpahuBau, mopen o3Hake "a/a" ymucyje pok dyBama
mpeaMeTa Koju je mpeaBuheH 3a Ty BpCTy mnpeamera y Jluctm kareropuja
PErUCTpaTYpCKOT MaTepyrjaia ca pOKOBUMA UyBama, U MOTIIUCY]E Ce.

Yiau 27.

Pa3Boheme akTa — ciaykOeHUX J0MKCca BPIIH C€ YIIUCOM y oaroBapajyhe pyopuke
JICIOBOJIHUKA OJTHOCHO ITOTIHCA aKaTa.
AxTH ce pa3Bojie Ha cieaehy HauMH:
- a/a-ca O3HAaKOM pPOKa 4yBama IMpeIMETa aKo je paj Mo MPEeaMETy MOTIYHO
3aBpIlIeH U Tpeba ra CTaBUTH y apXUBY.
- "P" (wTO 3HaUYM POK) W JATYM JO KaJa Cce€ OYEKyje Ja Ce IO TPakKemy
HOCTYIN WM KaJla IpeAMET Tpeba OHOBO Y3€TH Y paJ.
- AKO ce aKT yCcTyna yHyTpallh0j OpraHu3alMOHO] jJeIUHULIN Tpeda 03HAUUTH
KOME C€ aKT yCTyIa.
- Ako ce Bpmu pa3Boleme akaTa KOjU je M3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBUTH
o3Haky "M3BopHO" a 3aTHM JaTyM TayaH Ha3WB M CEIUINTE OpraHa KoMe je
IpeaMeT OTIPEMIbEH

Jlarymu 1 03HaKe pa3Bolema ymucyjy ce XpOHOJOUIKUM peaoM y pyOpuky 8 u 9
JIETIOBOTHHKA.

Uman 28.Ilocne um3BpiieHOr pa3Bolema akTH Koje Tpeba CTaBUTH Yy POKOBHHK,
apXUBHPATH WIH OTIIPEMHUTH, MIPEJIAjy C€ HEMOCPEIHO KAHIIEIAPH]CKOM pedepeHTY.

Yaan 29.

[Mpenmern 3a koje je ompeheHo ma ce y mucapHUIM Jpke 0 oapeheHor poxa
CTaBJbajy C€ Y POKOBHHUK MPEIMETA.

PokoBHUK mpenmMera cacTtoju ce o (acumkaia y Koje ce CTaBjbajy MpeaMeTH
npemMa JaTymMy poka u3 Tekyher W HapeIHHX MeCElH, CIOKEHH 10 OpojeBHMa
JICTIOBOTHMKA OJTHOCHO IO KJIacu(UKAIIMOHUM O3HAKaMa.

10



v . [
TEHNOLOSKO-METALURSKI FAKULTET m

Yiaan 30.

Otnpemame nomte Bpiiy nucapHua.CBu NpeaMeTH Mpey3eTH y TOKY aHa 10 12
yacoBa MOpajy c€ OTHPEMHUTH UCTOr JaHa. [IpeaMeTu nmpuMIbEHHU MOCIe 3aKJbyunBamba
OTNIPEMHUX KIUTa, aKO HUCY XUTHH, OTIIpeMuhe ce HapeJHOT JaHa.

Ha kxonmju mmucMa koje ce oTmpeMma CTaB/ba C€ OTHCAK Ieyara '"eKCrenoBaHo',
MECTO, AaTyM U MOTIHC €KCIIeIUTOpa.

Yaan 31.

Bumie ciyxOeHuX pomnuca Koju ce HCTor aaHa ynyhyjy Ha UCTy ajapecy CTaBibajy
ce y UCTH KOBepar.

Kogsepat y kome ce oTnpemajy cinyx0OeHa akta Tpeda 1a capKu y TOPHEM JICBOM
YTy TIpBE CTpaHe TauyaH Ha3WB M OJNMKY aJpecy MONIMIbaolia U 03HAKy CBHX aKaTa KOju
ce Haja3e y KoBepTy. HasuB mpumaona mommsbKe HCIUCYje ¢ KPYIMHHUM M YUTKUM
CIIOBMMa, OJHOCHO mnucahoM MalIMHOM Yy JIECHOM TOpHEM YIiIy KoBepTe. MecTo
(ceauiTe) MpUMaoLa MHIIE CE BETMKUM IITAMIIAHUM CJIOBHMA, a UCIIOJ] TOTa C€ CTaBJba
IBEroBa OJmKa aapeca.

Yiaan 32.

BpenHocHe mommsbke, CyjAcKa akTa, TMOBEPJbUBAa M CTPOTO MOBEPJHHBA MPEMUCKA
oTIpemMajy ce 00aBe3HO MPENOPYUCHO WIIH MPEKO JOCTABHE KEHUIE aKO CE JIOCTABIbAHC
BPILIH MPEKO KypHpa.

Yiaaun 33.

VY KBUTY €KCIeIOBaHE TOIITE YIMCY]y C€ CBE IMOIIMJBKE, KOje C€ OTIpeMajy
nomtoM. KibHra city’ku Kao €BUICHIIH]ja O 3aBPILIECHO] OTIPEMHU.
Paau mpaBnama HOBIIA 32 IOIITAPHHY BOJH C€ KOHTPOIHUK MOIITAPHHE.

APXBUPAIBE (CTAB/BAILE Y APXUBY) U UYBAILE IIPEJIMETA
Yiau 34.

Pemenn npeamMeT ce cnaxy y apxuBy U 4yBajy y B0j.

Pemenn mpenmeTn 4yBajy ce y apXWBH MHCApHUIE HAjAyKe /0 UCTEKa HapeaHe
TOAIMHE y ONHOCY Ha TOIMHY KaJa je MpeaMeT pelleH a Iocie Tora ce mpeodayje y
APXHUBCKH JIETIO.

Pemenn mpenmetn Mory ce 3aap)aTd Ha OCHOBY peBepca ajH HajaykKe JI0 HCTeKa
HapeIHe TOINHE.

[To mpoTeky HaBeIEHOT POKa MOTY C€ 3a[p)KaTh CaMo MPEAMETH KOjU MPEICTaBIbajy
JOKYMEHTAIIM]y OJ] O] 3Ha4aja 3a TeKyhu paj opraHusaiiyje.

11
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Yiaau 35.

IIpe craBipama y apxuBy Tpeda MPOBEPUTH Ja JIU j€ MpeIMET 3aBpIUICH, J1a JH ce Y
NpeMeTy Hajla3ze HeKH MPHIIO3H MU JJOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTUTH CTpaHKaMa, Ja JIH
CY Y3 BbUX IPELIKOM INPUIIOJEHU HEKH JAPYTHU NPEAMETH, JeI0BU U CII.

Yiaau 36.

3aBpIlIeHU IpeaMeTH 00emexaBajy ce oapeheHnM o3HakaMa (apXUBCKUM 3HAIMMa,
KJIacu()UKAMOHNM 3HAIMMa) Ha OCHOBY KOjHX C€ BPILH KJIacH(UKAIja 32 apXUBY.

Y okBHpY KiIacH(UKAIMOHUX 3HAKOBAa MWJIM apXUBCKUX 3HAKOBA 3aBpLICHU
npeaMeTH ce cpel)yjy mo peagHum OpojeBuma.

Yaan 37.

3a cBaky KiIacH(UKAIHMOHY O3HAKy IO MpaBWiIy Tpebda NPEeaBUICTH y aApXUBH
nucapHuie noceban Qacuuki, (OMOT,Kopule) y Kome he ce mpeaMeTu ciaratu y
OKBHPY CBOT KJIACH(HUKALMOHOT 3HAKA.

VY OKBHpY jeAHOT KJIacu(UKALMOHOT 3HAKa MOXe ce (opMHpaTH BHUIIE (HACIUKIN
300T BEJIMKOT 00MMa PEerucTpaTypCcKOT MaTepujaa.

Yaan 38.

ApXUBUpaHU TPEIMETH W aKTU Kao U APYTH PETHUCTPATYPCKH MaTephjal KOjH ce
YyBa y apXuBU IHCApHUIEC WM apXHUBCKOM JIeNOy, 4YyBa ce Yy ojronapajyhum
perucTpatypckuM jenuaumama (Qpaciukiama, peructparypama, KyTujama v CIIMIHO).

Ha cBaky peructparypcky jeIUHHILy UCTTUCY]y ce cieaehu momamnu:

1. Tlyn Ha3uB cTBapaolia MaTepHjaia (OpraHusaiyje,ycTaHoBe,npeayseha).
2. Toguna HacTaHKa MaTepujajia

3. Kparak campkaj perucTpaTypcKke jeIMHUIIC

4. Bpoj U3 apXuBCKE KIUTE

Yian 39.

ApXUBUpaHU TIpeIMETH YyBajy €€ y IOAECHUM IIpOCTOpHjaMa oipeheHuM 3a
apXMBCKH JIETI0, KOje HCIYHhaBajy TEXHUYKE YCIIOBE 32 Ty HAMEHY.APXUBCKH JIETIO MOpa
OuTu cyBa, CBETJIa M MPOCTpaHa MPOCTOPHUja, OCUTYpaHa O] BJlare M HECTajama U ca
UCITyEHUM YCJIOBHUMA IPOTUBIIOXKAPHE 3AILITHTE.

Yiaau 40.

[IpocTopuje apxuBckor naemnoa Tpeba na Oyny cHagOeBeHe oaroBapajyhum (mo
MOryhHOCTH METaJTHUM) TIOJIMIIaMa, HJTH, OpMaHUMa, IIPOTUBIIOKAPHUM arapaTtuma H Ja

12
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cy o0e30eheHe on HecTajama, Bjare WiIM OWIO KakBor JApyror omrehema
pEerucTpaTypCcKor MaTepujaia u apXuBcke rpahe.

Yiaau 41.

VY apxuBH NHUCApHUIIE 3aBPIICHU MTPEIMETH C€ MOTY YyBaTH JI0 UCTEKa KaJeHAApCKe
TOJIMHE, TIOCJIE KOT POKa ce 00aBe3HO 3alIMCHUYKH MPENajy Y apXUBCKH JIETIO.

VY apxuBCKOM €Oy 4yBa C€ perucTpaTypcKd MaTepujajl U apXuBcka rpabha, mo
UCTEKy pOKa uyBama y apxXUBH NHcapHHULE y cpeheHom u 0e30eaHOM cTamy, 110
yHUIITEHa Mpema JIMCTH KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujaja ca pPOKOBHUMA
qyBamka WM JI0 pefaje HaJIe)KHOM apXUBY.

Ynan 42.

ApPXHBCKOM TpaljoM M pEerucTparypcKuM MaTepujajioM pyKyje, dyBa M OJpKapa,
npeay3uMa norpedHe Mepe y IMJby 3allTUTe apXUBCKe rpale, 3a To oramheHo ume —
apxuBap.

Ynan 43.

ApxuBcka rpaha, ce uzgaje mo noTpedu Ha NMPUBPEMEHO KOpHIIheme Ha peBepc,

KOJH ce MoMNymwaBa y 3 mpuMepkKa. JelaH mpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJIaKJIe je

y3€eT MpenMeT, Apyru y mnoceOHoj dacuukinm pedepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu noduja
KOPHCHUK TIpeIMeTa.

EBUIEHTUPAILE PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA
N APXNBCKE I'PABE
Ynan 44.

VY OKBHpY KaHLEJIApUjCKOT M apXMBCKOr mnocioBawkba Boau ce "APXMBCKA
KIBUT'A" xao onmTi MHBEHTApPHH MPETIIeA METOKYITHOT PeTUCTPATypPCKOT MaTepHjasia
HACTaJor y pajy OopraHusaluje, Kao U PerucTpaTypckor MaTrepHjaja u apXuBcke rpabe
KOjH ce TI0 OMJI0 KOM OCHOBY Halsla3e y MpOCTOpHaMa OpraHu3allmje.

Yiau 45.

VY apXMBCKY KHBUTY PETHCTPAaTYpPCKH MaTepujal U apXxuBcke rpaha ce eBUHIETHPA]Y
110 JCTIOBOIHUIIMMA U TOAMHAMA WJIH 10 TOAMHAMA M KJIaCH(PUKAIIMOHUM O3HAaKaMa.

13
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Yiau 46.

VYnucuBame y "ApXUBCKY KEBUTY'" BpIIM ce Ha ciefehu HauuH:

-V pybpuky "Pennu 6poj peructparypckor MaTepujana' ynucyjy ce oj jeaaH
na Hajga’jbe OpOjeBU HCTOBPCHOT PETUCTPATypCKOT MaTepHjajia HacTaior
TOKOM jeJTHEe TOAnHEe, 03 0031pa Ha OpOj peruCcTPaTypPCKUX jeIHUIIA.

Pennu OpojeBu ce HACTaBJbajy Y KEbM3U KOHTUHYHPAHO U3 TOJUHE Y TOAMHY.
Peructpaypcke jequnmie oOenekaBajy ce peaIHUM OpojeM TOoJ KOjHM Ce
MaTepuji oapeleHe BpcTe BOIM Y apXUBCKO] KEHH3H.

-V pybopuky "Jlatrym ymwmca" - ymucyje ce JaH, Mecell W ToJWHA yIHca
PETrUCTPaTypCKOT MaTepHjaa.

Perucrparypcku marepujan U3 MpEeTXOJHE TOAMHE YIHUCYje CE Y apXUBCKY
KIbUTY HajKacHH]j€ JI0 arpuiia HapeaHe ToIuHE.

-V pyOpuky "T'ogmHa HactaHka" ymucyje ce TOAMHA OJHOCHO pa3fodibe y
KOjeM je perucTpaTypcKku MaTepujai HacTao.
3a perucTpaTtypckm Marepujai Koju oOyxBaTa IMOJATKE M3 BHIIE T'OJUHA,
yIOHCYje ce MOYEeTHA U 3aBpIIIHA FOJIMHA, OJHOCHO PACHOH TOJMHA.

-V pyopuky " Canpxkaj - KiIacH(pUKAIMOHM 3HAK" yIHUCYyje Cce KpaTka
CaJipKUHA PETUCTPATYPCKOT MaTepujaia U KIacu(pUKalMOHH 3HAK.

-V py6puky "KomuumHa peructparypckor Marepujana’ ymucyje ce yKymaH
Opoj perucTpaTypCcKux jeIMHUIIA HCTOBPCHOT PETUCTPATyPCKOT MaTepujaia.

-V pybpuky "Ilpocropuje u momune" - ymucyje ce IMojaTrak y Kojoj
MIPOCTOPHjH, TOJTHUIM U OPMaHy j€ CMEIITeH PEerucTpaTypcKu MaTepujan Kao
¥ CBE IIPOMEHE y BE3H Ca CMEIITajeM.

- VY pyopuky "llpumenda" - ynucyjy ce mojanu y Be3u ca M3IyYHuBambeM WU
PUMOTIPEIajoM apXUBCKe rpal)e HaAJIe)KHOM apXHUBY.

Yiaan 47.

[Ipenuc apxuBCKe KHUTE 32 MPOTEKIY TOAMHY JOCTaBJba CE HAJUIEKHOM apXUBY
Hajaasbe 10 Kpaja ampuiia Mecella HapeIHe TOANHE.

[IpunukoM nocraBibama IMpenuca apXMBCKE KHUIE JO0CTaB/ba C€ U IOJATaK O
KOJIMYMHU apXUBCKe rpalle U perucTpaTypcKkor marepujana H3paXkeHO Y IdYKHUM
MeTpHUMa IO roJIMHaMa.

OJABHUPAILE APXUBCKE I'PABE
N N3JIYUYUBAIBE BE3BPE/THOT PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yiau 48.

ApxuBcka rpaha ogabupa ce U3 perucTpaTypcKkor MaTepujana u3yqYuBambeM OHUX
HETOBUX JIEJIOBA KOJHMa je TpecTaia BaXKHOCT 3a TEKyhH paja a KOju HEMajy CBOJCTBO
apxuBcKke rpale.

Onabupame ce BpIIM y OpraHU3AIMjU y YHUjeM je paay HAcTao PErUCTPaTypPCKH
MaTepHjall Wi ce KOJ BbUX Hajla3u Mo OUI0 KOM IPaBHOM OCHOBY.

14
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Yiaau 49.

OnaOupame apxuBcke rpahe 1 U3IyurBame O€3BPEIHOT PETHCTPATypPCKOr MaTepHjaa
BpIIM C€ Ha OCHOBY JIMCTE KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepyjaia ca pOKOBUMA TyBarba.

Jlucra kateropuja perucTpaTypckor mMarepujaja ca pOKOBMMa 4yBama j€ OIITH
aKT OpraHu3almje U cacTaBHH Jeo oBOT [IpaBriHuKa.

Yiaan 50.

Jlucty Kareropwja perucTpaTypcKOr MaTepHjajia JOHOCH JIAIE KOjeé PYKOBOAU
OpraHH3aI|joM, Y3 IIPETXOTHO NPHOAaBIFEHO MUIIUBEEHE Y TIPABHOT 0100pa OpraHu3alyje.

[Ipemior mcTe ce MIajbe HAUICKHOM apXWBY Ha CarjlaCHOCT KOjH YTBphyje Koje
KaTeropyje perucTpaTypckor wmarepujajga Tpeda Ja UMajy CBOJCTBO apXHUBCKE
rpahe.Ornena HaUIeKHOT apXuBa O TOME KOje KaTteropuje Tpeda TpajHO dyyBaTH (apXHUBCKa
rpaha) o6aBe3yjy JOHOCHOIIA JIUCTE.

Yiau 51.

3a TpajHO uyBame ojnpel)yjy ce KaTeropuje perucTpaTrypckor marepujaja Koju
cagpKe MOJAaTKe Of 3Hayaja 3a WCTOPHjy M HAyKy, KyATypy M OCTaje IpYIITBEHE
notpede, Kao U 3a MoTpede caMor CTBapaolia PerucTpaTypeKor MaTepujaja; KaTeropuje
npeaBuleHe 3a TPajHO YyBamkE M0 MOCEOHUM MPOMHICUMA.

3a perucTpaTypcKi MaTepujai Koju HHje OIICHeH Kao apXHBCKa rpaha poKOBU UyBamba
ce onpelyjy 3aBHCHO O] TTOTpeba OpraHu3alije y CKaJiAy ca IIOCEOHUM MPOIHCHMA.

Yaaun 52.

YKOJIMKO ce TOKOM TOIMHE jaBe HOBE BPCTE MpEAMETa OpTraHH3allvja je ay’KHa Ja
U3BPILU U3MEHE U JIOMyHe NocTojehe TUCTe Ha UCTH HAaYMH U Y MOCTYNKY KOjU BaXKH 3a
JIOHOMICH:-E JIHCTE.

Yaan 53.

Jlucra kareropuja perucTparypckor Marepujaia Tpebda aa caapxku cienche:
1. OcHOBHE MOAaTKe O TBOPILY PETUCTPATyPCKOT MaTepHjasia
2. VY pyopuky "Pennu 6poj" ynucatu Opoj moyeB o jeiaH na Hajabe, U
Taj OpOj ce KOHTMHYHPAHO HACTaBJba KPO3 JIUCTY.
3. V pyopuky "Knacudukannona ozHaka" ynucatu Kiacupukanuony
O3HAKY 3a Ty KaTeropHjy.

4. VY pyopuky "Canpikaj" ynucaTu KpaTak caapkaj CBUX KaTeropuja
perucTpaTypckor Matepujana (y BUIY MOMKCca) U POKOBE YyBamba.
Harnomene
6. OOpaznoxeme Jlucre.

e
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Yiaaun 54.

Opranmzanyja je 1yxHa Ja Bpiiy Tekyhe omabupame U U3IyduBamke M0 POKOBUMA
KOjH yTBpl)EHU JIUCTOM.

[TocTtynak omabupama W W3Ty4HBama OE3BPEAHOT PETHUCTPATYPCKOr MaTepujaja
nokpehe opranuzaiyja Ha Taj HA4YWH TO (OpPMHpPAa KOMHUCY]y KOja cacTaBjba IOIKC
OE3BpeTHOT  PETUCTPATYpPCKOT  MaTepHjaja, KOME je TI0 JINCTH KaTeropuja
pErucTpaTypCcKOr MaTepyrjaia ca pOKOBUMA YyBama UCTEKA0 POK UyBamba.

[Mormc cagpxu cinenehe mongarke:

1. penHu Opoj
Ha3WB KaTeropuje MaTepurjajia u3 JUCTE
pennu Opoj U3 IucTe
POK 4uyBama mpemMa JUCTH
TOJIMHY HAacTaHKa MaTepujaia
KOJIMYMHY M3PAXKEHY Y Iy>)KHUM METpUMa.

Hakon u3BpIIeHOT TONMUCa KOMUCH]E, TIOAHOCH CE 3aXTEB Ca MOMHCOM HalJIeKHOM
apXMBY JIa C€ 0JI00pU YHUIITECHE 0€3BPEAHOT PETUCTPaTyYpPCKOT MaTepHjaa.

Hamiexxnn apxwB pa3maTpa 3axTeB 3a H3Iy4YUBame (Ca TOMKUCOM), W BPIIU
MpPOBEpy MaTepHjana, a 3aTUM JOHOCH pEIICHhE KOJjUM Ce 0700paBa yHUIITABAHE
0€3BpEHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

Ha ocHoBy pemema HaIe)KHOT apXHBa KOJUM C€ 0100paBa YHHUIITCHE 0€3BpeIHOT
perucTpaTypcKkor MaTepHjajia opraHu3anyja je odaBe3Ha Jja YHUIITH PEruCTPaTypCKU
MaTepHjall ¥ ]a 0 HAYMHY ¥ BPEMCHY YHHIITEHa MUCMEHO 00aBECTH HAIJIC)KHU apXHB.

ISARRANE N

NPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUVIEZXKHOM APXHUBY
Yaam 55.

Cpehena u monucana apxuBcka rpaha mpenaje ce HaIeKHOM apXHUBY Ha YyBambe,
1o ucteky poka oz 30 roauHa, pauyHajyhu o1 1aHa HacTaHka Te rpabe.

IIpey3umame apxuBcke rpahe oa cTpaHe HaJUIEKHOI apXMBa BPILIU CE CBAKe IETe
TOJIMHE, 110 UCTEKY poka ox 30 roguHa.

Yiaan 56.

[Ipumonpenaja apxuscke rpale Bpim ce komucujcku. Komucuja cactaBibeHa on
MpeJCTaBHUKA OpraHu3aluje udhja ce rpaha mpey3uma U MpeACTaBHUKA HAJICKHOT
apxuBa Koju npey3uma rpal)y, cactaBipa 3alMCHUK Y KOjU ce YHoce cieaehu nmoxaru:

- Ha3UB OpraHu3alyje 4nja ce apXuBcka rpaha npeysuma

- MECTO TIPUMOTIPE/Iaje U aTyM

- HIOITMC apXUBCKe Tpalje mo roquHama, BpCTH U KOJIUYHHU

- Ja 7Tu ce mpeysuma 1eo (ouHm wuaum geo (oHAa Kao M TMOJANHM O
€BEHTYAJIHO HENPEY3€eTOj apXUBCKOj rpahu Tor ¢ponma

- MHILBEH-E PeIaBaolia 0 HAYMHY 1 ycIoBHMa Kopumthema apXuBcke rpahe
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- NOTIUCH YWIAHOBAa KOMHCH]E M OBEpa MPeIaBaoiia u MpruMaolia.
[TpumornipenajHu 3alMUCHUK CacTaBhba C€ y MET TPUMEpaKa, OJ KOjuX YEeTHPHU
npey3uMa HaJUIC)KHH apXxuB a jefaH MmpeiaBaial apxXxuBcke rpahe.

INPEJIASHE U 3ABPIHIHE O/IPEJABE
Yaan 57.

Opranuzanyja je OyKHa Ja ca HM3Y3€THOM MaXHOM 4YyBa PErHCTPaTypCKU
MaTepujaj; O3HayaBa M JaTHpa PErUCTPAaTypCKU MaTepujall; KiacupuKyje U apXHUBHpa
perucTpaTypcku MaTepujai; onabupa apxuBcKy rpally u wu3iydyje Oe3BpenHu
PETUCTPATYPCKH MaTepHjasl y POKY O TOJMHE JaHa OJ] JaHa UCTeKa POKa YyBamba.

Yiaan 58.

Opranuzanyja je ayXHa Ja oOaBelITaBa HaJUIEKHH apXUB O CBUM IPaBHUM U
(GU3MYKUM ITpOMEHAMa HACTAIMM y BE3H Ca apXUBCKOM IpaloM M perucTpaTypcKum
MaTepHjaioM, 3aTUM O €BEHTYaJHHM CTAaTyCHUM IpOMEHaMa OpraHHu3aluje U MPOMEHH:
Ha3WBa, aJpece, AeNaTHOCTH, OCHUBAYA U JIp.

Yiaan 59.

OBaj IlpaBuiHUK cTyna Ha CHary JaHOM IOTIHMCHBama OBJAmNeHOr oOpraHa
dakynTeTa, 1 npuMemuBahe ce moyes ox 29. nenem6opa 2006. rogune.

Cse u3mene u gonyHe [IpaBunHuka u3Bpiuhe ce Mo HCTOM MOCTYTIKY MO KOME je U
IIOHET.

JEKAH ®AKVIITETA

[Ipo¢. np NBanka [lonosuh

[IpaBHM npormcy Koju cy KoputrheHu mpu u3panu osor IlpaBuiHuKa:

3akoH o kyarypuum gobpuma ("Cirmacauk PC" 6p.71/94); 3akoH o
paayroBocTBY ("Ci.ymct CPJ" 6p.71/02 ); YiyTcTBO 0 HaunHY Bohema u Kopumhema
apxuBcke kwure ("Ci.rmacauk PC 6p. 47/81); YmyTcTBO O MOCTYNKY ojpabupama
apxuBCcKe Tpahe m3nmyunBamy OE3BpEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaja M O HAYHUHY
npumornpenaje apxuscke rpahe ("Cin. rmacauk PC" Op. 47/81).

Cay»x0a 3a 3aIITUTY apXUBCKe rpalje BaH apxuBa
(CnospHa cimyx06a-Apxus Cpowuje)
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