Na osnovu ¢l. 21. Statuta Tehnolosko-Metalurskog fakulteta, Univerziteta u Beogradu i €1.26. Poslovnika
o0 radu, Savet fakulteta je na sednici od 11.07.2013.doneo;

PRAVILNIK
O POSTUPKU ZAKLJUCENJA I IZVRSENJA
UGOVORA O NAUCNIM I STRUCNIM
PROJEKTIMA KOJE REALIZUJE FAKULTET

I OSNOVNE ODREDBE

cl.l.

Ovim pravilnikom se ureduje postupak realizacije ugovora o nau¢nim i stru¢nim radovima, projektima,
studijama, elaboratima, labaratotijskim analizama, stru¢nim misljenjima, izveStajima, edukacijama,
obukama, nastavi i ve$tacenjima kao i svim drugim vidovima poslovne saradnje sa tre¢im licima (u daljem
tekstu:projekti) u kojima ucestvuju nastavnici, saradnici, istrazivaci i spoljni saradnici fakulteta ili katedre
i centri odredjene nau¢ne oblasti, kao i drugih lica koja se ukljuée u rad na projektima koji se odvijaju
preko TMF-a Beograd.

¢l.2.

Odredbe ovog pravilnika duzni su da primenjuju svi ucesnici uklju¢eni u realizaciju projekata, domacéih i
medunarodnih, ra¢unajué¢i od vremena dostavljanja poziva za upucivanje ponude, upucivanja ponude,
prihvata ponude, zakljuCenja ugovora i izvrSenja ugovora vezano za odredeni projekat, pa sve do
usvajanja konaénog izveStaja o zavrSetku projekta od strane lica koje finansira projekat, odnosno
narucioca projekta.

I RUKOVODENJE PROJEKTOM

¢l.3.

Lice koje rukovodi projektom (rukovodilac projekta) je lice koje je ucestvovalo u pregovorima za
zakljuCenje ugovora o realizaciji projekta, kao i lice koje je ucestvovalo na konkursu za izradu projekta.
Rukovodioca projekta imenuje i postavlja Dekan Fakulteta.

Lice iz stava prvog ovog ¢lana duzno je da Dekanu fakulteta dostavi u pisanoj formi opis predmeta
projekta i plan rada na projektu koji obuhvata stru¢na lica koja ¢e raditi na projektu, planirane troskove i
prihode projekta, nacin finansiranja projekta i druge, najkasnije 7 dana pre prihvata ponude, otpocinjanja
pregovora ili podno3enja prijave na konkursu za izradu projekta.

cl4.



Sva strucna lica koja su €lanovi projektnog tima potpisuju izjavu o saglasnosti za ucestvovanje u projektu
pod uslovima propisanim samim projektom ili od strane rukovidioca projekta kao i o odgovornosti u radu
na realizaciji projekta.

Izjava o saglasnosti za ucestvovanje u projektu i izjava o preuzimanju odgovornosti u radu na realizaciji
projekta, sastavni su deo ovog pravilnika.

Pre potpisivanja projektnog ugovora od strane Dekana, stru¢nu proveru istog proveravaju i svojim
parafom potvrduju rukovodioci finansijske sluzbe, pravnik koji je izradio akta i Sekretar fakulteta.

Nakon ispunjenja uslova iz prethodnih stavova ovog ¢lana, Dekan donosi odluku o imenovanju
rukovodioca projekta i ¢lanova projektnog tima i potpisuje Ugovor o realizaciji predmetnog projekta.

¢cl.s.

Rukovodilac projekta za svoj rad odgovara Dekanu fakulteta.

Clanovi projektnog tima odgovorni su rukovodiocu projekta i Dekanu fakulteta.

Rukovodilac projekta je odgovoran i za realizaciju i raspodelu budzeta projekta, o ¢emu dostavlja izvestaj
Dekanu fakulteta po okoncanju projekta, odnosno nakon usvajanja kona¢nog izveStaja o zavrSetku
projekta od strane lica koje finansira projekat (domaceg ili stranog).

Na zahtev Dekana, rukovodilac je duzan da mu dostavi izvestaj iz prethodnog stava ovog ¢lana i u toku
realizacije projekta.

¢cl.6.

Rukovodilac projekta je, u okviru upravljanja projektom obavezan da:

- sacini plan realizacije projekta,

- odredi organizaciono-kadrovsku strukturu ¢lanova projektnog tima,

- odredi obim, dinamiku i rokove izvodenja radova na projektu,

- sa¢ini plan raspodele nov¢anih sredstava i troSkova projekta

- koordinira rad drugih partnera na projektu (podizvodaca)

- saraduje sa stru¢nim sluzbama fakulteta u planiranju nabavke vezane za projekat,a po zahtevu za
sprovodjenje postupka javne nabavke.

U okviru obaveza iz prethodnog stava ovog ¢lana, rukovodilac projekta je duzan da ista usaglasi sa
odredbama ugovora o izradi projekta.

¢l7.

Rukovodilac projekta je duzan da stavi na uvid Dekanu svu dokumentaciju o projektu, kao i da omoguci
uvid u njegovu realizaciju.

Dekan moZe samostalno ili po njegovom predlogu Savet fakulteta, doneti odluku o promeni rukovodioca
projekta koji sprecava ili ometa Dekana u vrSenju interne kontrole ili ukoliko rukovodilac projekta svojim
radom nanosi Stetu fakultetu.



111 PLACANJE
¢lL8.

Sva pla¢anja koja su obuvacéena odredenim projektom i to kako na domaéem tako i medunarodnom planu,
vr§i¢e se preko dinarskog i deviznog raCuna fakulteta uz stru¢nu obradu sluzbe za finansijsko i
materijalno poslovanje fakulteta preko koje se vrSi platni promet.

IV PODIZVODACI
&L,

Kada to priroda projekta zahteva, rukovodilac projekta moze angaZovati tre¢a lica za rad na projektu kao
podizvodace u skladu sa odredbama ugovora o izvodjenju projekta.

Podizvodja¢ zakljuCuje ugovor sa fakultetom kao nosiocem projekta i on nije potpisnik niti korisnik
projektnog ugovora.

Predmet ugovora sa podizvodacem moze biti samo izrada manjeg dela projekta potrebnih za izvrSenje
samog projekta i u skladu sa glavnim ugovorom o realizaciji projekta.

¢l.10.

Ugovor sa podizvodjacima se moZe zakljuciti pre potpisivanja projektnog ugovora, ali je moguce
zakljuciti ga i u toku rada na projektu ukoliko se radi o hitnim ili nepredvidenim poslovima ako se zbog
njihove hitnosti nije mogao zakljugiti ranije.

Ugovor sa podizvodjacem c¢e se zakljuciti u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama, izuzev
medunarodnih Ugovora koji su izuzeti iz Zakona.

¢l.11.

Struéne sluzbe fakulteta (opsta, finansijska i dr.) ¢e izvrSiti strucu proveru predloga, ugovora sa
podizvodacima i glavnog ugovora o projektu i finansijski ih realizivati nakon potpisivanja a po odluci
Dekana.

Izabrani podizvodjac je obavezan da Fakultetu dostavi izvestaj o izvrSenom poslu za koji je angazovan.

V POSREDNICI:

¢l.12.
Za slucaj da je fakultet nalagodavac posredniku da nade i dovede u vezu fakultet sa licem koje bi sa
fakultetom pregovaralo o zaklju¢enju odredenog ugovora o realizaciji odredjenog projekta, fakultet ¢e
posredniku da isplati odredenu naknadu, ako taj ugovor bude zakljucen.
Prava i obaveze posrednika i njegovog nalagodavca i fakulteta kao eventualnog ugovaraca sa

posrednikovim nalagodavcem regulisace se u skladu sa odredbama ovih pravila i odredbama zakona o
obligacionim odnosima.



VI UCESNICI NA PROJEKTU

¢l.13.

Lica angaZovana na projektu od strane rukovodioca projekta, svoja prava i odgovornosti ostvaruju na
osnovu:

- Ugovora o radu (na odredeno vreme, dopunski rad)

- Ugovora o privremenim i povremenim poslovima

- Ugovora o delu

- Ugovora o autorskom delu.

¢l.14.

Ugovore iz prethodnog ¢lana ovih pravila, potpisuje angazovani ¢lan projektnog tima i Dekan.

Saglasno odredbama ugovora kojim se reguliSe realizacija projekta, sva lica ukljucena u rad na projektu
imaju pravo na odgovaraju¢u naknadu za svoj rad u skladu sa zakonom.

Isplata naknade po osnovu ugovora iz ¢lana 13. ovih Pravila uredi¢e se ugovorima iz ¢l.11. u zavisnosti od
kategorije posla u skladu sa pravilima projektnog ugovora.

¢l.15.

Obracun isplate naknade potpisuju angazovani ¢lan projektnog tima i rukovodilac projekta i dostavlja
sluzbi raCunovodstva fakulteta na mese¢nom nivou, za vremenski period za koji se isplata naknade vrsi.
Za tacnost obracuna odgovoran je rukovodilac projekta.

Radi isplate naknade iz prethodnog stava ovog ¢lana, rukovodilac projekta je duzan da stru¢nim sluzbama
Fakulteta dostavi:

- odgovarajuéi ugovor iz ¢1.13. ovih Pravila - sa prilogom i

- nalog za isplatu sluzbi ra¢unovodstva Fakulteta, potpisan od strane rukovodioca projekta i potvrden od
strane struéne sluzbe isplate i sekretara fakulteta ili zaposlenog pravnika.

¢cl.16.

Ugovore iz ¢lana 13. ovih Pravila, sacinjavace stru¢na sluzba Fakulteta, na osnovu prethodno potpisanog
naloga sa svim podacima potrebnim za izradu ugovora, potpisanog od strane rukovodioca projekta.

VIl TROSKOVI NA PROJEKTU
Neposredni troskovi
¢L17.

U neposredne troSkove spadaju: dnevnice za putovanja, troSkovi smeStaja, putni troskovi i drugi
predvidjeni projektnim zadatkom.



Na visinu troskova iz stava prvog ovog ¢lana i isplatu istih ¢e se neposredno primenjivati iznosi utvrdjeni
opstim aktom Fakulteta, osim posebnih troskova projekta, koji su uredeni projektnim ugovorom.

VIl JAVNE NABAVKE

¢l.18.

Na poziv struénih sluzbi Fakulteta, za potrebe izrade Plana javnih nabavki Fakulteta za narednu
kalendarsku godinu, rukovodilac projekta, u skladu sa planom aktivnosti projekta, podnosi plan nabavki
dobara i usluga potrebnih za realizaciju projekta u narednoj kalendarskoj godini.

Sve nabavke navedene u planu nabavke dobara moraju biti planirane sa jasno definisanim vrstama i
specifikacijama dobara ili usluga.

Realizaciju plana javne nabavke sprovode stru¢ne sluzbe Fakulteta, u skladu sa zakonom o javnim
nabavkama i potrebama konkretnog projekta.

Potpisani nalog za sprovodenje postupka javne nabavke dobara, sa specifikacijom, daje rukovodilac
projekta.

Postupak javne nabavke se odvija u svemu prema odrdbama Zakona o javnim nabavkama.

IX 1ZVESTAVANJE

¢l.19.

Rukovodilac projekta je duZan da sastavlja izveStaje o stanju projekta i odgovoran je za izveStavanje o
projektu.

Izvestaji se podnose naruiocu projekta u skladu sa dinamikom predvidenom projektnim ugovorom i
Dekanu fakultetu.

Rukovodilac projekta je duZzan da dekanu Fakulteta, na njegov zahtev, podnese izvestaj o bilo kojoj
aktivnosti koja se odnosi na projekat.

Konacan izveStaj nakon okonCanja projekta zajedno sa kompletnom projektnom dokumentacijom
dostavice se arhivi fakulteta.

X DUZNOST NADZORA

¢1.20.

Dekan je duzan da ukoliko u vrSenju intrene kontrole uo¢i neke nepravilnosti u radu upozori Savet
Fakulteta na eventualne odluke koje se odnose na realizaciju projekta a koje nisu u skladu sa planovima i
programima Fakulteta, ili odredbama Zakona i Statuta Fakulteta.



X1 PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

¢l.21.
Na sva pitanja koja nisu reguslisana ovim Pravilnikom, primenjivace se opsti akti Fakulteta.
Ukoliko su neke odredbe ovih pravila suprotne odredbama zakona primenjivace se odredbe zakona

neposredno.
Ovaj akt stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli i web stranici Fakulteta.

PREDSEDNIK SAVETA FAKULTETA

Prof. dr Dragan Jocié¢



1IZJAVA

Izjavljujem pod punom kriviénom i materijalnom odgovorno$¢u da prihvatam imenovanje za rukovodioca
projekta sa svim pravima i

(naziv projekta)

obavezama koje iz projekta proisticu, kao i:

- Rad i praéenje realizacije svih faza rada na Projektu,
- Pracenje nov¢anih tokova realizacije projekta kao i davanje naloga za isplatu, i
- Podnosenje finansijskog izveStaja i izveStaja o radu na kraju zavrSetka projekta.

1ZJAVU DAO

Beograd, 2013.

Rukovodilac projekta

Dostaviti:

- Rukovodiocu projekta

- SluZbi za fin.mat. poslovanje
- Arhivi

- Opstoj sluzbi



Na osnovu ovlascenja iz tacke 3. odluke broj od godine donosim sledecu:

ODLUKU

Na osnovu lzjave o prihvatanju za imenovanje rukovodioca projekta br. imenuje se
(ime i prezime) za rukovodioca projekta

(naziv projekta)

DEKAN

Prof. dr Porde Janac¢kovic¢

Dostaviti:

- Rukovodiocu projekta

- SluZbi za fin.mat. poslovanje
- Arhivi

- Opétoj sluzbi



