o . . -
TEHNOLOSKO-METALURSKI FAKULTET m

s

——

Na osnovu ¢l. 66. stav 1. Statuta TehnoloSko-metalurSkog fakulteta 1 ¢lana 3.
Pravilnika o osnovnim diplomskim akademskim studijama fakulteta, Nastavno-nau¢no
vece odrzano 16.04.2009. godine donelo je

PREDLOG UPUTSTVA ZA IZRADU IZVESTAJA
O OBAVLjENOJ STRUCNOJ PRAKSI

Student zavrSne godine osnovnih akademskih studija obavlja praktican rad (stru¢nu
praksu) u privrednoj ili naucnoistrazivackoj organizaciji u obimu koji je utvrden
studijskim programom na koji je student upisan. Komisija za stru¢nu praksu rasporeduje
studente po preduzeé¢ima vodeci racuna da praktican rad bude vezan za studijski
program koji je student upisao. Strucna praksa je zajednicki predmet svih studijskih
programa i profila koji se realizuje u skladu sa odgovaraju¢im nastavnim programom.

U okviru stru¢ne prakse student boravi u organizaciji domac¢inu stru¢ne prakse sticuci
znanja i iskustva kroz upoznavanje tehnoloskih procesa i postrojenja, organizacije rada,
opreme, instrumenata, sistema upravljanja i sl. Student za vreme stru¢ne prakse 1 nakon nje,
uobli¢ava pojedine elemente ,,IzveStaja o obavljenoj stru¢noj praksi (u daljem tekstu
Izvestaj). Finalno pripremljen, povezan Izvestaj student predaje mentoru strucne prakse i
brani ga na zavr$nom ispitu predmeta.

Ovo uputstvo definiSe pojedine delove Izvestaja sa ciljem da isti budu izradeni na
jednoobrazni nacin od strane svih studenata. [zvesStaj obavezno sadrzi Cetiri elementa: a)
naslovnu stranu, b) tabelu sa overom ovlas¢enog(ih) lica Preduzeca, v) dnevnicki deo
posvecen opisu obavljenih aktivnosti tokom pojedina¢nih radnih dana i g) deo posvecen
rezultatima struc¢ne prakse.

Na stranicama koje slede definisani su izgledi obaveznih delova Izvestaja:

Prilog 1: Izgled prve stranice Izvestaja,

Prilog 2: Izgled tabele za overu boravka na stru¢noj praksi.

Prilog 3: Izgled stranica IzveStaja posvecenih opisu obavljenih aktivnosti,
Prilog 4: Izgled stranica IzveStaja posvecenih rezultatima strucne prakse.

Student koristi stranicy priloga 1 radi izrade naslovne stranice Izvestaja.

Student koristi prilog 2 radi belezenja datuma i vremena provedenog na stru¢noj
praksi, kao 1 za overu istog od strane ovlaS¢enog lica Preduzeca.

Student prilaze popunjeni prilog 3 posveéen opisu obavljenih aktivnosti za svaki
dan proveden na stru¢noj praksi. Pri izradi zavrSnog IzvesStaja studenti prilagodavaju
duzinu okvira tako da sve aktivnosti tokom radnog dana staju na jednu stranicu

Student koristi stranice priloga 4 za izrady dela IzvesStaja koji definiSe rezultate
strune prakse, odnosno opis prakticnih znanja i iskustava koja je student stekao. U
okviru ovog dela izveStaja student prezentira rezultate poverenih mu zadataka na
stru¢noj praksi dajuéi potrebne opise, sheme, skice, proracune i sl.

Izvestaj se izraduje uz koriScenje Cirilicnog pisma i slovnih znakova Times New
Roman definisanih i koriS¢enih u ovom uputstvu, a studenti po svom izboru numerisu
stranice 1 izgled zaglavlja.

Student brani Izvestaj o obavljenoj stu¢noj praksi na zavrsnom ispitu predmeta. Zavrsni
primerak Izvestaja ostaje kod mentora i deo je sastavne dokumentacije nastavnog predmeta.



(Prilog 1)

TEHNOLOSKO-METALURSKI FAKULTET
UNIVERZITET U BEOGRADU

IZVESTAJ O OBAVLENOJ STRUCNOJ PRAKSI
U PREDUZECU:

(NAZIV PREDUZECA, MESTO)

(Ime, Srednje slovo, Prezime)

Beograd, (mesec, godina)



(Prilog 2)

TABELA OVERE BORAVKA NA STRUCNOJ PRAKSI

(Preduzece, mesto): )

Student: (Ime, Prezime):

Radni | Datum Vreme Vreme Organizaciona Potpis
dan pocetka zavrSetka | jedinica Preduzeca ovlaséenog lica
prakse: prakse: Preduzeca

l.




(Prilog 3)

Datum: god.
Vreme pocetka prakse: h;
Vreme zavrSetka prakse: h;

Organizaciona jedinica Preduzeca:

OPIS AKTIVNOSTI TOKOM RADNOG DANA




(Prilog 4)

OPIS REZULTATA STRUCNE PRAKSE

U Beogradu, . god.

Mentor:

(Titula, Ime Prezime)




